Urzad Miajski w Szubinie
SEKRETARIAT

WNK.IILJS.MGS.0932-4/10

Protokél z kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:
Burmistrz Gminy i Miasta Szubin
ul. Kcynska 12
89-200 Szubin
NIP: 562-100-45-34
REGON: 000526802

Kierownikiem kontrolowanej Jednostki jest Pan Ignacy Pogodzinski.

2. Kontrol¢ przeprowadzily:

- Joanna Sawicka - inspektor wojewodzki w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Kujawsko - Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Bydgoszczy na podstawie
upowaznienia do kontroli Nr 275/2010 wystawionego w dniu 23.03.2010 r.
z upowaznienia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego przez Panig Agnieszke
Makar¢ — Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli,

- Malgorzata Golebiowska - Swiercz - inspektor wojewoddzki w Wydziale Nadzoru
i Kontroli Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy na
podstawie upowaznienia do kontroli Nr 276/2010 wystawionego w dniu 23.03.
2010 r. z upowaznienia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego przez Panig
Agnieszke Makarg¢ — Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli.

3. Kontrolg przeprowadzono w dniach: 29.03.2010r. - 16.04.2010 r. z przerwa w dniach
215.04.2010r.

4. Przedmiotowy zakres kontroli:
1) akty stanu cywilnego,
2) zmiana imion i nazwisk,
3) ewidencja ludnosci i dowody osobiste,
4) ewidencja dziatalnos$ci gospodarcze;j,
5) groby i cmentarze wojenne,
6) przeciwdzialanie narkomanii,
7) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow.

5. Okres objety kontrolg: od dnia 1.01.2009 r. do dnia 31.12.2009 r. 4\



6. Skréty uzyte w protokole:

»Burmistrz” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta Szubin,

,»Urzad” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Szubinie,

,»ustawa o grobach i cmentarzach wojennych” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia
28 marca 1933r. o grobach i cmentarzach wojennych (Dz.U. Nr 39, poz. 311 z p6zn. zm.),
,»Kpa” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

»ustawa o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych” — nalezy przez to rozumieé ustawe
z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r.
Nr 139, poz. 993 z p6Zn. zm.),

»Prawo o aktach stanu cywilnego” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia
1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004r. Nr 161, poz. 1688 z p6zn. zm.),
»ustawa o samorzadzie gminnym” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 , poz. 1591 z pdzn. zm.),

»Prawo dziatalnosci gospodarczej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 19 listopada
1999r. Prawo dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z p6zn. zm.),

»ustawa o swobodzie dzialalnos$ci gospodarczej” — nalezy przez to rozumieé ustawe
z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007r. Nr 155, poz.
1095 z p6zn. zm.),

»ustawa o przeciwdziataniu narkomanii” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29
lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179, poz. 1485 z p6zn. zm.),
winstrukcja kancelaryjna” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
1 zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.),

»rozporzadzenie w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow”
— nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. Nr 5,
poz. 46).
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L Ustalenia kontroli.

1. Funkcjonowanie jednostki

Burmistrzem Gminy i Miasta Szubin jest p. Ignacy Ryszard Pogodziniski wybrany
w dniu 12 listopada 2006 r. w wyborach bezposrednich stosownie do art. 22 ustawy z dnia
20 czerwca 2002 r. o bezposrednim wyborze wdjta, burmistrza i prezydenta miasta (Dz. U.
Nr 113, poz. 984 z pézn. zm.). W dniu 14 listopada 2006 r. Przewodniczacy Miejskiej
Komisji Wyborczej w Szubinie wydal zaswiadczenie potwierdzajace wybér Burmistrza.

Akta kontroli karta nr 1

Zastepca Burmistrza Szubina jest p. Mariusz Piotrkowski powolany zarzadzeniem nr
0152-1/07 Burmistrza Szubina z dnia 1 lutego 2007 r.
Akta kontroli nr 2

Sekretarzem Gminy jest. p. Renata Kabulla powolana na to stanowisko uchwalq
Nr XXIII/171/08 Rady Miejskiej z dnia 21 sierpnia 2008 r.

Akta kontroli karta nr 3

1.1. Statut

Uchwatla Nr XIV/145/04 Rady Miejskiej w Szubinie z dnia 18 marca 2004r. nadano
Statut Gminy Szubin. Ww. Statut opublikowany zostat w  dniu
29 maja 2002r. w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Nastepujacymi uchwatami Rada Miejska w Szubinie dokonala zmian w statucie:
Nr 1I/16/06 z dnia 4 grudnia 2006 r., Nr XXI1/200/04 z 30 grudnia 2004 r. i Nr VII/45/07
z dnia 19 kwietnia 2007 r.
Zamieszczone w statucie regulacje dotycza m.in.:
- postanowien ogoélnych,
- ustroju gminy Szubin,
- organizacji wewngtrznej organéw Gminy,
- trybu pracy organéw Gminy,
- zasad i trybu dzialania Komisji Rewizyjnej,
- zasad dziatania klubéw radnych,
- jednostek pomocniczych Gminy Szubin,
- zasad dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Burmistrza,
- pracownikéw samorzadowych.

1.2. Regulamin organizacyjny

W okresie objetym kontrola zgodnie z przepisami art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym zasady funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Szubinie
okres$lal Regulamin Organizacyjny nadany przez Burmistrza w drodze zarzadzenia
Nr 0152-2/07 z dnia 23 lutego 2007r. Zmiany do regulaminu wprowadzono nastgpujacymi
zarzadzeniami Burmistrza:

- Nr 0152-6/07 z dnia 2 pazdziernika 2007r.,
- Nr 0152-9/07 z dnia 13 grudnia 2007r.,
- Nr 0152-2/09 z dnia 21 kwietnia 2009r.,
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Regulamin Organizacyjny dotyczy:

- postanowien ogo6lnych,

- zakresu dzialania i zadan urzedu

- struktury organizacyjnej Urzedu,

- zasad i trybu funkcjonowania Urzedu,

- podziatlu zadan i kompetencji pomigdzy kierownictwo Urzedu,

- zadan i kompetencji poszczegélnych wydzialéw, réwnorzgdnych komérek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy,

- zakresu upowaznien udzielanych pracownikom do zatatwiania spraw.

2. Kontrola zalatwiania skarg i wnioskéw

Zgodnie z art. 253 Kpa kierownicy organéw samorzadu terytorialnego lub wyznaczeni
przez nich zastgpcy s3 obowiazani do przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw
co najmniej raz w tygodniu.

W siedzibie kontrolowanej jednostki w widocznym miejscu zostata umieszczona
informacja o dniach i godzinach przyj¢¢ przez Burmistrza interesantéw w sprawach skarg
i wnioskow.

Zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz. 46)
przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow powierza si¢ wyodrgbnionej
komorce organizacyjnej lub imiennie wyznaczonym pracownikom.

Zgodnie z § 24 Regulaminu organizacyjnego centralny rejestr skarg i wnioskoéw
prowadzi Wydzial Organizacyjny. Kontrol¢ i nadzér w zakresie przyjmowania, rozpatrywania
i zalatwiania skarg i wnioskéw sprawuje Sekretarz Gminy.

Prowadzony od 2003r. rejestr skarg i wnioskéw zawiera nastgpujace wpisy: liczbg
porzadkowa, dat¢ wplywu, imi¢ i nazwisko zainteresowanego, adres zainteresowanego,
przedmiot skargi, date zlecenia zatatwienia, komu zlecono zatatwienie, termin zatatwienia,
data wpltywu po zalatwieniu, sposéb zalatwienia, dat¢ wyslania zawiadomienia, kogo
zawiadomiono, uwagi.

W rejestrze skarg i wnioskéw w 2009 roku odnotowano wplyw 5 skarg.

- w dniu 17.06.2009 r. wplyngta skarga p. T. K dotyczaca uchybien o wydanie decyzji
o warunkach zabudowy dla inwestycji. W dniu 17.07.2009 r. po przeprowadzonym
postepowaniu wyjasniajacym burmistrz udzielit odpowiedzi uznajac skarge za zasadna,

- w dniu 12.08. 2009 r. wptyneta skarga p. M.W. na pracownika §wietlicy wiejskiej. W dniu
9.09.2009 r. po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym Burmistrz udzielil
odpowiedzi uznajac skargg za zasadna,

- w dniu 2.09.2009 r. wplyn¢ta skarga p. R. K.-P. na zachowanie pracownika Urzgdu
Miejskiego w Szubinie. W dniu 7.09.2009 r. wezwano do uzupelnienia brakéw formalnych
skargi w terminie 7 dni. Wobec braku zlozonych wyjasnien skarge pozostawiono bez
rozpoznania,



- w dniu 26.11.2009 r. wplyngla skarga (za posrednictwem Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego) p. I. K. na Zastgpcg Burmistrza Szubina. W dniu 22.12.2009 r. Rada Miejska
w Szubinie podje¢la uchwate nr XLIII/325/09 w sprawie rozpatrzenia skargi. Skarge uznano
za bezzasadna. W dniu 23.12.2009 r. Wojewodzie i skarzacej udzielono odpowiedzi,

- w dniu 12.11.2009 r. wplynela skarga p. E. W. na dyrektora Szkoly Podstawowej
w Szubinie. W dniu 17.12.2009 r. po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym
Burmistrz udzielil odpowiedzi uznajac skarge za bezpodstawna.

3. Realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej
3.1. Ewidencja dzialalno$ci gospodarczej

Zadania z zakresu ewidencji dzialalnosci gospodarczej w okresie objetym kontrolg
zostaty przypisane Wydzialowi Spraw Obywatelskich.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono prowadzenie w Urzedzie ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej w formie pisemnej i elektroniczne;.
Wpisy do rejestru obejmuja dane dotyczace migdzy innymi: Ip., nr za§wiadczenia, oznaczenia
podmiotu gospodarczego, miejsca zamieszkania podmiotu, daty rozpoczecia dziatalnosci,
daty wykreslenia z ewidencji, okreslenia przedmiotu dziatalnosci gospodarcze;.

W 2009 roku wydano:
- 155 zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze;j,
- 264 zaswiadczenia o zmianie wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j,
- 161 decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Akta kontroli karta nr 4

Sposréd wydanych w 2009 roku dokumentéw dotyczacych ewidencjonowania dziatalnosci
gospodarczej kontroli poddano wybranych losowo dokumentéw tj.:

- 20 zaswiadczen o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
- 20 zaswiadczen o zmianie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
- 20 decyzji o wykresleniu z ewidencji dzialalnosci gospodarcze;.

We wszystkich skontrolowanych dokumentach zastosowano prawidlowy symbol
klasyfikacyjny, prawidlowa podstaw¢ prawng, ujgto wymagane prawem elementy
przedmiotowo istotne oraz pouczenie o prawach przyshugujacych stronie. Skontrolowane
zaswiadczenia i decyzje wydane zostaly niezwlocznie. Za wydane do dnia 30 marca 2009
roku zaswiadczenia o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej pobrana zostata optata
w wysokosci 100 zl, za zaswiadczenia o zmianie wpisu w wysokosci 50z4, zgodnie z art. 7a
ust. 3 ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej. Od 31 marca 2009 roku nie pobierano wyzej
wymienionych optat w zwiazku ze zniesieniem tego obowiazku.

Na skontrolowanych dokumentach znajduje si¢ podpis wnioskodawcy stanowiacy
pokwitowanie odbioru. Skontrolowane zaswiadczenia i decyzje z zakresu ewidencji
dziatalnosci gospodarczej podpisane byly przez Burmistrza Gminy lub osoby upowaznione.

Akta kontroli karta nr 5,6,7



3.2, Akty stanu cywilnego

Zadania z tego zakresu ujg¢te sa w § 31 Regulaminu organizacyjnego.
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w okresie obj¢tym kontrolg byla p. Danuta Siwak,
zastepca kierownika USC p. Ewa Pawlak powotane uchwatg Nr XVI/90 Rady Gminy i Miasta
w Szubinie z dnia 4 lipca 1990 r.
Akta kontroli karta nr 8

Ksigga aktdw urodzenia

Wpisy do ksiggi dokonywane sg pismem maszynowym, miejsca niewypelnione
w akcie zakreslone zostaly poziomymi liniami przerywanymi w sposéb uniemozliwiajacy
nanoszenie dodatkowych wpiséw. W 2009 r. do ksiggi urodzen wpisano 1086 aktow, ksigge
zamknieto w dniu 4.01.2010 r. poprzez naniesienie odpowiedniej adnotacji Kierownika USC.

Akta zbiorowe urodzen znajduja si¢ w segregatorze opisanym symbolem
klasyfikacyjnym 5130 — rejestracja urodzen, ksiegi, akty, skorowidze i akta zbiorowe urodzen
i kategorig archiwalng A.

Ksigga aktow zgonu

Wpisy do ksiggi dokonywane sa pismem maszynowym, miejsca niewypelnione
w akcie zakreslone zostaly poziomymi liniami przerywanymi w sposob uniemozliwiajacy
nanoszenie dodatkowych wpisow. W 2009r. do ksiggi wpisano akty oznaczone w sposéb
ciggly numeracja od 1 do 153. Ksigge aktow zgondw zamknig¢to w dniu 4.01.2010 r. poprzez
naniesienie odpowiedniej adnotacji Kierownika USC.

Akta zbiorowe zgondw znajduja si¢ w segregatorze opisanym symbolem
klasyfikacyjnym 5132 — rejestr zgonéw, ksiggi, akty, skorowidze 1 akta zbiorowe i kategoria
archiwalng A. W dokumentacji znajduja si¢ karty zgonoéw dla celéw USC oraz o§wiadczenia
do akt zgonéw. Dokumentacja zgromadzona w aktach zbiorowych odpowiada wpisom
dokonanym do ksiggi aktow zgonu.

Ksiega aktéow matienstw

Wpisy do ksiggi dokonywane sg pismem maszynowym, miejsca niewypelnione
zakre$lane sa poziomymi liniami przerywanymi w sposéb uniemozliwiajacy dokonywanie
w akcie dodatkowych wpisow. W 2009 r. do ksiggi wpisano akty oznaczone w sposéb ciagly
numeracja od 1 do 169. Ksigge zamknigto 31.12.2009 r. poprzez naniesienie odpowiedniej
adnotacji Kierownika USC.

Akty zbiorowe malzenstw zostaly umieszczone w segregatorze opisanym symbolem
klasyfikacyjnym 5131 — rejestr malzenstw, ksiggi, akty, skorowidze i akta zbiorowe
i kategorig archiwalng ,,A”.

Sposréd 169 sporzadzonych w 2009 roku aktéw malzenstw kontroli poddano 20%
zgromadzone] dokumentacji, tj. 34 aktow malzenstw wraz z dokumentacja na podstawie
ktérej akty zostaly sporzadzone.



We wszystkich skontrolowanych dokumentach zastosowano prawidiowy symbol
klasyfikacyjny, pobrano oplat¢ skarbowa, zgromadzona dokumentacja byla kompletna.
Dokumentacja sporzadzona przez duchownego, stanowiaca podstawg sporzadzenia aktu
malzenstwa byla terminowo przekazywana do urzgdu stanu cywilnego, akty malzenstwa
sporzadzono niezwlocznie.

Akta kontroli karta nr 9

Decyzje wydane na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
Wpisywanie tresci aktow stanu cywilnego do polskich ksiqg.

Sprawy z tego zakresu zostaly umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem
klasyfikacyjnym ,,5150” - wpisanie tresci zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich
ksiag stanu cywilnego. W 2009r. wydano 26 decyz;ji.

Sprawdzeniu poddano 30 % decyzji.

- wniosek p. E. i A. J. wplynat do urzgdu dnia 6.01.2009r. o wpisanie do polskich ksiag aktu
matzenstwa z 2008r. sporzadzonego w Adelajdzie. Dokumentacja sprawy zawiera odpis
aktu malzenstwa sporzadzonego zagranica i jego tlumaczenie dokonane przez tlumacza
przysigglego. Decyzja znak: USC.5150/1/2009 z dnia 6.01.2009r. wydana na podstawie art.
73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksiggi matzenstw USC
w Szubinie. Pobrano oplate¢ skarbowa. Jako organ odwolawczy zostal wskazany Wojewoda
Kujawsko — Pomorski,

- wniosek p. Z. A. wplynat do urzedu dnia 6.03.2009r. o wpisanie do polskich ksigg aktu
malzenstwa z 1988r. sporzadzonego w Hirzenhain. Dokumentacja sprawy zawiera oryginat
aktu malzenstwa sporzadzonego zagranicq i jego tlumaczenie dokonane przez tlumacza
przysigglego. Decyzja znak: USC.5150/4/2009 z dnia 6.03.2009r. wydana na podstawie art.
73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksiggi matzenstw USC
w Szubinie. Pobrano oplate skarbowa. Jako organ odwolawczy zostal wskazany Wojewoda
Kujawsko — Pomorski,

- wniosek p. A.N. wplynal do urzgdu dnia 13.03.2009r. o wpisanie do polskich ksiag aktu
urodzenia z 2001r. sporzadzonego w Duren. Dokumentacja sprawy zawiera odpis zupelny
aktu urodzenia sporzadzonego zagranica i jego tlumaczenie dokonane przez tlumacza
przysieglego. Decyzja znak: USC.5150/7/2009 z dnia 13.03.2009r. wydana na podstawie
art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksi¢gi urodzen USC
w Szubinie. Pobrano oplate skarbowa. Jako organ odwotawczy zostal wskazany Wojewoda
Kujawsko — Pomorski,

- wniosek p. Z.S. wplynal do urzedu dnia 16.06.2009r. o wpisanie do polskich ksiag aktu
zgonu z 2009r. sporzadzonego w Herne. Dokumentacja sprawy zawiera odpis zupelny aktu
zgonu sporzadzonego zagranica i jego tlumaczenie dokonane przez ttumacza przysieglego.
Decyzja znak: USC.5150/10/2009 z dnia 16.06.2009r. wydang na podstawie art. 73 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksiegi zgonéw USC w Szubinie
Pobrano oplate skarbowa. Jako organ odwotawczy zostat wskazany Wojewoda Kujawsko —
Pomorski,

- wniosek p. A. C. wplynat do urzedu dnia 30.07.2009r. o wpisanie do polskich ksiag aktu
urodzenia z 2009r. sporzadzonego w Irlandii. Dokumentacja sprawy zawiera odpis zupelny
aktu urodzenia sporzadzonego zagranicg i jego ttumaczenie dokonane przez thumacza
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przysigglego. Decyzja znak: USC.5150/13/2009 z dnia 30.07.2009r. wydana na podstawie
art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksiegi urodzen USC

w Szubinie Pobrano optatg skarbowa. Jako organ odwotawczy zostat wskazany Wojewoda
Kujawsko — Pomorski,

wniosek p. G. S. wplynal do urzedu dnia 11.08.2009r. o wpisanie do polskich ksiag aktu
urodzenia z 2001r. sporzadzonego w Monachium. Dokumentacja sprawy zawiera odpis
zupelny aktu urodzenia sporzadzonego zagranica i jego tlumaczenie dokonane przez
ttumacza przysieglego. Decyzja znak: USC.5150/17/2009 z dnia 2.09.2009r. wydang na
podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksiggi
urodzen USC w Szubinie Pobrano oplat¢ skarbowa. Jako organ odwotawczy zostal
wskazany Wojewoda Kujawsko — Pomorski,

wniosek p. P. B. wplynal do urzedu dnia 11.09.2009r. o wpisanie do polskich ksiag aktu
urodzenia z 2009r. sporzadzonego w Dublinie. Dokumentacja sprawy zawiera odpis
zupelny aktu urodzenia sporzadzonego zagranica i jego tlumaczenie dokonane przez
ttumacza przysigglego. Decyzja znak: USC.5150/20/2009 z dnia 14.09.2009r. wydang na
podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksiggi
urodzen USC w Szubinie Pobrano oplat¢ skarbowa. Jako organ odwotawczy zostat
wskazany Wojewoda Kujawsko —~ Pomorski,

wniosek p. S. S. wplynat do urzgdu dnia 5.11.2009r. o wpisanie do polskich ksiag aktu
urodzenia z 2009r. sporzadzonego w Wielkiej Brytanii. Dokumentacja sprawy zawiera
odpis zupelny aktu urodzenia sporzadzonego zagranica i jego thumaczenie dokonane przez
ttumacza przysigglego. Decyzja znak: USC.5150/23/2009 z dnia 5.11.2009r. wydang na
podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano akt do ksiegi
urodzen USC w Szubinie Pobrano oplatge skarbowa. Jako organ odwotawczy zostat
wskazany Wojewoda Kujawsko — Pomorski.

Prostowanie bledow pisarskich i uzupetnianie aktow s.c.

Sprawy z tego zakresu umieszczono Ww teczce aktowej opisanej symbolem

klasyfikacyjnym ,,5135-1” i kategoria archiwalng ,,B 5” zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych stanowigcym zatacznik Nr 4 do
instrukcji kancelaryjnej. Dla teczki zaprowadzono spis spraw.

W 2009r. wydano 20 decyzji.
Sprawdzeniu poddano 30% decyzji wybranych losowo.

wniosek p. 1.O. wptynal do Urzedu 25.02.2009r. o sprostowanie blgdu pisarskiego
w akcie urodzenia. Podstawg sprostowania aktu urodzenia nr 226/2008 sporzadzony
w Wielkiej Brytanii. Decyzja znak: USC 5135-2//2009 z dnia 26.02.2009r. wydang przez
Kierownika USC na podstawie art. 28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego sprostowano
blad pisarski. Jako organ odwotawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano klauzul¢ wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

wniosek p. JK. wplynal do Urzedu 14.09.2009r. o sprostowanie biedu pisarskiego
w akcie urodzenia. Podstawg sprostowania aktu stanowit akt malzenstwa rodzicow nr
60/1962 wydany przez USC w Kcyni. Decyzjg znak: USC 5135-18//2009 z dnia
14.09.2009r. wydana przez Kierownika USC na podstawie art. 28 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego sprostowano biad pisarski. Jako organ odwotawczy wskazany zostal



Wojewoda Kujawsko-Pomorski, decyzji nadano klauzule wykonalnosci na podstawie art.
130 § 4 Kpa,

wniosck p. PM. wplyngt do Urzedu 12.05.2009r. o uzupeilnienie aktu
urodzenia. Podstawa uzupelnienia aktu stanowil akt matzenstwa nr 49/2007 wydany przez
USC w Szubinie. Decyzja znak: USC 5135-6//2009 z dnia 12.05.2009r. wydang przez
Kierownika USC na podstawie art. 36 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego uzupelniono
akt urodzenia. Jako organ odwotawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano klauzul¢ wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

wniosek p. R.E. wplynagt do Urzedu 23.12.2009r. o uzupelnienie tresci aktu urodzenia.
Podstawg uzupelnienia aktu stanowit akt malzenstwa nr 16/2007r. wydany przez Urzad
Stanu Cywilnego w Biezuniu. Decyzjq znak: USC 5135-26/09 z dnia 23.12.2009r. wydang
przez Kierownika USC na podstawie art. 36 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
uzupetniono tre$¢ aktu urodzenia. Jako organ odwotawczy wskazany zostat Wojewoda
Kujawsko-Pomorski, decyzji nadano klauzulg wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

wniosek p. T.M. wptynal do Urzedu 24.11.2009r. o uzupelnienie tresci aktu urodzenia.
Podstaw¢ uzupelnienia aktu stanowil odpis skrocony aktu malzenstwa nr 28/2006r.
wydany przez Urzad Stanu Cywilnego w Gasawie. Decyzja znak: USC 5135-24/09 z dnia
4.12.2009r. wydang przez Kierownika USC na podstawie art. 36 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego uzupelniono tre$¢ aktu urodzenia. Jako organ odwolawczy wskazany
zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski, decyzji nadano klauzulg¢ wykonalnosci na podstawie
art. 130 § 4 Kpa,

wniosek p. T. K. wplynal do Urzedu 14.09.2009r. o sprostowanie bledu pisarskiego
w akcie urodzenia. Podstawg sprostowania stanowi akt maltzenstwa rodzicéw
sporzadzonego w Kcyni. Decyzjaq znak: USC 5135-19//2009 z dnia 14.09.2009r. wydang
przez Kierownika USC na podstawie art. 28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
sprostowano btad pisarski. Jako organ odwotawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-
Pomorski, decyzji nadano klauzule wykonalnosci na podstawie art. 130 § 4 Kpa,

Decyzje w sprawie skrocenia terminu zawarcia matzenstwa

Sprawy z tego zakresu umieszczono w teczce aktowej opisanej symbolem

klasyfikacyjnym ,,5131” i oznaczonej kategoria archiwalng ,,A”.
W 2009 wydano 6 decyzji. Skontrolowano cato$¢ dokumentacji.

wniosek p. E.Cz. i p. J.K. z dnia 18.08.2009r. Jako powdd wnioskowania wskazano prace
za granicami kraju. Decyzja znak: USC.5131-1/2009 z dnia 31.03.2009r. wydang przez
Kierownika USC na podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego zezwolono
wnioskodawcom na zawarcie zwiazku malzenskiego przed uplywem miesiaca od dnia
zlozenia przez nupturientéw pisemnych zapewnien o braku okolicznosci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa. Jako organ odwotawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-
Pomorski, decyzji nadano stosownie do art. 130 § 4 Kpa klauzul¢ wykonalnosci,

wniosek p. A.F.ip. W.SZ. z dnia 29.07.2009r. Jako powd6d wnioskowania wskazano cigze.
Decyzja znak: USC.5131-2/2009 z dnia 30.07.2009r. wydana przez Kierownika USC na
podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego zezwolono wnioskodawcom na
zawarcie zwiazku malzenskiego przed uplywem miesigca od dnia zlozenia przez
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nupturientéw pisemnych zapewnien o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa. Jako organ odwolawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano stosownie do art. 130 § 4 Kpa klauzul¢ wykonalnosci,

- wniosek p. SK. i p. P.W. z dnia 20.08.2009r. Jako powdd wnioskowania wskazano cigze.
Decyzja znak: USC.5131-3/2009 z dnia 20.08.2009r. wydang przez Kierownika USC na
podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego zezwolono wnioskodawcom na
zawarcie zwigzku malzenskiego przed uplywem miesiaca od dnia zlozenia przez
nupturientéw pisemnych zapewnien o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa. Jako organ odwolawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano stosownie do art. 130 § 4 Kpa klauzul¢ wykonalnosci,

- wniosek p. A.Z i p. M.W. z dnia 29.07.2009r. Jako powo6d wnioskowania wskazano
sytuacj¢ mieszkaniowa. Decyzjq znak: USC.5131-4/2009 z dnia 20.08.2009r. wydana przez
Kierownika USC na podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego zezwolono
wnioskodawcom na zawarcie zwigzku malzenskiego przed uptywem miesiaca od dnia
zlozenia przez nupturientdéw pisemnych zapewnien o braku okoliczno$ci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa. Jako organ odwolawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-
Pomorski, decyzji nadano stosownie do art. 130 § 4 Kpa klauzule wykonalnosci,

- wniosek p. M.G. i p. J.J. z dnia 29.07.2009r. Jako powo6d wnioskowania wskazano sytuacje
osobista. Decyzja znak: USC.5131-5/2009 z dnia 4.11.2009r. wydana przez Kierownika
USC na podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego zezwolono wnioskodawcom
na zawarcie zwigzku malzenskiego przed uplywem miesigca od dnia zlozenia przez
nupturientéw pisemnych zapewnien o braku okolicznoéci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa. Jako organ odwolawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano stosownie do art. 130 § 4 Kpa klauzule wykonalnosci,

- wniosek p. AN. i p. W.L. z dnia 8.12.2009r. Jako powdd wnioskowania wskazano ciazg.
Decyzja znak: USC.5131-6/2009 z dnia 8.12.2009r. wydana przez Kierownika USC na
podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego zezwolono wnioskodawcom na
zawarcie zwigzku malzenskiego przed uplywem miesigca od dnia zlozenia przez
nupturientéw pisemnych zapewnien o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa. Jako organ odwolawczy wskazany zostal Wojewoda Kujawsko-Pomorski,
decyzji nadano stosownie do art. 130 § 4 Kpa klauzul¢ wykonalnosci.

Decyzje w sprawie zmiany imion i nazwisk

Sprawy z tego zakresu umieszczono w teczce aktowej opisanej symbolem
klasyfikacyjnym ,,5139” kategoria archiwalng ,,B50”.

W 2009 wydano 6 decyzji Skontrolowano catg dokumentacjg.

- wniosek p. Z.K. z dnia 11.12.2009r. Do akt sprawy dotaczono wyrok sadu. Decyzja znak:
USC.5137-6/08/2009 z dnia 8.01.2009r. wydana przez Kierownika USC na podstawie art. 2
i art. 8 ustawy o zmianie imion i nazwisk zmieniono nazwisko dziecku wnioskodawcy.
Jako organ odwotawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski. Decyzj¢ strona
odebrata osobiscie.

- wniosek p. M.B. z dnia 11.05.2009r. o dokonanie zmiany nazwiska matoletniego. Do akt
sprawy dotaczono postanowienie sadu. Decyzjg znak: USC.5137/2/2009 z dnia 3.06.2009r.
wydang przez Kierownika USC na podstawie art. 2 i z art. 8 ustawy o zmianie imion i
nazwisk zmieniono nazwisko maloletniego. Jako organ odwotawczy wskazany zostal
Wojewoda Kujawsko-Pomorski. Decyzj¢ strona odebrata osobiscie,
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- wniosek p. E'W. z dnia 27.07.2009r. o dokonanie zmiany nazwiska. Do akt sprawy
dotaczono odpis zupelny aktu urodzenia oraz kserokopie dowodu osobistego. Decyzja
znak: USC.5137/3/2009 z dnia 20.08.2009r. wydana przez Kierownika USC na podstawie
art. 4 ust. 1 i z art. 12 ustawy o zmianie imion i nazwisk zmieniono nazwisko
wnioskodawcy. Jako organ odwotawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski.
Decyzj¢ strona odebrata osobiscie,

- wniosek p. M.B. z dnia 2.09.2009r. o dokonanie zmiany nazwiska. Do akt sprawy
dotaczono odpis zupelny aktu malzenstwa oraz kserokopi¢ dowodu osobistego. Decyzja
znak: USC.5137/4/2009 z dnia 17.09.2009r. wydang przez Kierownika USC na podstawie
art. 4 ust. 1 i z art. 12 ustawy o zmianie imion i nazwisk zmieniono nazwisko
wnioskodawcy. Jako organ odwolawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski.
Decyzje strona odebrata osobiscie,

- wniosek p. AS. z dnia 30.09.2009r. o dokonanie zmiany nazwiska. Do akt sprawy
dotaczono odpis aktu matzenstwa, odpis zupelny aktu urodzenia oraz kserokopie dowodu
osobistego. Decyzja znak: USC.5137/3/2009 z dnia 20.08.2009r. wydang przez Kierownika
USC na podstawie art. 4 ust. 1 i z art. 12 ustawy o zmianie imion i nazwisk zmieniono
nazwisko wnioskodawcy. Jako organ odwotawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-
Pomorski. Decyzj¢ wystano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

- wniosek p. E.S. z dnia 12.10.2009r. o dokonanie zmiany imienia. Do akt sprawy dotaczono
odpis aktu malzenstwa, odpis zupelny aktu urodzenia oraz kserokopie paszportu. Decyzja
znak: USC.5137/6/2009 z dnia 26.10.2009r. wydana przez Kierownika USC na podstawie
art. 4 ust. 11 z art. 12 ustawy o zmianie imion i nazwisk zmieniono imi¢ wnioskodawcy.
Jako organ odwolawczy wskazany zostat Wojewoda Kujawsko-Pomorski. Decyzje strona
odebrala osobiscie.

3.4. Ewidencja ludnos$ci

Zadania z tego zakresu uj¢te sa w § 30 Regulaminu organizacyjnego.

W oparciu o losowo dokonany wybdr zgloszen zameldowania na pobyt staly, zgloszen
o wymeldowaniu z pobytu statego, aktow matzenstwa i aktéw zgonu poddano sprawdzeniu
aktualno$¢ 1 systematyczno$¢ nanoszenia danych ewidencyjnych do kart osobowych
mieszkancow oraz do ewidencji prowadzonej na nosniku elektronicznym. Nie stwierdzono
zaleglosci w nanoszeniu danych na ww. zrédla. Nanoszenie danych prowadzone jest na
biezaco. Karty osobowe mieszkancow prowadzone sa w porzadku alfabetycznym
miejscowosciami, w ramach miejscowosci jezeli nie ma ulic to kolejnymi numerami, a jezeli sa
ulice to w porzadku alfabetycznym wedlug nazw ulic i numeréw. Zbiér kart osobowych
mieszkancow jest prowadzony w sposob uporzadkowany, umozliwiajacy sprawne odszukanie
wskazanego przez kontrolujacego mieszkania oraz nieruchomosci. Karty osobowe
mieszkancow przechowywane sg w specjalnej szafie z przystosowanymi do tego celu
szufladami.

Przekazywanie zmian ewidencji ludnosci do Wojewédzkiego OSrodka Informatycznego
w Bydgoszczy.
Zmiany w ewidencji ludnosci przekazywane sa do Wojewddzkiego Osrodka Informatyki

Terenowego Banku Danych w Bydgoszczy w formie dyskietek. W 2009r. przekazywanie
zmian odbywalo si¢ systematycznie.
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Styczen - 14,20,29,
Luty — 26,

Marzec —9,17,26,31,
Kwiecien — 7,16,21,28,
Maj- 5,15,25,

Czerwiec — 1,8,16,26,
Lipiec — 8, 21,28,
Sierpien - 4,11,18,25,31,
Wrzesien - 22,29,
Pazdziernik — 13,20,27,
Listopad - 3,10,17,26,
Grudzien — 4,15.

Przekazywanie informacji o zgonach do urz¢gdéw skarbowych.

Na postawie przedlozonych do kontroli ,,Zawiadomien o zgonie dla Urzgdu Skarbowego” oraz
wykazu oséb zmarlych, zawierajacego dat¢ zgonu oraz datg¢ ostatecznego zalatwienia sprawy,
tj. date przestania informacji o zgonie do Urzgdu Skarbowego, stwierdzono, ze przekazywanie
wykazow o0s6b zmartych do Urzedu Skarbowego odbywalo si¢ zgodnie z terminem okreslonym
w art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995r. o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikéow (Dz.U. Nr 142, poz. 702 z pdzn. zm.).

Decyzje o wymeldowaniu z pobytu stalego

Sprawy z tego zakresu zostaly zgromadzone w teczce aktowej opisanej symbolem
klasyfikacyjnym — ,,51151” wymeldowanie decyzja administracyjng i oznaczone kategorig
archiwalna: ,,B 5”Dla zawartosci teczki sporzadzono spis spraw, w ktérym odnotowano 23
sprawy.

W 2009 wydano 19 decyzji, 4 sprawy sa w toku.

Kontroli poddano 30% wydanych w 2009 roku decyzji o wymeldowanie z pobytu statego.

We wszystkich skontrolowanych dokumentach wskazano prawidlowa podstawg
prawna, ujeto wymagane prawem elementy przedmiotowo istotne oraz pouczenie o prawach
przystugujacych stronie. Skontrolowane decyzje wydane zostaly niezwlocznie, podpisane
byly przez Burmistrza lub osoby upowaznione oraz zawieraly potwierdzenie dorgczenia.

Akta kontroli karta nr 10
Dowody osobiste

Zadania realizowane na stanowisku ds. dowodow osobistych ujete sag w § 30 pkt 1 Regulaminu
organizacyjnego.

Formularze dowodowe — druki $cistego zarachowania.
W 2009 roku pobrano 1000 sztuk formularzy dowodowych z Urzgdu Wojewddzkiego o serii

E: 1053001-1054000 w dniu 23.06.2009 r. %\
’ A



Sprawdzeniu poddano sposéb wypelniania formularzy dowodowych. Do kontroli wybrano
losowo 15 kopert z dokumentacjg, oznaczonych numerami:

Nr formularza: Nr dowodu osobistego
- E 1053345 - ASH 545041
- D4771523 - ARW 060887
- C 6964996 - ARM 037533
- E 1053279 - ASG 323929
- E 1053273 - ASG 723927
- E 1053223 - ASF 673645
- E 1053408 - ASI 616265
- D4771673 - ARY 990177
- D4771305 - ARS 043330
- D 4771005 - ARM 437416
- D 4771662 - ARY 148695
- E 1053174 - ASE 193535
- C 6964957 - ARM 934805
- D 4771088 - ARN 541284
- D4771538 - ARW 660890
- D4771941 - ASB 182983
- D 4771585 - ARX 024343
- D 4771579 -ARX 611510
- E 1053283 -ASG 439448

W kopertach znajdowaly si¢ czgs$¢ ,,A” oraz ,,B” formularzy dowodowych, wnioski
dowodowe, odcinki potwierdzajace uiszczenie optaty w wysokosci 30 zt oraz w przypadku
0s6b dokonujacych wymiany dowodu osobistego — dokumentacje dotyczaca poprzednio
wydanego dowodu, w tym odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego. Cz¢$¢ ,,A” formularza
zostala opatrzona podpisem osoby upowaznionej do wydania dowodu osobistego oraz
w czesci ,,B” formularza zostaly ujawnione seria oraz numer wydanego dowodu osobistego
w zalezno$ci od wniosku dowodowego, w kopertach dowodowych umieszczana byta ponadto
dokumentacja poprzednich dowodéw osobistych.

Koperty dowodowe kontrolowanych spraw opisane byly zgodnie z § 33
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r.
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z pézn. zm.).

Serie i numery wydanych dowodéw osobistych, ktorych dokumentacja poddana
zostala kontroli, zostaly ujawnione w prowadzonym systemie informatycznym
i kartotecznym.

Optata za wydanie dowodu osobistego pobierana byla zgodnie z wysokoscia okreslona
w § 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie oplaty za
wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz.1110 z pdzn. zm.).
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Wydawanie zezwoleii na podstawie ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii.

W 2009 r. nie wydano zezwolen na uprawg maku.

3.5. Groby i cmentarze wojenne

Zadania z tego zakresu zostaly ujete w Regulaminie organizacyjnym w § 33.

W dniu 9 czerwca 2009r. pomigdzy Wojewoda Kujawsko — Pomorskim
reprezentowanym przez p. Dariusza Kurzawg Wicewojewode Kujawsko — Pomorskiego
a Gming Szubin zawarte zostato porozumienie w sprawie przejecia opieki nad cmentarzami,
kwaterami i grobami wojennymi. Porozumienie zawarto na podstawie art. 33 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o administracji rzadowej, art. 8 ust. 2, 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 6 ust. 3 ustawy
z dnia 28 marca 1933r. o grobach i cmentarzach wojennych.

Przyj¢te przez Gming zadania obejmowaty:

- dbanie o estetyczny wyglad obiektéw grobownictwa wojennego i jego otoczenia,

- zapewnienie estetycznego wygladu zespotu roslinnosci znajdujacej si¢ na cmentarzach,
kwaterach i grobach wojennych,

- przygotowanie uroczystego wygladu obiektéw grobownictwa wojennego w rocznice
obchodéw $wiat panstwowych i Swieta Zmartych,

- planowanie i wykonywanie remontéw pomnikéw nagrobnych wedlug odrebnie
zaopiniowanego zakresu prac remontowych przez Wydziat Polityki Spotecznej Kujawsko
— Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego oraz Wojewddzkiego Komitetu Ochrony Pamigci
Walk i Meczenstwa,

- prowadzenie ewidencji miejsc grobownictwa wojennego z ostatnich 2 wojen §wiatowych
oraz poleglych w powstaniach narodowych, w walkach o niepodleglos¢ Panstwa,

- prowadzenie ewidencji i aktualizacja kart ewidencyjnych (tablic, pomnikéw, obeliskow)
Miejsc Pamigci Narodowej,

- prowadzenie ksiag pochowanych oraz dokonywanie wpisu do imiennej ewidencji nazwisk
pochowanych zolnierzy,

- wykonywanie innych zadan z zakresu grobownictwa wojennego wynikajacych
z biezacych potrzeb.

Na terenie gminy znajduje si¢ 40 Miejsc Pamigci Narodowe;.

Akta kontroli kartanr 11

W trakcie kontroli stwierdzono prowadzenie kart ewidencji miejsc pamigci narodowe;j
obejmujacych: nazwe obiektu, okreslenie miejscowosci, numer ewidencyjny, lokalizacje
i opis miejsca pamigci, rodzaj obiektu i dokumentacj¢ zdjgciowa.

W 2009r. gmina Szubin otrzymata dotacj¢ od Wojewody Kujawsko — Pomorskiego
w wysokosci 3000zi., ktéra wykorzystano na wykonanie nagrobkéw w Ameryczcce
i Dabrowce Stupskie;.
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Zgodnie z art. 44 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206), kierownik podmiotu
kontrolowanego moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac, w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania, wyjasnienie przyczyn odmowy. Kierownikowi podmiotu
kontrolowanego przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.

W protokole z kontroli dokonano nast¢pujacych:
@) POPIAWEK — NA S ceieriiiiiiiierireeceeeeec ettt r e r et et er et sren s et se et e sesaenee e e seene

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Na tym protokdt zakonczono sporzadzajac go w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych po jednym otrzymuja :

1. Burmistrz Szubina,
2. Wojewoda Kujawsko - Pomorski.

Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano do ksiggi kontroli pod p022/2010.

Protokol podpisany zostat w dniu 23.04.2010r. w Urzedzie Miejskim w Szubinie

Urzad Miejski
w Szubinie Wydzial Nadzoru i Kontroli
Kujawsko — Pomorskiego
Urzgdu Wojewéddzkiego
w Bydgosiczy
|
INSPEKTOR WOJEWODZK
mgr Malgerzata Goigffiowska-Swie rcz
d Miejski w Szubinie
sz?(cynskaﬂz. 89-200 Szubin INSPEKTOR WOJEWODZK
cent.(52) 391 07 00, fax (52) 384 80 71
NIP 562-10-04-534; www.bip.szubin.pl mer I ika

e-mail: ugim@ugimszubin.pl
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