Burmisirz Szuoina
ul. Keynska 12, 88-200 Szubin

ZARZADZENIE NR 0151-55/10
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 28 kwietnia 2010r.
w sprawie powotania Zespotu do spraw wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej.

Na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 27 wrzeSnia 1990r. o wyborze Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2000r. Nr 47, poz. 544, z 2002r. Nr 113, poz. 984 i Nr 153, poz.
1271, 2 2003r. Nr 57, poz.507 i Nr 130, poz. 1188 z 2004r. Nr 25, poz.219, z 2005r. Nr 160, poz.
1346, z 2006r. nr 218, poz. 1592, z 2007r. Nr 112, poz.766, z 2008r. nr 171, poz.1056 i Nr 196, poz.
1218 oraz z 2009r. Nr 119, poz.999, Nr 202, poz.1547 i Nr 213, poz. 1651 i 1652) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1.1. Powoluje si¢ Zespét do spraw wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zwany w
dalszej czesci zarzadzenia ,Zespotem”.

2. Zadaniem Zespotu jest zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkéw techniczno-
materialnych pracy obwodowych komisji wyborczych oraz wykonanie zadan zwigzanych z organizacjg
i przeprowadzeniem wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej na terenie Gminy Szubin —
zgodnie z kalendarzem wyborczym stanowigcym zatgcznik do postanowienia Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 21 kwietnia 2010r. o zarzadzeniu wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. W sktad Zespotu wchodza;

1) Przewodniczacy Renata Kabulla
2) Zastepcy Przewodniczacego a) Katarzyna Markowska

b) Katarzyna Btoch-Kitkowska
3) Czionkowie: a) Teresa Pietrzyk

b) Magdalena Zebrzowska

C) Lucyna Grzelczyk

d) Danuta Musiat

e) Adam Lewandowski

f) Tomasz Kleybur

g) Adam Skuza
§ 2. Czionkowie Zespotu realizujg nastepujace zadania:

1) Przewodniczacy Zespotu:

a) koordynuje catoksztatt prac,

b) dysponuje srodkami na organizacje i przeprowadzenie wyboréw oraz zapewnia prawidtowe
wydatkowanie srodkéw,

c) zapewnia weryfikacje granic obwodéw i siedzib obwodowych komisji wyborczych,

d) przygotowuje projekty uchwat dotyczacych obwodéw gtosowania,

e) organizuje rekrutacje czionkéw obwodowych komisji wyborczych,

f) utrzymuje kontakt z Okregowa Komisjg Wyborczg i Krajowym Biurem Wyborczym -
Delegaturg w Bydgoszczy,

g) wspdidziata z Okregowa Komisjg Wyborczg i Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w
Bydgoszczy w sprawach materiatdw wyborczych, organizacji szkolert obwodowych komisji, a
takze organizacji pracy komisji w dniu wyboréw

h) petni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyborow.

2) Zastepca Przewodniczacego wymieniony w § 1 ust. 3 pkt 2 lit.a:

a) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,

b) zapewnia przestrzeganie przepisdw wyborczych i wytycznych Parnstwowej Komisji Wyborcze;
przy wykonywaniu zleconych zadarn dotyczgcych organizacji wyboréw,

C) zapewnia organizacje i obstuge posiedzern obwodowych komisji wyborczych,



d) przygotowuje projekty zarzadzen w sprawach dotyczacych sktadéw obwodowych komisji
wyborczych,

e) zapewnia utrzymanie biezgcego kontaktu z przewodniczacymi obwodowych komisji
wyborczych,

f) wspolorganizuje szkolenia obwodowych komisji wyborczych,

g) zapewnia organizacje¢ przyjmowania zgtoszen kandydatow do obwodowych komisji
wyborczych oraz losowanie skiadoéw komisiji,

h) zapewnia archiwizacje dokumentow wyborczych,

i) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do
gtosowania i materiatéw wyborczych,

j) pemni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyboréw,

3) Zastepca Przewodniczacego wymieniony w § 1 ust. 3 pkt 2 lit. b:

a) zapewnia przygotowanie i aktualizacje spisow osob uprawnionych do udziatu w wyborach,

b) organizuje udostepnienie spisow wyborcéw mieszkaricom gminy,

c) zapewnia wpisy do rejestru wyborcow oraz wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,
d) koordynuje sprawy zamawiania, rozdziatu i dostarczania kart do glosowania,

e) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do
glosowania i materiatéw wyborczych,

peini dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyborow,
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Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. a:

petni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyboréw,
przygotowuje projekty umoéw najmu dot. lokali wyborczych,
przygotowuje projekty uméw zlecenia prac zwigzanych z wyborami,
przygotowuje i rozlicza delegacje i diety,

5) Czionek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. b:

a) zapewnia zakup materialéw niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych w

sposob zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) ustala zapotrzebowanie na materiaty wyborcze, pieczecie dla potrzeb obwodowych komis;ji

wyborczych,

) zapewnia ewidencje srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki wyborcze,

d) prowadzi dokumentacje dotyczaca wyboréw na Urzad Prezydenta RP,

e) nadzoruje czynno$ci zwigzane z plakatowaniem urzedowych obwieszczen wyborczych i
nadaje meldunki dotyczace ich plakatowania,

f) czuwa nad prawidtowoscig dokumentowania wydatkow wyborczych oraz przygotowuje

rozliczenia z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg Bydgoszczy,

g) petni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyboréw,

6) cztonek zespotu wymieniony w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. ci d:

a) sporzadza i kontroluje spisy wyborcow dla obwodowych komisji wyborczych,

b) udostepnia spis wyborcdw mieszkanncom gminy,

c) przyjmuje wnioski o wpis do rejestru wyborcéw i spisu wyborcéw,

d) wydaje zaswiadczenia o prawie do gtosowania,

e) udziela informacji czitonkom obwodowych komisji wyborczych na temat przepiséw wyborczych
i wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej,

f) petni dyzur w urzedzie w dniu wyborow,

g) nadaje meldunek o otwarciu lokali wyborczych, o zamknieciu lokali wyborczych oraz o

frekwencji w dniu wyboréw,

7) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. e:

a) organizuje informatyczng obstuge prac zwigzanych z wyborami,

b) ustala liczbg oso6b, ktdére bedg wykonywaly obstuge informatyczng obwodowych komisji
wyborczych oraz wspoiorganizuje szkolenia operatorow,

c) zapewnia utrzymanie biezacego kontaktu i wspdtpracuje z operatorami obwodowych komisji
wyborczych,

d) wspdldziata z Krajowym Biurem Wyborczym -~ Delegaturg w Bydgoszczy w sprawach
przeprowadzenia testéw programu informatycznego w zakresie wprowadzenia tresci protokotow
obwodowych komisji wyborczych do platformy wyborczej,



8) czlonek zespotu wymieniony w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. fi g:

a) otwiera i zamyka urzad w przeddzien i w dniu wyboréw,
b) petni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyborow,
c) pomaga w roztadowaniu materiatébw wyborczych,

d) pomaga przy transporcie materiatow wyborczych,

e) zapewnia plakatowanie obwieszczen wyborczych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ignacy Pogodzinski



