Burmistrz Szubina

ka 12, 89-200 Szubin
ul. Keyfiska Zarzadzenie Nr 0151- .. 8Y...i08

Burmistrza Szubina
z dnia 7 lipca 2008r.

w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miejskim w Szubinie.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2001r. Nr 142 poz.1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 5§58, Nr 113, poz. 984, Nr 214, poz.
1806, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457,
z 2006r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173,
poz. 1218), art. 8, art. 10 art.13 ust.1 pkt 3, art. 17 ust.1 pkt 1, ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694, z 2003r. Nr 60, poz.535, Nr 124, poz. 1152,
Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, nr 146, poz. 1546,
Nr 213, poz. 2155, z 2005r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006r. Nr 157,
poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540 oraz z 2008r. nr 63, poz. 393) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) pracownikach - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Szubinie oraz
cztonkdéw Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Szubin;

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Szubinie, swietlice wiejskie, remizy
OSP;

3) zbednych skifadnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé sktadniki majatku
ruchomego, ktére:

a) nie sg i nie bedg mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnosciag
jednostki lub

b) nie nadajq sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich naprawa bytaby
nieoptacalna, lub

) nie nadajg sie do wspoblpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

3) zuzytych sktadnikach majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku
ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub

d) ktére sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

4) wartosci jednostkowej sktadnika majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ wartos§é
rynkowg tego sktadnika ustalong przez kierownika jednostki.

§ 2. Powotuje statg Komisje Likwidacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczacy — Matgorzata Napierata,
2) czlonek — Anna Kopiriska,
3) czionek — Michat Moniak,
4) cztonek — Malgorzata Meller,
5) cztonek ~ Alicja Hoffmann.

§ 3. Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy w szczegoélnosci:

1) dokonanie oceny przydatnosci skiadnikéw majgtku ruchomego,

2) przedstawianie propozycji dotyczacych dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych
sktadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zbednego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w
sposob okreslony w § 8,

3) zlomowanie, zniszczenie skfadnikbw majatku ruchomego zgodnie z zatwierdzonym
protokotem likwidacyjnym,

4) przekazywanie zatwierdzonego protokotu do pracownikéw odpowiedzialnych za mienie
ruchome oraz do Wydziatu Finansowego i Budzetu celem odpisania z ksigg rachunkowych.



§ 4. 1. Pracownicy powinni na biezgco analizowa¢ stan majatku ruchomego z
uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Naczelnicy wydziatow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, Zastepca
Kierownika USC, pracownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej sprawujacy nadzér nad $wietlicami
wiejskimi, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci jednostki albow trakcie
inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw ustawyz dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pbzn. zm.) skfadnikéw majatku ruchomego, ktére
nie sg wykorzystywane w realizacji zadan lub ktére nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na
zly stan techniczny lub niemozno$¢ wsp6tpracy ze sprzetem typowym albo ktére posiadajg wady lub
uszkodzenia, zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, catkowicie utracity
wartos¢ uzytkowg lub ktore sg technicznie przestarzate, zawiadamia o tym fakcie Przewodniczacego
Komisji Likwidacyjnej. Wzér wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§ 5.1.Komisja Likwidacyjna zbiera si¢ na posiedzeniach w miare naptywu wnioskéw, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2.

2. Posiedzenia zwotuje Przewodniczgcy komisji.

3. Komisja podejmuje decyzje wigkszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy liczby
czionkow. W razie rownej liczby gtoséw gtos Przewodniczacego jest decydujacy.

§ 6. 1. Komisja sporzadza protokét przeprowadzonej oceny skiadnikéw majatku ruchomego.

2. Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 1, komisja zatacza wykaz zuzytych i zbednych
sktadnikéw majatku ruchomego.

3. W protokole, o ktérym mowa w ust. 1 Komisja Likwidacyjna przedstawia propozycje
zakwalifikowania skiadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego oraz
sposobu jego zagospodarowania. Protokét wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza.

4. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego
kierownik jednostki ustala rynkowg warto$é tych skiadnikow.

2. Wartos¢ rynkowa, o ktorej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia.

§ 8. 1. Zbedne lub zuzyte skfadniki majatku ruchomego jednostki moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania innej jednostce oraz
darowizny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposoéb, o ktérym mowa w
ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane.

§ 9. 1.Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majatku ruchomego uwzglednia si¢ w
pierwszej kolejnoéci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych gminy.

2. Urzad Miejski w Szubinie zamieszcza na stronie BIP gminy Szubin oraz na tablicy
urzedowej informacje o zbednych i zuzytych skiadnikach majatku ruchomego.

§ 10.1. Burmistrz Szubina moze nieodptatnie przekaza¢ innej jednostce na czas oznaczony,
nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu sktadniki majatku ruchomego z
przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych.

2. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu nieodptatnego przekazania, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia. Protokét powinien zawierac:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;

3) ilos¢ i warto$¢ kazdego sktadnika majgtku ruchomego;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skiadnika majatku ruchomego;

5) okres, w ktorym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke korzystajaca;
6) miejsce i termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do podpisania
protokotu.

§ 11.1. Burmistrz Szubina moze dokonaé¢ darowizny sktadnika majatku ruchomego zaktadom
opieki zdrowotnej, jednostkom organizacyjnym gminy, klubom sportowym, stowarzyszeniom kultury



fizycznej i zwigzkom sportowym, osobom fizycznym lub osobom prawnym prowadzacym dziatalno$é
charytatywng, jednostkom samorzadu terytorialnego, jezeli moze by¢ przez te podmioty wykorzystany
przy realizacji ich zadan statutowych.

2. Skiadniki majatku ruchomego stanowiace zabytki, w rozumieniu przepiséw o ochronie
zabytkow i opiece nad zabytkami, przekazuje sie w formie darowizny samorzadowym instytucjom
kultury utworzonym przez gmine Szubin.

§ 12. 1.Sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe sktadnika majatku ruchomego moze
nastgpi¢ po uprzednim zamieszczeniu na okres co najmniej tygodnia ogtoszenia na stronie BIP gminy
Szubin przez Komisje Likwidacyjna. W ogtoszeniu podaje sie cene kazdego ze zbywanych
skiadnikow.

2. Sprzedaz organizuje i przeprowadza Komisja Likwidacyjna.

3. Umowy sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe podpisuje Burmistrz.

§ 13. 1. Wartos¢ skiadnika majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 10, okresla sie
wedtug warto$ci poczatkowej.

2. Wartos¢ sktadnika majagtku ruchomego, darowanego w trybie § 11, okresla sie wedtug
warto$ci ksiegowej.

§ 14. 1. Likwidacji zuzytych sktadnikow majgtku ruchomego dokonuje sie poprzez sprzedaz
na surowce wtorne badz zniszczenie.

2. Zuzyte skiadniki majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. Nr 62, poz. 628 z p6zn. zm.), sg unieszkodliwiane.

3. Zniszczenia dokonuje Komisja Likwidacyjna.

4. Unieszkodliwienia skiadnikdw majgtku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy prowadzacy
dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktorzy zostali wskazani w ustawie z
dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1689 i Nr 173, poz. 1808)
lub ktorzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z
dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach.

5. Unieszkodliwienie skfadnikow majatku ruchomego jest przeprowadzane w obecnosci
czlonka Komisji Likwidacyjnej.

6. Z czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protokét zawierajgcy nastepujace dane:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skfadnik majgtku ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia,

4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokotu.

Protokét likwidacyjny stanowi zatacznik nr 4 do zarzgdzenia.

7. Z przeprowadzonych czynno$ci unieszkodliwienia skfadnika majatku ruchomego sporzadza
sie protokdt, w ktérym oprécz danych, o ktérych mowa w ust. 7, zamieszcza sig informacje dotyczaca
sposobu unieszkodliwienia.

§ 15. Zobowigzuje sie kierownikébw komérek organizacyjnych Urzedu oraz pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach pracy do zapoznania  wszystkich podlegtych pracownikéw z
zarzgdzeniem.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIST



(Nazwa jednostki)

WNIOSEK

Burmistrza Szubina
z dnia 7 lipca 2008r.

(miejscowosc i data)

O ZABRANIE SPRZETU ZBEDNEGO/ZUZYTEGO*

Zgtaszam nizej wymieniony sprzet zbedny/ zuzyty*:

Lp. | Nazwa sktadnika Numer Numer llos¢ | Cena Wartos¢ | Uwagi
majatku ruchomego inwentarzowy | fabryczny
1 2 3 4 5 6 7 8
Opis stanu sktadnika majagtku ruchomego, okres jego uzytkowania;
Do wniosku zatgczam/ nie zatgczam orzeczenia techniczne:
............ bl)'&b'i;w}{ib's;kb'cié@&

Objasnienia:
* niepotrzebne skresli¢

Rubryki 1-5 wypetnia uzytkownik (osoba odpowiedzialna)

Rubryki 6-8 wypetnia Wydziat Finansowy i Budzetu




Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 0151- .?‘!/08

PROTOKOL

Burmistrza Szubina
z dnia 7 lipca 2008r.

PRZEPROWADZONEJ OCENY SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

(Nazwa jednostki organizacyjnej)

Komisja Likwidacyjna w skiadzie:

dziatajgca na podstawie zarzadzenia Burmistrza Nr ............. z dnia w sprawie ...

Na podstawie ogledzin wnioskuje o postawienie w stan likwidacji poprzez nieodptatne
przekazanie, darowizne, sprzedaz, najem lub dzierzawe nastepujace skfadniki majgtkowe:

Cp. | Nazwa ilos¢ | Cena | Warto$¢ | Nr Opis stanu | Propozycja Propozycja Akceptacij:
przedmiotu inwentarzowy | przedmiotu | zakwalifikowania | zagospodarowania | Burmistrze
lokres
uzytkowania
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Uzasadnienie:






Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia Nr 0151- .39/08
Burmistrza Szubina
z dnia 7 lipca 2008r.

PROTOKOL
NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA

Przekazujacy :

/nazwa, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego ze wskazaniem ilosci i wartosci kazdego sktadnika majatku
ruchomego/

Informacije o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika majgtku ruchomego

Okres, w ktérym skiadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke korzystajgca
(PrZeJMUJACE) ... oeieie et et e e e

Miejsce i termin odbioru sktadnika majgtku ruchomego ...

/ podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do podpisania protokotu/



Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia Nr 0151- 73.!‘!/08

Burmistrza Szubina
z dnia 7 lipca 2008r.

PROTOKOL LIKWIDACYJNY

(Nazwa jednostki organizacyjnej)

Komisja Likwidacyjna w skiadzie:

dziatajgca na podstawie zarzgdzenia Burmistrza Nr ... ...

Stwierdza, ze dnia .............. dokonano zniszczenia:

1) o poprzez .............

(nazwa rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego)

....... Zdnia w sprawie .............

(spos6b likwidacii)

) e e POPIZEZ

Przyczyna zniszczenia:



