Furmistrz Szubina
l. Koyfiska 12, 89-200 Szubin

w sprawie ustalenia procedur wydatkowania §rodkéw publicznych ponitej 14.000 euro
w Urzedzie Miejskim w Szubinie.

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych { Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006r. Nr 45, poz. 319) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zambwien publicznych (Dz. U.
Z 2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.) do zamdwien ponizej 14.000 euro ( netto) nie stosuje sie¢ w/w ustawy.

§ 2. Naczelnicy poszczegoinych wydziatow dokonuja zamoéwien ponizej 14.000 euro na dostawy, ustugi
i roboty budowlane na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu .

§ 3. Zaméwienia ponizej 14.000 eurc dzieli sie na nastepujace grupy:
1) zaméwienia do 2.000 zlotych , .
2) zamowienia od 2.000 zi do 10.000 euro,
3) zamoéwienia od 10.000 euro do 14.000 euro.

§ 4. Do przeliczenia wartosci zaméwienia stosuje sie $redni kurs ziotego w stosunku do euro okreslony
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 maja 2006r. (Dz.U. Nr 87, poz. 610) , ktdry zmienia sie ,
zgodnie z zapisem art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych, co najmniej raz na dwa lata .

§ 5. Zamowienia do wartosci 2.000,00 ziotych dokonuja Naczelnicy w poszczegoinych Wydziatach
i nie jest konieczne podpisywanie pisemnych umodw.

§ 6.1. Zaméwienia o wartosci od 2.000 ztotych do 10.000 euro dokonujg Naczelnicy Wydzialow ,
ogtaszajgc informacje na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Szubinie . Dodatkowo mozna peinformowaé znanych
Wykonawcow o zamiarze udzielenia zamdwienia .

2.Wykonawca w terminie okreslonym w ogtoszeniu winien zio2yé oferte cenowa. Oferte moze ziozyé
w formie pisemnej lub faksem.

3.Naczelnicy Wydziatdw wybierajg Wykonawce, ktéry ziozyt najkorzystniejsza (najtarsza) oferte .

4.Przy zamowieniach na uslugi i roboty budowiane winny by¢ zawarte umowy w formie pisemne;.

5.Przed podpisaniem umowy Wykonawca sklada kserokopie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru
albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalnosci, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatainosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skiadania ofert. Umowa podlega opinii radcy prawnego.

6.0Oferty przechowywane sg w Wydziatach , ktére dokonujg zamowien .

7.Z dokonanych zamdwieth sporzadza sie protokdt uproszezony z postepowania.

Protokot winien zawigrac:
1) nazwe i adres zamawiajacego,
2) przedmiot zamodwienia,
3) wartos¢ szacunkowa zamaéwienia,
4) streszczenie | poréwnanie ofert,
5) wyb6r Wykonawcy , z podaniem nazwy wykonawcy, adresu oraz uzasadnienie wyboru.
8.Dla udzielanych zaméwier) poszczegéine komérki organizacyjne Urzedu prowadza rejestr .

§ 7.1.Zamoéwienia 0 warto$ci od 10.000 do 14.000 euro dokonywane sq w Wydziale Gospodarki
Przestrzennej na podstawie pisemnego zapotrzebowania skladanego przez poszczeg6lne komorki
organizacyjne Urzedu.

2. Podstawa wszczecia postepowania jest ckre$lenie potrzeb na dostawy, uslugi lub roboty budowlane
oraz zabezpieczenie $rodkéw finansowych na ich realizacje.

3. Inspekior ds. zamowien publicznych oglasza zamoéwienia na stronie intermetowej BIP Urzedu
Miejskiego w Szubinie dla postepowania ponizej 14.000 euro lub jesli uzna za konieczne w Biuletynie Zaméwien
Publicznych .

4.Wykonawca w terminie 5 dni od umieszczenia ogloszenia na stronie internetowej winien ztozy¢ pisemng
oferte w siedzibie zamawiajacego wraz z aktualnym wypisem z wtasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencii dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert.

5. Zamawiajacy moze zadac rowniez innych dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu , zgodnie w ustawg Prawo zamoéwien publicznych .



§ 8.Inspektor ds. zamowieri publicznych sporzgdza protokd uproszczony z postepowania.
Protokét winien zawierad:
1) nazwe i adres zamawiajgcego,
2) przedmiot zaméwienia,
3) warto$¢ szacunkowg zamdwienia,
4) streszczenie i poréwnanie ofert,
5) wybor Wykonawcey , Z podaniem nazwy wykonawcy, adresu oraz uzasadnienie wyboru.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Szubinie, Sekretarzowi gminy Szubin oraz Skarbnikowi gminy Szubin .

§ 10. Zobowiazuije sig kierownikéw komérek organizacyjnych oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach pracy do zapoznania wszystkich podlegtych pracownikéw z zarzadzeniem.

§11. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia .




