ZARZĄDZENIE NR 0050.1.150.2021
BURMISTRZA SZUBINA
z dnia 19 listopada 2021 r.
w sprawie ustalenia wysokości opłat za sporządzanie kopii akt sprawy oraz odpisu dokumentu, uwierzytelniania odpisów lub wydania z akt sprawy uwierzytelnionych odpisów.
Na podstawie art. 73, 74 i 262 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2021r. poz. 735 i 1491)  zarządza się, co następuje:
§ 1. Opłata za sporządzenie przez organ prowadzący postępowanie administracyjne kopii akt sprawy lub odpisu dokumentu, o których mowa w art. 73 Kodeksu postępowania administracyjnego wynosi:
1) 0,60 zł - za jedną stronę w przypadku kopii jednostronnej A4,
2) 0,80 zł - za dwie strony w przypadku kopii dwustronnej w formacie A4,
3) 0,90 zł - za jedną stronę w przypadku kopii jednostronnej w formacie A3;
4) 1,20 zł - za dwie strony w przypadku kopii dwustronnej w formacie A3;
5) 0,40 zł - za jedną stronę zeskanowanego dokumentu papierowego.
§ 2. Uwierzytelnienie na żądanie strony odpisów lub kopii akt sprawy lub wydanie jej z akt sprawy
uwierzytelnionych odpisów podlega opłacie skarbowej zgodnie z częścią II poz. 4 Załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1923).
§ 3. Pracownik komórki organizacyjnej prowadzącej sprawę:
1) przyjmuje  wniosek  strony  o wydanie  kserokopii  dokumentów lub sporządza protokół ustnego  zgłoszenia,
2) zaznacza w aktach sprawy dokumenty przeznaczone do skopiowania,
3) oblicza wysokość należnej opłaty,
4) informuje wnioskodawcę o wysokości należnej opłaty oraz o konieczności jej uiszczenia na rachunek bankowy Gminy Szubin,
5) kseruje dokumenty,
6) wydaje  stronie  –  po  uprzednim  udokumentowaniu  uiszczenia  opłaty  za  wydanie  kserokopii  -  kserokopie dokumentów,
7) przekazuje do Wydziału Finansów i Budżetu kopię potwierdzenia wniesienia opłaty za wydanie kserokopii wraz z opisem.
§ 4. Wpłaty należności dokonuje się z góry na rachunek bankowy Gminy Szubin.
§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się kierownikom komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Szubinie.
§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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