
ZARZĄDZENIE NR 0050.1.47.2020
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury poruszania się interesantów po Urzędzie Miejskim w Szubinie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2019r. poz. 506, 
1309,1571,1696 i 1815) oraz art. 19 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz.U. 
z 2019r. poz. 1398 oraz z 2020r. poz. 148, 284 i 374) zarządza się, co następuje:

§ 1. W związku z rozprzestrzenianiem się koronawirusa SARS-CoV-2 wprowadza się  następującą 
procedurę poruszania się interesantów po Urzędzie Miejskim w Szubinie:

1) Od 12 marca 2020r. do odwołania dla interesantów otwarte będzie wejście główne do budynku przy ul. 
Kcyńskiej 12.

3) Obsługa klientów będzie prowadzona wyłącznie w Biurze Obsługi Klienta - biuro nr 12.

4) Przed wejściem do Biura Obsługi Klienta należy zdezynfekować ręce.

5) Interesant zostanie poddany badaniu termometrem. Jeżeli temperatura ciała interesanta będzie przekraczać 
38 stopni Celsjusza z interesantem zostanie przeprowadzony wywiad epidemiologiczny. Treść wywiadu 
stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia.

6) Jeżeli wywiad epidemiologiczny będzie pozytywny Pracownicy Biura Obsługi Klienta zawiadamiają 
Państwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny w Nakle nad Notecią tel. 603-500-377.

7) Wnioski i pisma należy pozostawić w Biurze Obsługi Klienta.

8) W przypadku konieczności załatwienia sprawy przez merytorycznego pracownika Urzędu, pracownicy 
Biura Obsługi Klienta zawiadamiają telefoniczne właściwe osoby.  Pracownicy zobowiązani są podejść do 
Biura Obsługi Klienta w celu załatwienia sprawy lub poinformowania mieszkańca w jaki sposób i w jakim 
terminie sprawa zostanie rozpatrzona.

9) Prosimy w miarę możliwości o załatwianie spraw urzędowych telefonicznie lub z wykorzystaniem środków 
przekazu elektronicznego, w tym poprzez platformę ePUAP (profil zaufany można utworzyć poprzez 
aplikacje bankowe) - https://epuap.gov.pl/wps/portal.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

 

Burmistrz Szubina

Mariusz Piotrkowski
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