ZARZADZENIE NR 0050.1.200.2019
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 12 listopada 2019 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien na uslugi spoleczne i inne szczegélne ustugi o wartosci
mniejszej niz kwota wskazana w art. 138g ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019
poz. 506, 1309 i poz. 1843) w zwiazku z art. 138g ust. 1 i art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zarzadza sig, co nastepuje:

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE
USLUGI O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ KWOTA WSKAZANA W ART. 138G UST. 1

Rozdzial 1.
Zasady stosowania regulaminu

§ 1. Zakres zastosowania i podstawowe pojecia

1. Postanowienia regulaminu okres$laja zasady i tryb udzielania zamowien na ushugi spoteczne, o wartosci
od 30 000 euro do 750 000 euro.

2. Wykaz ustug spotecznych i innych szczegolnych ushug stanowi Zalacznik do regulaminu.

3. Regulamin nie znajduje zastosowania do udzielania zamowienia, ktore:
1) jest udzielane wspdlnie z innym zamawiajacym na podstawie art. 15¢ ust. 1 lub art. 16 ust. 1 ustawy PZP;
2) jest udzielane przez centralnego zamawiajacego;

3) podlega obowiazkowi stosowania ustawy o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi z dnia
21 pazdziernika 2016 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1528),

4) podlega wytaczeniu spod obowigzku stosowania przepisow ustawy PZP,

5) nie podlega przepisom zawartym w Dziale III, Rozdziale 6 ustawy PZP, w szczegdlnosci, gdy zamowienie
obok ustug spolecznych obejmuje rowniez inne ustugi, dostawy, lub roboty budowlane, o ktéorych mowa
w ustawie PZP, a przy tym:

a) warto$¢ takich ustug, dostaw Iub robot budowlanych jest wigksza niz warto$¢ ustug spotecznych,

b) ustugi spoteczne niesa gldownym przedmiotem tego zamdwienia, lecz maja charakter wylacznie
pomocniczy (nie sg kluczowe dla realizacji zamowienia).

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019 poz. 178);

2) CPV — Wspoélny Stownik Zamoéwien ustanowiony w rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego
i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340z 16.12.2002, str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3,
Z pdzn. zm.);

3) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r. poz.1843);

4) komoérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego
w Szubinie, wymienione w regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Szubinie.;

5) kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Szubina;
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6) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych na ushugi
spoteczne iinne szczegdlne ustugi o wartosci od 30000 euro do 750 000 euro zgodnie z art. 138g
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych;

7) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Szubin;

8) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osob¢ prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia na ustugi spoleczne, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia na ustugi spoteczne;

9) zapotrzebowaniu — nalezy przez to rozumie¢ zapotrzebowanie na wszczecie 1przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegélne ushugi, ktérych
warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
stanowigcy Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 2. Szacowanie warto$ci zaméwienia

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamodwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
(obejmujace rowniez wszelkie optaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia), bez podatku od towarow
i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenie warto$ci zamowienia powinno nastgpi¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wpltyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postepowania powinien dokonaé
zmiany warto$ci zamowienia.

3. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia zamawiajacy moze uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ podobnych zaméwien udzielonych przed wszczgciem postepowania

2) rezultaty przeprowadzonego na potrzeby postepowania badania rynku,

3) opinie bieglych, posiadajacych specjalistyczna wiedz¢ na temat ustug spotecznych, ktorych dotyczy
zamowienie.
5. W przypadku, gdy zamawiajacy:

1) dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert cze$ciowych — wartoscia zamdwienia jest taczna wartos¢
poszczegdlnych czesci;

2) przewiduje w zamowieniu mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji — warto§cig zamowienia jest warto§¢
najwickszego mozliwego zakresu tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

3) udziela zamowienia bedacego czesécig obejmujacego go przedsigwzigcia — warto$cig zamowienia jest taczna
warto$¢ przedsigwzigcia.

4) zamierza udzieli¢ zamowien podobnych— przy ustalaniu warto$ci zamdwienia nalezy uwzgledni¢ rowniez
wartos¢ zamowien podobnych;

5) zamierza ustanowi¢ dynamiczny system zakupoéw na ustugi spoteczne — jego warto$cig jest tgczna wartosc
zamoOwien objetych tym systemem, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie trwania
dynamicznego systemu zakupow;

6) zamierza zawrze¢ umowe¢ ramowg na uslugi spoteczne — jej wartoscig jest taczna warto$¢ zamowien,
ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowe;.

6. Warto$¢ zamoOwienia obejmujacego ustugi spoleczne powtarzajace si¢, lub podlegajace wznowieniu
w okreSlonym czasie okre§la si¢ jako ltaczng warto$¢ zzamdwieniami tego samego rodzaju, ktorych
Zamawiajacy:

1) udzielit w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, zuwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug spolecznych oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen ustug,

albo

2) zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ushudze.

Id: FB82F304-46BC-4B40-AC96-C6E7D22D179D. Podpisany Strona 2



Rozdzial 2.
Zasady udzielania zaméwien

§ 3. 1. Okre$lenie przedmiotu zamdéwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w uchwale budzetowe;j
Zamawiajacego lub planie budzetowym jednostki organizacyjnej na dany rok kalendarzowy i miesci¢ sig¢
w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Zamawiajacy udziela zamowien na ustugi spoteczne wsposoéb przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy.

§ 4. Zasada jawnoSci
1. Postgpowanie jest jawne.
2. Zamawiajacy:

1) moze ograniczy¢ dostep do informacji, ktore zobowiazany jest utrzymaé¢ w tajemnicy (poufnosci) na
podstawie obowiazujacych przepiséw prawa.

2) nie ujawnia informacji przekazanych przez wykonawcow i zastrzezonych przez nich jako tajemnica
w sposob okreslony w ust. 3.

3. Zastrzezenie informacji jako tajemnicy nalezy uznac za skuteczne, jezeli:
1) wykonawca dokona zastrzezenia nie p6zniej niz w momencie przekazania informacji,

2) dokonujgc zastrzezenia wykonawca wykaze, ze informacja stanowi tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zastrzezenie nie dotyczy:
a) nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy,
b) ceny,
¢) terminu wykonania zamdwienia,
d) okresu gwarancji,
e) warunkow platnosci zawartych w ofertach,
§ 5. Zasada pisemnosci
1. Zamawiajacy prowadzi postepowanie z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim,

Rozdzial 3.
przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania

§ 6. 1. Podstawa uruchomienia procedury o udzielenie zamoéwienia na ustuge spoleczng jest sporzadzone
przez komorke organizacyjng i ztozone do kierownika Zamawiajacego zapotrzebowanie.

2. Kierownik Zamawiajacego wyznacza pracownikow do przygotowywania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne.

3. Zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajacego zapotrzebowanie i poprawnie ztozone z niezbednymi
zatacznikami stanowi podstawe do zarejestrowania i wszczecia procedury postepowania o udzielenia
0 udzielenie zamdwienia.

4. Wyznaczony pracownik Referatu zamowien publicznych, przeprowadza postepowanie o zamdwienie
publiczne na ustugi spoteczne, w tym sporzadza i zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
ogloszenie o zamowieniu, ktore winno zawiera¢ informacje istotne dla udzielenia zaméwienia,

w szczegolnosci:
1) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbgdny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

3) kryteria oceny ofert.
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5. Obowigzkowym zatacznikiem do zapotrzebowania jest wzor umowy oraz formularz asortymentowo -
cenowy (jesli jest wymagany).
6. Wz6r umowy podlega zatwierdzeniu przez:
1) kierownika komorki organizacyjnej urzedu,
2) w czgsci dotyczacej warunkow rozliczen 1 ptatnosci przez skarbnika, glownego ksiggowego,
3) pod wzgledem formalno-prawnym przez radc¢ prawnego.
7. Wzor umowy musi zawiera¢ w szczeg6lnosci istotne postanowienia stron dotyczace przedmiotu
zamoOwienia i prawidlowej realizacji oraz zapisy zabezpieczajace interes zamawiajacego, w szczegolnosci:
1) zamieszczenie klauzul umownych lub innych sankcji w wypadku niewypekienia warunkow umowy,
2) precyzyjne okreslenie sposobu wyliczenia wynagrodzenia wykonawcy,
3) precyzyjne okreslenie warunkéw gwarancji lub rekojmi,
4) precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (odbioréw czesciowych i odbioru koncowego) oraz $ciste ich
powiazanie z warunkami ptatnosci,
5) wymagania dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o prace z okresleniem sposobu kontroli,
6) zastrzezenia dotyczace wykonania kluczowych czgsci zamowienia,
7) okreslenie istotnych zmian umowy i warunkow ich wprowadzenia.

§ 7. 1. Wykonawca za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera, osobiscie lub za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej sklada oferte u Zamawiajagcego. Wykonawca zamieszcza oferte
w kopercie oznaczonej nazwa i adresem Zamawiajacego oraz opisanych w nastepujacy sposob:

"Oferta W pOStEPOWANIUL NA ...uveinrtett et et et eeteeeeaeenneenneennns nie otwiera¢ przed dniem
................ roku, godz. ..........

2. Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot oferty w przypadku
dostarczenia jej zamawiajgcemu po terminie.

3. Oferty zlozone mailem, faksem lub w inny sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z oferowang ceng przed
zakonczeniem wyznaczonego terminu na sktadanie ofert, nie beda rozpatrywane.

4. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

5. Oferty sktadane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

6. Otwarcie ofert jest jawne.

§ 8. 1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste omyltki pisarskie, informujac o tym niezwlocznie
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Przez oczywista omyltke pisarska w szczegodlnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisowni¢ wyrazu,
ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czgsci.

3. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwltocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ztrescig ogloszenia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.
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5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, beda si¢ wydawac razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia ibudzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi
z odregbnych przepisow, Zamawiajagcy moze wezwac¢ do udzielenia wyjasnien, w tym ztozenia dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na
to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny iinnych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte znajnizsza ceng, ajezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
wczesniej ofertach.

7. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej oferty.

8. W trakcie badania oferty Zamawiajacy =zastosuje odpowiednio przepisy art. 26 ust. 3 oraz
87 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.
10. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w okolicznosciach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.

11. Informacj¢ o rozstrzygnigciu postgpowania Zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz przekazuje wykonawcom bioracym udzial w postepowaniu.

12. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wynik przeprowadzonego postgpowania oraz protokot
Z postepowania.

§ 9. 1. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej informacj¢ o udzieleniu zamowienia na ushugi spoteczne, podajac przedmiot umowy oraz nazwe
albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe.

2. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej informacje o nie udzieleniu zamowienia.

Rozdzial 4.
zakonczenie postepowania

§ 10. Sposoby zakonczenia postepowania
Postepowanie konczy sie:

1) zawarciem umowy z wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza na zasadach
okreslonych w regulaminie;

2) uniewaznienim postepowania.
§ 11. Umowa

1. Do umoéw zawartych na podstawie regulaminu (zwanych dalej ,,umowami”) stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, oraz ustawy PZP.

2. Umowe zawiera si¢ w formie pisemnej, na okres nie dtuzszy niz 4 lata.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg, ktorej przedmiotem sg §wiadczenia okresowe lub ciagle, na okres
dluzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamoéwienia w dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztow
realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami platniczymi
zamawiajacego lub zakresem planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do ich sptaty.

§ 12. Uniewaznienie post¢powania
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu albo nie wptynat Zzaden wniosek o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuni¢cia wada uniemozliwiajacag zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki, ktore zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czesci zamoéwienia, nie zostaty mu przyznane, a mozliwo$¢
uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostala przewidziana w: (1) ogloszeniu o zamdwieniu, (2)
zaproszeniu do negocjacji, (3) zaproszeniu do sktadania ofert.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli liczba wykonawcow,
ktorzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu jest mniejsza niz okreslona w ogloszeniu o zamdwieniu
liczba wykonawcow, ktorych zamawiajacy zamierzat zaprosi¢ do sktadania ofert albo negocjacji.

4. Jezeli zamawiajacy dopuscil mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w czeSci
postepowania o udzielenie zamoéwienia powyzsze postanowienia stosuje si¢ odpowiednio do kazdej z czesci.

5.0 uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadamia rownoczes$nie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postegpowania przed uptywem terminu
skladania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania ofert — podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajagcy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadamia o wszczgciu kolejnego postepowania,
ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zaméwienia.

Rozdzial 5.
postanowienia koncowe

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien na ushugi spoleczne iinne szczegdlne ustugi
o warto$ci zamowienia przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowarto$¢ 30 000 euro do kwoty
mniejszej niz wyrazona w zlotych rownowarto$¢ 750 000 euro

ZALACZNIK XIV do Dyrektywy 2014/24/UE Kod | Opis
CPV

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; | Ustugi zdrowotne, spoleczne i pokrewne
79622000-0  [Uslugi  w zakresie = pozyskiwania
pracownikéw  $wiadczacych  pomoc  domowag];
79624000-4  [Ushugi  w zakresie  pozyskiwania
personelu pielggniarskiego] 179625000-1 [Ustugi
w zakresie pozyskiwania personelu medycznego] od
85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5, 98133000-
4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie
pracownikéw  do  prowadzenia  gospodarstwa
domowego] 1 98513000-2 do 98514000-9 [Ustugi sity
roboczej dla gospodarstw  domowych, ushlugi
personelu agencji dla gospodarstw domowych, ustugi
urzednicze dla gospodarstw domowych, ustugi
pracownikow  tymczasowych dla  gospodarstw
domowych, ustugi pracownikow pomagajacych
w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ushugi
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w gospodarstwie domowym]|

85321000-5 185322000-2, 75000000-6 [Ustugi | Ustugi administracyjne w zakresie edukacji, opieki
administracji publicznej, obrony i zabezpieczenia | zdrowotnej i kultury

socjalnego], 75121000-0, 75122000-7, 75124000-1;
od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4
Ushugi edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od
92000000-1 do 92700000-8 79950000-8 [Ustugi
w zakresie organizowania wystaw, targéw
i kongreséw],  79951000-5 [Uslugi  w zakresie
organizowania seminariow], 79952000-2 [Ushugi
w zakresie organizacji imprez], 79952100-3 [Uslugi
w zakresie  organizacji  imprez  kulturalnych],
79953000-9 [Ushlugi w zakresie organizacji festiwali],
79954000-6 [Ushugi w zakresie organizacji przyjec],
79955000-3 [Ustugi w zakresie organizacji pokazdw
mody], 79956000-0 [Uslugi w zakresie organizacji
targdw 1 wystaw]

75300000-9 Ustugi w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia

spotecznego (1)
75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, | Swiadczenia spoteczne
75313100-4, 75314000-0, 75320000-5, 75330000-8,

75340000-1
98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 | Inne uslugi komunalne, socjalne i osobiste, w tym
1 98130000-3 ustugi  $wiadczone przez zwigzki zawodowe,

organizacje polityczne, stowarzyszenia mlodziezowe
i inne organizacje cztonkowskie

98131000-0 Uslugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do | Ustugi hotelowe i restauracyjne
55521200-0  [55521000-8  Ustugi  w zakresie
dostarczania positkéw do prywatnych gospodarstw
domowych, 55521100-9 Ustugi rozwozenia positkow,
55521200-0 Ustugi dowozenia positkow] 55520000-1
Ustugi dostarczania positkow, 55522000-5 Ustugi
dostarczania positkow do przedsigbiorstw
transportowych,

(1)Ustugi te niesa objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sa jako ustugi
o charakterze nieekonomicznym $wiadczone w interesie ogdlnym. Panstwa cztonkowskie mogg organizowaé
swiadczenie obowigzkowych ustug spolecznych Iub innych ustug jako ustug $wiadczonych w interesie
og6lnym lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym $wiadczonych w interesie ogolnym.

Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegdlne
ustugi, o ktérych mowa w art. 138¢g ust. 1 ustawy PZP

(nr sprawy)
Wzbr zapotrzebowania wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia

na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Na podstawie § 6 zarzadzenia Burmistrza Szubina nr ...... 2019 z dnia ................. 2019 w sprawie regulaminu
udzielania zamowien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegoélne ushugi o wartosci od 30 000 euro do
750 000 euro:
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1. Nazwa zamowienia/ szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.

Sporzgdzajgc opis przedmiotu zamowienia wnioskodawca zobowiqzany jest do przygotowania opisu
z uwzglednieniem Pzp, tj. Art. 30 i nastepne ustawy Pzp

2. Oznaczenie przedmiotu wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
regulaminu

1) gléwny przedmiot: ........cccceeeereennene
3. Rodzaj zamOwienia ): USHUEE ....ovuiniini ittt et et et et

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

............................................................ zl netto - stawka VAT.............. %

Ustalenia wartosci zamoOwienia dOKONAY/A .........oooeeeeieeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

W dniu na POASIAWIC  cviiiiciecie ettt
zrodto finansowania .........ccceccveeeeiveeeveennneens paragraf ........cccooeeeieeiieeieee,

Przy ustalaniu wartosci zamowienia wnioskodawca zobowigzany jest do przestrzegania wlasciwych
przepisow Pzp, w szczegolnosci art. 32-35

Sposoéb rozliczenia z wykonawca: kosztorysowe/ryczattowe )
2) niepotrzebne skresli¢

6. Termin lub okres realizacji zamowienia:

7. Warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji wymagane od wykonawcow. (np. dotyczace
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisoOw; sytuacji ekonomicznej lub finansowej; zdolnosci technicznej lub zawodowej. Komorka
organizacyjna lub jednostka budzetowa ma obowigzek okre$li¢ warunki udzialu w postgpowaniu oraz
wymagane od wykonawcow srodki dowodowe w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia oraz
umozliwiajacy ocen¢ zdolnos$ci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegolnosci wyrazajac
je jako minimalne poziomy zdolnosci).

....................................................................................................................... 8. Dokumenty i o$wiadczenia, ktore
maja ztozy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu lub kryteriow
selekcji oraz potwierdzajace spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego.

9. Proponowane kryteria oceny oferty :
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3) e -..%
W przypadku podania kryterium ceny jako jedyne kryterium lub kryterium przekraczajace 60 % nalezy:

- okresli¢ standardy jakos$ciowe odnoszace si¢ do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamowienia:

10. Czy wymagane jest wadium: TAK/NIE
jesli tak,
kwota  wadium ....cocoiiiin (maksymalnie 3% warto$ci netto zamoOwienia
podstawowego)
Jezeli zamowienie jest podzielone na czgsci nalezy podaé kwote wadium dla kazdej czgsci oddzielnie.
11. Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE
jesli tak,
wysokos$¢ zabezpieCzenie W %0 ...cecvveeeveevreenreenreenneann (maksymalnie 10 % ceny brutto podanej w ofercie)
12. Czy zamowienie zostanie podzielone na czeséci; TAK/NIE
jesli tak,
nalezy skaza¢ kazda czg¢$¢ z osobna z podaniem nazwy, szczegdlowego opisu przedmiotu zamdwienia oraz
kwoty szacowanej przypadajacej na dang czgs¢.

13. Czy zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcow i dalszych podwykonawcow: TAK/NIE
jesli tak,
14. Czy zastrzega obowigzek wykonania kluczowych czg¢sci zamodwienia przez gtownego wykonawce:
TAK/NIE
jesli tak,

nalezy wskaza¢ cze$ci zamowienia, ktore gtowny wykonawca ma wykonaé¢ samodzielnie:

15. Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian (ze szczegolnym
uwzglednieniem zmian postanowien umowy dotyczacych podwykonawcow, wynagrodzenia oraz terminu
realizacji) w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktore okreslaja ich zakres, w szczego6lnosci
mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian lub
WzOr umowy z tymi postanowieniami.
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....................................................................................................................... 1. Zgodnie zart. 144 ustawy Pzp
zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci: 1) zmiany zostaly
przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkow zamowienia w postaci
jednoznacznych postanowien umownych, ktore okreSlajq ich zakres, w szczegolnosci mozliwosé zmiany
wysokosci wynagrodzenia wykonawcy, icharakter oraz warunki wprowadzenia zmian; 2) zmiany dotyczq
realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne izostaly spetnione lqcznie nastepujgce warunki: a)
zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub technicznych, w szczegolnosci
dotyczqcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach
zamowienia podstawowego, b) zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos¢ Ilub znaczne
zwigkszenie kosztow dla zamawiajgcego, c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie; 3) zostaly spetnione tgcznie nastepujgce warunki: a) koniecznos¢
zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajqcy, dzialajgc z nalezytq starannoscig,
nie mogt przewidzie¢, b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreSlonej pierwotnie
w umowie;, 4) wykonawce, ktoremu zamawiajgcy udzielil zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca. a) na
podstawie postanowien umownych, o ktorych mowa w pkt 1, b) w wyniku polgczenia, podziatu, przeksztalcenia,
upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzq wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobq innych istotnych zmian umowy, c) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan
wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow, 5) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sq istotne
w rozumieniu ust. le; 6) fqczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ijest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie
w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty budowlane - jest
mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

II. W przypadkach, o ktorych mowa wust. [ pkt 2i3 oraz pkt 4 lit. b, zamawiajqgcy nie moze wprowadzac
kolejnych zmian umowy w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

1. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. I pkt 1, 3 i 6, zmiany postanowien umownych nie mogq prowadzi¢
do zmiany charakteru umowy.

IV. Jezeli umowa zawiera postanowienia przewidujgce mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia naleznego
wykonawcy z powodu okolicznosci innych niz zmiana zakresu Swiadczenia wykonawcy, dopuszczalng
wartos¢ zmiany umowy, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2 lit. ¢, pkt 3 lit. b i pkt 6, ustala si¢ w oparciu o wartosé¢
zamowienia okreslong pierwotnie, z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z tych postanowien. V. Zmiane
postanowien zawartych w umowie uznaje sie za istotnq iniedopuszczalng, jezeli: 1) zmienia o0golny
charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu; 2) nie zmienia ogolnego
charakteru umowy izachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci: a) zmiana wprowadza
warunki, ktore, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu
wzieliby lub mogliby wzigé udzial inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, b) zmiana narusza
rownowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie, c)
zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy, d) polega na
zastgpieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajgcy udzielil zamowienia, nowym wykonawcq, w przypadkach
innych niz wymienione w ust. I pkt 4.

16. Osoba odpowiedzialna w komorce/jednostce za realizacje zamowienia:

/piecze¢ i podpis skarbnika, gtdéwnej ksiegowej/
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Wyrazam zgode na udzielenie zamowienia:
/pieczeé i podpis burmistrza /

Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdowien publicznych na ustugi spoleczne i inne szczegdlne
ushugi, o ktérych mowa w art. 138¢g ust. 1 ustawy PZP

PROTOKOLE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAM()WIENIA NA USLUGI SPOLECZNE
I INNE USLUGI SZCZEGOLNE

1 Zamawiajacy
Nazwa zamawiajacego:
adres:
tel.
email
2

Przedmiot zamoéwienia na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi

1. okreslenie przedmiotu zamowienia:

1) okreslenie przedmiotu zamoOwienia na czeseé

01

zamoéwienia .......... 71, co stanowi rownowartosc ....... euro

1) s zl, co stanowi rownowartosc ........ euro
2) e zl, co stanowi rownowartos¢ ........ euro
4. Warto$¢ zamowienia zostala ustalona w dniu ........ r. na podstawie (wskazac¢ odpowiedni

dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy)

5. Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej:

nie

tak: udziatl tych §rodkow w warto$ci zamowienia wynosi: ..... % (podac, o ile jest znany)

W ramach (Wskazac projekt/program) .............oo.uuu i e e
3 Komisja

zostala powotana w dniu ... na podstawie:

(imiona i nazwiska cztonkow komisji)
Cztonkowie komisji ztozyli o§wiadczenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

4 Ogloszenie 0 zamowieniu oraz zmiana tresci ogloszenia
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1. Ogloszenie o zamowieniu zostato:
Zamieszczone na Stronie iNterNEtOWE] ......ecveeveerveerveerieenieeneenns od dnia.................... do dnia ..............
I.

2. O wszczeciu postgpowania, na podstawie art. 11b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych:

nie zostali poinformowani wykonawcy

zostali poinformowani nastgpujacy wykonawcy:

3. Zmiana/sprostowanie tresci ogtoszenia:
nie zmieniono tresci ogtoszenia
zmieniono tre$¢ ogloszenia:

4. W zwiazku ze zmiang tresci ogloszenia:
nie przedtuzono terminu sktadania ofert
przedhuzono termin sktadania ofert

5 Miejsce i termin skladania ofert:
1. Miejsce sktadania ofert

2. Termin sktadania ofert uptynagt wdniu............... ................ r.ogodz. ... : ..

6 Otwarecie ofert
1. Otwarcie ofert nastgpito w dnitl ..........ovvvviviiiininninninnnn., r.ogodz. ... : ...
IV L ettt e tete ettt e ettt teteete et e be bt e raentebe st entete et e entenbehe et s en s e st e st en s et e st eRtenseeteeseentenseeseessenseaseeneensennes
AATES: .ttt h bbbt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt e bt enbeenbeentean
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie:
zamoOwienia, w wysokosci ................. zt, w tym w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
cze$ciowych, kwote na sfinansowanie:
CZQS8C wvvnnnn. w wysokosci....... 7kt
7/ w wysokosci....... 7t

3. W postepowaniu:
nie wplyneta zadna oferta
wplynely oferty

7 Zestawienie ofert

1. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozone zostaty nastepujace oferty:

(podac nazwe (firme) albo imig i nazwisko wykonawcy, znak identyfikacyjny w przypadku zastosowania
aukcji elektronicznej — jezeli

dotyczy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania, cene lub koszt)

1)

2. Po terminie sktadania ofert zostaly ztozone nastgpujace oferty (podac nazwe (firme) albo imie
i nazwisko

wykonawcy) :

1).

8 Wezwanie do zloZenia, uzupekienia, poprawienia lub wyjasnienia dokumentow, o§wiadczen,
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pelnomocnictw
tak
nie
9 Wezwanie do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty lub poprawienie omylek w ofercie
1. Wezwanie do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty
nie
tak
2. Poprawienie omytek w ofercie
nie
tak
10 Odrzucono oferty
nie
tak
odrzucono oferte/oferty:
L) ettt ettt ekttt eteeteeh e e teteeheehtente bt eheen e e bt eneentente bt eh e et et e sheen e e te bt she et e ne bt eneentenneane
11 Najkorzystniejsza oferta
1. Ocena ofert (podac tgczng punktacje przyznang ofertom w kolejnosci przyznanych punktow wraz
z podaniem nazwy (firmy)
albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz tgcznej punktacji)
1)
2)
3)
Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (podac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko wykonawcy oraz
siedzibe lub miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, cene lub koszt a w
przypadku dopuszczenia
mozliwosci sktadania ofert czesciowych podac informacje odrebnie dla kazdej czesci zamowienia)
oferte
2. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty
12 Uniewaznienie postepowania
Uzasadnienie uniewaznienia postgpowania:
13 Zatwierdzenie wyniku postepowania
1. Prace komisji zakonczyly si¢ w dniu .......... r.
)
) T
P
(imieg i nazwisko) (podpis)
2. Zatwierdzenie prac komisji - wyniku postgpowania
(imie i nazwisko kierownika zamawiajgcego/pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez
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kierownika zamawiajgcego)

(miejscowos¢ i data oraz podpis)

Burmistrz Szubina

Mariusz Piotrkowski
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Uzasadnienie
Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, postgpowanie

o udzielenie zamowienia publicznego przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy. Do zadan kierownika
zamawiajgcego - Burmistrza Szubina - nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia na
ushugi spoteczne oraz inne szczegodlne ushugi o wartosci mniejszej niz kwota wskazana w art. 138g ust.1.
Niniejszy regulamin okres$la zasady przeprowadzenia takiego postepowania w Urzegdzie Miejskim w Szubinie.

Burmistrz Szubina

Mariusz Piotrkowski
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