ZARZADZENIE NR 0050.1.148.2019
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 21 sierpnia 2019 r.

w sprawie powolania Zespotu ds. wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z2019 r. poz. 684
11504) oraz postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zdnia 6 sierpnia 2019r. w sprawie
zarzadzenia wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
poz. 1506) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespot ds. wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej, zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Do zadan Zespolu nalezy zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkow techniczno-materialnych
pracy obwodowych komisji wyborczych oraz wykonanie zadan zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem
wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie z kalendarzem
wyborczym stanowigcym zatgcznik do postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 6 sierpnia
2019r. w sprawie zarzadzenia wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. poz. 1506).

3. W sktad Zespotu wchodza nizej wymienieni pracownicy Urzedu Miejskiego w Szubinie:
1) Renata Kabulla - koordynator gminny, Przewodniczaca Zespotu;
2) Katarzyna Janicka Wydzial Spraw Obywatelskich - Zastgpca Przewodniczacego Zespotu;
3) Lucyna Grzelezyk Wydziat Spraw Obywatelskich - Czlonek Zespotu;
4) Marcin Kotwicki Wydziat Spraw Obywatelskich - Cztonek Zespotu;
5) Natalia Mierzwinska Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu;
6) Aleksandra Luczak Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu;
7) Katarzyna Markowska Stanowisko ds. kadrowych - Cztonek Zespotu;
8) Agnieszka Nawrocka Stanowisko ds. kadrowych - Cztonek Zespotu;
9) Adam Lewandowski Referat Informatyzacji Urzedu - Cztonek Zespotu;
10) Michal Moniak Referat Informatyzacji Urzedu - Zastepca Przewodniczacego Zespotu;
11) Magdalena Zygowska Referat Zamowien Publicznych - Cztonek Zespotu;
12) Katarzyna Baczynska Referat Ksiggowosci Budzetowej - Cztonek Zespotu;
13) Dominika Graba Wydzial Finansowy i Budzetu - czlonek Zespotu;
14) Tomasz Kleybur Referat Zarzadzania Drogami i Infrastruktury Drogowej - Cztonek Zespotu;
15) Maria Bielawa Referat Organizacyjny i Promocji - Czlonek Zespotu;
16) Katarzyna Kotlarek Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu;
17) Irena Makowska Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu.

§ 2. 1. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy wspotdziatanie z Delegaturg KBW w Bydgoszczy,
udzielanie informacji na temat zarzagdzonych wybordéw, nadzér nad zapewnieniem obstugi techniczno-
materialnej i warunkéw pracy obwodowych komisji wyborczych oraz nad wykonaniem zadan zwigzanych
z organizacja 1iprzeprowadzeniem wybordw na obszarze gminy, atakze koordynowanie przebiegu
wykonywanych zadan wyborczych.
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2. Do zadan czionkow Zespolu, o ktorym mowa w §1 wust. 3 wpkt 2,314 nalezy w szczegoélnosci
przygotowanie i aktualizacja spisow wyborcow, sporzadzanie aktéw pelmomocnictwa do glosowania,
wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania, przyjmowanie zgloszen o zamiarze glosowania
korespondencyjnego i przygotowanie pakietow wyborczych, przyjmowanie zgloszen o zamiarze glosowania
przy uzyciu naktadek na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie Braille'a, przekazywanie informacji
osobom niepelnosprawnym zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wspdlpraca zurzednikiem wyborczym
w zakresie sporzadzenia wykazu osob zgloszonych do sktadéw obwodowych komisji wyborczych oraz
w zakresie organizacji losowania skladow badz uzupehlienia sktadow zrejestru wyborcow, pomoc
w przygotowaniu publicznego losowania sktadéw obwodowych komisji wyborczych, wprowadzanie danych
zgloszonych kandydatow do systemu informatycznego Wsparcie Organow Wyborczych (WOW), pomoc
w organizacji posiedzen obwodowych komisji wyborczych, przekazanie spisow wyborczych wilasciwym
komisjom.

3.Do zadan cztonka Zespohlu, o ktorym mowa w§l wust. 3wpkt5S 16 nalezy w szczegdlnosci
przygotowanie i wyposazenie siedzib obwodowych komisji wyborczych, dostosowanie wyznaczonych lokali
wyborczych do potrzeb wyborcow niepelnosprawnych w zakresie, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do
potrzeb wyborcow niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019r. poz. 336) oraz zabezpieczenie obstugi transportowe;j
wyboroéw, zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkoéw techniczno-materialnych pracy obwodowych
komisji wyborczych, archiwizacja dokumentéw z wyboréw, przyjmowanie od obwodowych komisji
wyborczych dokumentow z wyborow do depozytu burmistrza, organizowanie, przyjmowanie, przechowywanie
i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do gtosowania i materiatéw wyborczych, przygotowanie
projektow uméw najmu dot. lokali wyborczych, sprawdzenie, zakupienie, przekazanie iodbior od
obwodowych komisji wyborczych pieczeci komisji; przygotowywanie zlecen zakupu wyposazenia lokali
wyborczych i materiatdw kancelaryjnych, wpisywanie zakupow do rejestru, plakatowanie komunikatow na
tablicy urzgdowe;j.

4.Do zadan cztonkéw Zespotu, oktorym mowa w §1 wust.3 wpkt718 nalezy w szczego6lnosci
przygotowanie projektéw uméw cywilnoprawnych na wykonanie prac zwigzanych z wyborami,
organizowanie, przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do
glosowania i materiatow wyborczych, wspolorganizowanie szkolen obwodowych komisji wyborczych, tj.
wynajecie autokaru, sporzadzenie listy obecno$ci, wynajecie sali szkoleniowej na szkolenia czlonkow OKW,
przygotowanie harmonogramu dyzuréw Zespotu.

5.Do zadan czlonkow Zespotu, o ktorym mowa w §l wust. 3 wpkt9i 10 nalezy w szczegdlnosci
organizacja obstugi informatycznej wyborow, wspotdziatanie z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura
w Bydgoszczy w sprawach przeprowadzenia testow programu informatycznego w zakresie wprowadzenia
tresci protokotow komisji wyborczych do systemu informatycznego.

6. Do zadan cztonka Zespotu, o ktorym mowa w §1 w ust. 3 w pkt 11 nalezy w szczego6lnosci organizacja
i zabezpieczenie drukowania obwieszczen wyborczych oraz zapewnienie rozplakatowania obwieszczen
i informacji wyborczych na terenie miasta i gminy Szubin.

7. Do zadan cztonka Zespotu, o ktéorym mowa w §1 w ust. 3 pkt 12 i 13 nalezy prowadzenie ewidencji
srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki wyborcze, dokumentowanie wydatkéw wyborczych oraz
przygotowanie rozliczen z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Bydgoszczy, rozliczenie kosztow
podrozy cztonkow komisji i Zespotu, przygotowanie wyptlaty zryczattowanych diet dla cztonkéw komisji.

8. Do zadan czionka Zespotu, o ktorym mowa w §1 wust. 3 wpkt 14 nalezy transport materiatlow
wyborczych iwyposazenia do obwodowych komisji wyborczych, przygotowanie iwyposazenie siedzib
obwodowych komisji wyborczych, otwieranie izamykanie urzgdu w przeddzien iw dniu wyboréw oraz
petnienie dyzuru w urzedzie.

9.Do zadan czlonka Zespolu, oktorym mowa w§l wust.3wpktl5, 16117 nalezy pomoc
w roztadowaniu materiatbw wyborczych, atakze otwieranie izamykanie urzedu w przeddzien iw dniu
wyborow oraz petnienie dyzuru w urzedzie.

10. Do zadan wszystkich czlonkéw Zespotu, o ktérym mowa w zarzadzeniu nalezy petlnienie dyzuru
w urzegdzie zgodnie z pdzniejszymi ustaleniami.
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§ 3. 1. Przewodniczacy Zespotu moze wskaza¢ cztonkom Zespolu realizacje innych zadan zwigzanych
z zapewnieniem odpowiednich warunkéw do sprawnego przeprowadzenia wyborow.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych bedacy czlonkami Zespotu realizuja zadania przy udziale
pracownikow podleglych komorek organizacyjnych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ czlonkom Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Mariusz Piotrkowski
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