ZARZADZENIE NR 0050.1.59.2019
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 28 marca 2019 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. przygotowania i koordynacji dzialan zwiazanych z przeprowadzeniem
na terenie miasta i gminy Szubin wyborow postow do Parlamentu Europejskiego wyznaczonych na dzien
26 maja 2019 r.

Na podstawie art. 156§ 1ustawy zdnia 5stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz.U. z2018r.
poz. 754 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespodt ds. przygotowania i koordynacji dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem na
terenie miasta i gminy Szubin wyboréw postéw do Parlamentu Europejskiego wyznaczonych na dzien 26 maja
2019 r. zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Do zadan Zespotu nalezy zapewnienie odpowiednich warunkéw do realizacji oraz koordynacja i nadzor
nad wykonywaniem zadan nalozonych na administracj¢ samorzadowa, zwigzanych =z organizacja
1 przeprowadzeniem wyborow postéw do Parlamentu Europejskiego wyznaczonych na dzien 26 maja 2019 r.
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. W sktad Zespolu wchodza nizej wymienieni pracownicy Urzedu Miejskiego w Szubinie:
1) Katarzyna Bloch-Kitkowska Wydziat Spraw Obywatelskich - Przewodniczaca Zespotu;
2) Michal Moniak Stanowisko ds. informatyzacji urzedu - Z-ca Przewodniczacego Zespotu;
3) Lucyna Grzelezyk Wydziat Spraw Obywatelskich - Czlonek Zespotu;
4) Marcin Kotwicki Wydziat Spraw Obywatelskich - Czlonek Zespotu;
5) Joanna Morawska Referat Dziatalno$ci Gospodarczej i Zarzadzania Kryzysowego - Cztonek Zespotu;
6) Izabela Mezykowska Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu;
7) Natalia Mierzwinska Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu;
8) Aleksandra Luczak Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu;
9) Katarzyna Markowska Stanowisko ds. kadrowych - Czlonek Zespotu;
10) Agnieszka Nawrocka Stanowisko ds. kadrowych - Cztonek Zespotu;
11) Adam Lewandowski Stanowisko ds. informatyzacji urzedu - Cztonek Zespotu;
12) Magdalena Zygowska Referat Zamowien Publicznych - Cztonek Zespotu;
13) Agata Sitterlee Wydziat Inwestycji i Zarzgdzania Budynkami - Czlonek Zespotu;
14) Katarzyna Baczynska Referat Ksiggowosci i Budzetu - Cztonek Zespotu;
15) Dawid Konopa Referat Zarzadzania Zasobami Srodowiska - Cztonek Zespotu
16) Bartlomiej Szweda Referat Planowania Przestrzennego i Zarzadzania Drogami - Cztonek Zespotu;
17) Tomasz Kleybur Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - Cztonek Zespotu;
18) Maria Bielawa Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu;
19) Katarzyna Kotlarek Referat Organizacyjny i Promocji - Czlonek Zespotu;

20) Irena Makowska Referat Organizacyjny i Promocji - Cztonek Zespotu;
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§ 2. 1. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy wspoéldzialanie z Delegaturg KBW w Bydgoszezy,
udzielanie informacji na temat zarzadzonych wyboréw, nadzér nad zapewnieniem obstugi techniczno-
materialnej 1 warunkéw pracy obwodowych komisji wyborczych oraz nad wykonaniem zadan zwigzanych
z organizacja 1przeprowadzeniem wyboré6w na obszarze gminy, atakze koordynowanie przebiegu
wykonywanych zadan wyborczych.

2.Do zadan cztonka Zespotu, oktéorym mowa w §l wust. 3 wpkt3i4 nalezy w szczegdlnosci
przygotowanie spisow wyborcow, sporzadzanie aktow pelnomocnictwa, wydawanie zaswiadczen o prawie do
glosowania oraz przekazywanie informacji osobom niepelnosprawnym zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3.Do zadan cztonka Zespolu, o ktéorym mowa w §1 wust. 3 wpkt5, 11113 przyjmowanie zgloszen
kandydatéw do obwodowych komisji wyborczych, wprowadzanie danych zgloszonych kandydatow w systemie
informatycznym Wsparcie Organow Wyborczych (WOW), pomoc w przygotowaniu publicznego losowania
sktadow obwodowych komisji wyborczych oraz pierwszych posiedzen obwodowych komisji wyborczych.

4. Do zadan cztonka Zespotu, o ktorym mowa w §1 wust. 3 w pkt 13, 151 16 nalezy w szczeg6lnosci
przygotowanie i wyposazenie siedzib obwodowych komisji wyborczych, dostosowanie wyznaczonych lokali
wyborczych do potrzeb wyborcow niepelnosprawnych w zakresie, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do
potrzeb wyborcow niepetnosprawnych (Dz. U. z2019r. poz. 336) oraz zabezpieczenie obstugi transportowe;j
wyborow.

5.Do zadan czlonka Zespotu, oktéorym mowa w §1 wust. 3 wpkt9, 101 13 nalezy wspolpraca
z urzgdnikiem wyborczym w zakresie sporzadzenia wykazu osob zgloszonych do sktadow obwodowych
komisji wyborczych oraz zurzgdnikiem wyborczym w zakresie organizacji losowania sktadow badz
uzupetnienia sktadow z rejestru wyborcow, zapewnienie obshugi administracyjnej i warunkow techniczno-
materialnych pracy obwodowych komisji wyborczych. Ponadto przyjmowanie od obwodowych komisji
wyborczych dokumentéw z wyboréw do depozytu burmistrza oraz przygotowanie projektow umow
cywilnoprawnych na wykonanie prac zwigzanych z wyborami, przygotowanie pism w sprawie dodatkow
specjalnych, atakze organizowanie, przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom
wyborczym kart do gtosowania i materialow wyborczych oraz rozliczanie czasu pracy cztonkéw Zespotu.

6. Do zadan czilonka Zespotu, o ktorym mowa w §1 w ust. 3 w pkt 15 i 16 nalezy transport protokotow do
Delegatury KBW w Bydgoszczy oraz materiatow wyborczych 1 wyposazenia
do obwodowych komisji wyborczych;

7.Do zadan cztonka Zespotu, o ktorym mowa w §l wust. 3 pkt1, 2114 nalezy realizacja zadan
zwigzanych z rozdysponowaniem przekazanej dotacji dot. przeprowadzenia wybordéw oraz nadzor nad jej
wydatkowaniem i rozliczeniem.

8. Do zadan cztonka Zespotu, o ktorym mowa w §1 w ust. 3 pkt 12 nalezy zabezpieczenie drukowania
obwieszczen wyborczych oraz zapewnienie rozplakatowania obwieszczen 1 informacji wyborczych na terenie
miasta i gminy Szubin.

9. Do zadan czlonka Zespotu, o ktorym mowa w §1 w ust. 3 w pkt 2 i 11 nalezy obstuga informatyczna

wyborow, wspotdziatanie z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Bydgoszczy w sprawach
przeprowadzenia testow programu informatycznego w zakresie wprowadzenia treSci protokolow komisji
wyborczych do platformy wyborczej, a takze przygotowanie projektu kart

do glosowania;

10. Do zadan czlonka Zespotu, oktorym mowa w§lwust.3wpkt2, 9, 10, 11113 nalezy
w szczegllnosci obsluga administracyjna operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych, szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych oraz niezbednych informacji i drukow
dla obwodowych komisji wyborczych, wspotdziatanie zurzednikami wyborczymi w zakresie obshugi
organizacyjno-administracyjnej zwiazanej z realizacja zadan zleconych nalozonych na jednostke samorzadu
terytorialnego.
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11. Do zadan czlonka Zespotu, o ktorym mowa w §1 wust. 3 w pkt 6 17 nalezy wspotorganizowanie
szkolen obwodowych komisji wyborczych, tj. wynajecie autokaru, sporzadzenie listy obecnos$ci, wynajecie sali
szkoleniowej na szkolenia czlonkdw OKW; przygotowanie projektow umoéw najmu dot. lokali wyborczych,
sprawdzenie, zakupienie, przekazanie iodbiér od obwodowych komisji wyborczych pieczeci komisji;
przygotowywanie zlecen zakupu wyposazenia lokali wyborczych i materialdow kancelaryjnych, wpisywanie
zakupow do rejestru, plakatowanie komunikatow na tablicy urzedowej, prowadzenie sekcji wybory do
Parlamentu Europejskiego 2019 r. w BIP oraz przygotowanie i rozdysponowanie materiatdéw biurowych.

12. Do zadan czlonka Zespotu, o ktorym mowa w §1 w ust. 3 w pkt 8 nalezy zapewnienie archiwizacji
dokumentow wyborczych.

13. Do zadan czlonka Zespolu, oktorym mowa w §1 wust. 3 wpkt 17, 18, 191 20 nalezy pomoc
w roztadowaniu materiatow wyborczych, atakze otwieranie izamykanie urzedu w przeddzien iw dniu
wyborow oraz petnienie dyzuru w urzedzie.

14. Do zadan wszystkich czlonkéw Zespotu, o ktérym mowa w zarzadzeniu nalezy pehlnienie dyzuru
w urzedzie, zgodnie z pézniejszymi ustaleniami.

§ 3. 1. Przewodniczacy Zespotu moze wskaza¢ czlonkom Zespolu realizacje innych zadan zwigzanych
z zapewnieniem odpowiednich warunkéw do sprawnego przeprowadzenia wyboréw postow do Parlamentu
Europejskiego wyznaczonych na dzien 26 maja 2019 r.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych bedacy czlonkami Zespolu realizuja zadania przy udziale
pracownikéw podlegtych komorek organizacyjnych.

§ 4. 1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Spraw Obywatelskich.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ cztonkom Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego
w Szubinie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Mariusz Piotrkowski
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