ZARZADZENIE NR 0050.1.39.2019
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 28 lutego 2019 1.

w sprawie regulaminu udzielania dotacji na realizacje¢ zadan publicznych Gminy Szubin w 2019 roku
w trybie pozakonkursowym.

Na podstawie art. 19a ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r., poz. 450, 650, 723 1 1365; z 2019 r., poz. 37) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania dotacji na realizacje zadan publicznych Gminy Szubin w 2019
roku w trybie pozakonkursowym zawartg w:

REGULAMINIE UDZIELANIA DOTACJI W TRYBIE POZAKONKURSOWYM
(MALYCH GRANTOW)

§ 2. W trybie pozakonkursowym zostang wsparte zadania, ktore wpisujg si¢ w realizacj¢ zadan
priorytetowych  okreslonych w "Rocznym programie wspotpracy Gminy Szubin z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2019", ogloszonym uchwatg nr XLVIII/591/18
Rady Miejskiej w Szubinie z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

§3.1. O udzielenie dotacji moga ubiega¢ si¢ organizacje pozarzagdowe ipodmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnos$ci w zakresie objetym niniejszym regulaminem tj.:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
2) stowarzyszenia zwykte,

3) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota
katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych Kosciolow izwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

4) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
5) spétdzielnie socjalne,

6) spotki akcyjne 1ispotki z ograniczona odpowiedzialno$cia oraz kluby sportowe bedace spotkami
dziatajagcymi na podstawie przepisow ustawy zdnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (Dz.U. z2018r.
poz. 1263 1 1669), ktore nie dzialaja w celu osiagniecia zysku oraz przeznaczaja calos¢ dochodu na
realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich udzialowcow,
akcjonariuszy i pracownikow.

2. Nieposiadajace osobowosci prawnej terenowe jednostki organizacyjne moga ztozy¢ oferte wylacznie na
podstawie pisemnego upowaznienia (pelnomocnictwa) udzielonego przez zarzad gldwny organizacji.

3. Organizacje sktadajace oferte nie musza posiada¢ statusu organizacji pozytku publicznego.

4. Oferent moze pobiera¢ optaty od adresatéw zadania, o ile statut organizacji przewiduje prowadzenie
przez nig dziatalnos$ci odptatne;j.

5. Oferent nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej w zakresie dzialalno$ci obejmujacej zadanie
publiczne, na ktére wnioskuje o udzielenie dotacji.
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§ 4. 1. Oferte nalezy ztozy¢ wedlug wzoru okreslonego w zataczniku do rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego
wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 570) osobiscie w Biurze Obstugi
Klienta lub listownie na nizej podany adres: Urzad Miejski w Szubinie przy ulicy Kcynskiej 12, 89 -200
Szubin. Wzér oferty jest dostgpny na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego
w Szubinie www.bip.szubin.pl (zaktadka ,,Wspodlpraca z organizacjami pozarzgdowymi” - druki do pobrania -
Tryb pozakonkursowy-formularze)

2. O terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do siedziby Urzedu Miejskiego w Szubinie.

3. Nabor ofert dokonywany jest w trybie ciggtym. Dotacje udzielane sa do wyczerpania zabezpieczonej na
ten cel w budzecie Gminy Szubin kwoty zabezpieczonych $rodkow.

4. Oferta musi by¢ podpisana czytelnie przez osoby, ktore zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innym dokumentem sa uprawnione do reprezentowania podmiotu i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych i zawierania umow.

5. W trybie pozakonkursowym nie mozna sktada¢ tej samej oferty, ktora zostala zlozona w ramach
otwartego konkursu ofert w danym roku. Pod pojeciem tej samej oferty nalezy rozumie¢ ofert¢ o tym samym
tytule oraz zidentyfikowanych tych samych dziataniach skierowanych do tych samych odbiorcow.

6. Do oferty przedktadanej na konkurs nalezy zataczyc:

1) kopig aktualnego odpisu lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma tego obowigzku, jedynie zaleca
si¢ jego zalaczenie) lub innego dokumentu potwierdzajacego status prawny Oferenta i umocowanie 0sob go
reprezentujacych (z podaniem nazwisk i funkcji 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli), np.
dekret biskupi. W przypadku stowarzyszen zwyktych, ktére powstaty po 20.05.2016 r. lub dokonaty zmian
zgodnie z nowelizacja ustawy Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. z 2017 r., poz. 210; z 2018 r., poz. 723)
i zawieraja w regulaminie dziatalno§ci wymagane w rozdziale 6 ustawy Prawo o stowarzyszeniach
informacje - regulamin dziatalnosci stowarzyszenia,

2) aktualny statut organizacji, jezeli dana organizacja posiada taki dokument,

3) pelnomocnictwa lub upowaznienia dla oso6b, ktére zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego lub
innym dokumentem nie sg upowaznione do reprezentowania podmiotu i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych izawierania umow (dotyczy to w szczegdlnosci kot i oddziatow terenowych
organizacji),

4) umowe partnerska lub o§wiadczenie partnera w przypadku projektéw z udzialem partnera,
7. Zalaczniki do oferty winny by¢:
1) ponumerowane,

2) podpisane przez osoby uprawnione, ktére zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego lub innym
dokumentem sa upowaznione do reprezentowania podmiotu na zewnatrz izaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych,

3) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe lub osoby uprawnione, jesli przedktadane sa w formie
kserokopii. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zalacznik winien by¢
podpisany pelnym imieniem inazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy podaé takze liczbe
potwierdzonych stron oraz datg potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.

8. Obowiazek sporzadzenia kompletnej oferty spoczywa na oferencie.

§ 5. 1. W terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptynigcia oferty na realizacje zadania
publicznego Gminy Szubin zamieszcza si¢ ofert¢ na okres 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publiczne;j;
2) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Szubinie;
3) na stronie internetowej Gminy Szubin www.szubin.pl .

2. Kazdy, wterminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty realizacji zadania publicznego, w sposob,
o ktorym mowa w ust. 1, moze zglosi¢ uwagi dotyczace tej oferty.
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3. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2 wyznaczony pracownik dokonuje oceny ztozonej oferty
realizacji zadania publicznego w zakresie:

1) Spelienia wymogoéw formalnych, uwzgledniajac:

a) kryteria dopuszczalnosci udzielenia dotacji w trybie pozakonkursowym (malego grantu), o ktorych
mowa w art. 19a ust. 1 1 ust. 6 ustawy,

b) czy oferta zostata ztozona na wiasciwym formularzu,
c) czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony,

d) czy rodzaj zadania zawiera si¢ w zakresie zadan okreslonych w "Rocznym programie wspolpracy Gminy
Szubin z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2019",

e) czy cele statutowe podmiotu sg zgodne ze sfera zadan publicznych, w ramach ktorej bedzie realizowane
zadanie,

f) czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji,

g) czy w przypadku gdy oferent nie jest zarejestrowany w KRS zalaczono potwierdzong za zgodno$é¢
z oryginalem kopi¢ aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidencji.

2) Oceny celowosci zadania uwzgledniajac:
a) znaczenie realizacji zadania dla srodowiska lokalnego,
b) rezultaty realizacji zadania publicznego - iloSciowe i jakoSciowe,
¢) opis wktadu osobowego i rzeczowego oferenta,
d) prawidlowos$¢ i przejrzystosé budzetu,

e) efektywnos¢ ekonomiczng zadania (adekwatno$¢ proponowanych kategorii kosztow do rodzaju
realizowanego zadania oraz relacje kosztow do planowanych rezultatow),

f) zaangazowanie srodkéw finansowych, rzeczowych i osobowych oferenta w realizacj¢ zadania.

4. Wyniki dokonanej oceny przedktada Burmistrzowi Szubina, ktéry podejmuje decyzje o celowosci
dofinansowania realizacji zadania objgtego oferta.

5. Po zapoznaniu si¢ z oferta oraz oceng formalng i merytoryczng oferty Burmistrz Szubina podejmuje
decyzj¢ o przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji oraz o jej wysokosci.

6. Burmistrz Szubina uznajac celowo$¢ realizacji zadania publicznego, na ktore zostata zlozona oferta,
zleca organizacji pozarzagdowej jego realizacje oraz niezwlocznie podpisuje umowe o powierzenie lub wsparcie
realizacji zadania publicznego.

7. Od decyzji Burmistrza Szubina o udzieleniu lub odmowie udzielania dotacji w trybie pozakonkursowym
(matych grantow), w tym okreslenia kwoty dotacji nie przystuguje odwotanie.

8. W przypadku, gdy Burmistrz Szubina przyzna dotacj¢ na realizacj¢ zadania nizsza niz wnioskowana
w ofercie, oferent moze:

1) odstgpi¢ od zawarcia umowy, powiadamiajgc o tym pisemnie Burmistrza Szubina w ciggu 14 dni od dnia
powiadomienia o wysokos$ci przyznanej dotacji. W uzasadnionych przypadkach o$wiadczenie to mozna
ztozy¢ po terminie wymienionym wyzej. O$wiadczenie powinno zawiera¢ nazwe zadania, piecze¢ oferenta
oraz podpisy 0sob uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta,

2) zaproponowac¢ aktualizacje oferty zadania w formie pisemnej wedtug wzoru okreslonego w zataczniku do
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U.
z2016 1., poz.570). Aktualizacja oferty powinna by¢ zlozona w czasie umozliwiajacym terminowe
przygotowanie i podpisanie umowy.

9. Zasady realizacji zadania publicznego oraz rozliczenia udzielonej dotacji okre§la umowa o realizacje
zadania publicznego.
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10. Z realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w ust. 6, organizacja pozarzadowa sktada
sprawozdanie wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty iuproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2016r., poz. 570). Wz6r sprawozdania jest dostepny na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Szubinie www.bip.szubin.pl
(zaktadka ,,Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi” - druki do pobrania - Tryb pozakonkursowy-
formularze).Do sprawozdania z realizacji zadania Zleceniobiorca jest zobowigzany dotaczy¢ wykaz wszystkich
dokumentow ksiegowych potwierdzajacych koszty zadania z podziatlem wedlug zrodet finansowania, przy
czym Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do zalaczenia do sprawozdania dokumentéw finansowych.

11. Do rozliczenia zadania publicznego wymagana jest dokumentacja zawierajaca:

1) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniobiorce (rachunki, faktury, noty ksiggowe itp.), dotyczace
wydatkéw finansowanych z dotacji, opatrzone przez Zleceniobiorcg:

a) opisem merytorycznym, uzasadniajacym poniesienie wydatku na realizacj¢ przez Zleceniobiorc¢ zadania
ze wskazaniem numeru umowy,

b) klauzula: "Platne ze srodkow Gminy Szubin w wysokos$ci" (kwota) oraz, w przypadku dzielenia wydatku
na kilka zrédet finansowania, wskazanie pozostatych zrodel finansowania wraz z kwotami,

¢) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

2) przelewy lub inne dowody przekazania srodkéw odnoszace si¢ do wydatkéw realizowanych w formie
bezgotéwkowej,

3) protokoty sedziowskie, protokoty jury, listy uczestnikow itp.,
4) dokumenty potwierdzajace odbior nagrod,
5) materiaty dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadnia czynnos$ci prawne np. kopie umow,

6) dokumenty potwierdzajace podawanie do publicznej wiadomosci informacji o dofinansowaniu zadania
przez Gming Szubin lub o§wiadczenie o zrealizowaniu tych czynnosci,

7) inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowos$ci wykonania zadania.

12. Wszystkie dokumenty merytoryczne, dotyczace sprawozdania z realizacji zadania publicznego winny
by¢ opatrzone opisem merytorycznym zawierajacym: nazwe¢ zadania, nr umowy ipodpis osoby/oséb
uprawnionej(-ych) do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy.

13. Oferent, ktory otrzyma dofinansowanie z budzetu gminy, jest zobowiazany do:

1) zamieszczania w miejscu realizacji zadania herbu Gminy Szubin 1iinformacji, iz zadanie jest
dofinansowane przez Gming¢ Szubin,

2) w przypadku zdjg¢ grupowych uczestnikow projektu, na zdjeciu powinna by¢ widoczna tablica
informujaca, iz zadanie jest dofinansowane przez Gmin¢ Szubin,

3) zamieszczania we wszystkich drukach zwigzanych z realizacjg zadania (np. plakatach, zaproszeniach,
regulaminach, komunikatach, itp.), a takze w ogloszeniach prasowych, reklamach, wykazach sponsorow, na
banerach i wlasnych stronach internetowych herbu Gminy Szubin oraz informacji o tym, iz zadanie jest
dofinansowane przez Gming Szubin, wzor baneru, plakatu, zaproszenia itp. powinien by¢ dotagczony do
oferty,

4) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkow otrzymanych na realizacj¢ zadania,

5) dostarczenia na wezwanie z Urzedu Miejskiego w Szubinie dokumentéw finansowych (faktur, rachunkow)
oraz dokumentacji, o ktorej mowa wyzej, celem kontroli prawidlowosci wydatkowania dofinansowania
oraz kontroli prowadzenia wilasciwej dokumentacji znig zwiazanej. Kontrola, o ktérej mowa wyzej,
nie ogranicza prawa samorzadu gminy do kontroli cato$ci realizowanego zadania pod wzgledem
finansowym i merytorycznym.

14. Burmistrz Szubina, wspierajac zadanie publiczne, ma prawo dokonywac¢ kontroli i oceny realizacji
zadania, obejmujacej w szczegdlnosci:

1) stan realizacji,
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2) rzetelnos¢ i jako$¢ wykonania zadania,
3) prawidlowo$¢ wykorzystania srodkow,

4) prowadzenie wymaganej dokumentacji, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci rozwigzanie umowy
i dochodzenie odszkodowania, gdy dojdzie do powstania szkody.

15. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot nieb¢dacy strong umowy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Burmistrza Szubina
Zastepca Burmistrza Szubina

Wioletta Borys-Stachowiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.1.39.2019
Burmistrza Szubina

z dnia 28 lutego 2019 1.

KARTA OCENY FORMALNEJ]

Nazwa podmiotu skladajacego oferte

Nazwa zadania

WYMOGI FORMALNE

Kryteria formalne nie podlegajgce

w zakresie zadan okre$lonych w
,,R0Ccznym programie wspotpracy Gminy
Szubin z organizacjami pozarzagdowymi
oraz podmiotami, o ktorych mowa w

art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na 2019
rok”

uzupelnieniu
Czy oferta zostata zlozona na whasciwym | [_] TAK | [] NIE
formularzu?
Czy oferta zostata zlozona przez podmiot | [_] TAK | [] NIE
uprawniony?
Czy rodzaj zadania zawiera sie ] TAK | [] NIE

Czy cele statutowe podmiotu sg zgodne
ze sferg zadan publicznych, w ramach
ktorej bedzie realizowane zadanie?

] 71AK [ NIE

Czy oferta zostata podpisana przez osoby I:l TAK I:l NIE
uprawnione do reprezentacji?

Czy w przypadku gdy oferent nie jest |:| TAK |:| |:|
zarejestrowany w KRS zataczono

potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem

kopie aktualnego wyciggu z innego NIE NIE

rejestru lub ewidenc;ji? DOTYCZY

Czy termin realizacji zadania nie jest
dhuzszy niz 90 dni?

1 71aK |[[J NE

Czy wnioskowana kwota dotacji
nie przekracza 10 000 z1?

] 71AK [ NIE

Adnotacje urzedowe:

Wynik oceny formalnej oferty:

Oferent otrzymal/nie otrzymal ** w biezacym roku budzetowym $rodki
finansowe/$rodkéw finansowych ** w trybie pozakonkursowym w tacznej kwocie

Oferta spelnia/ nie spelnia wymogi formalne

Podpis pracownika dokonujacego oceny oferty:
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.1.39.2019
Burmistrza Szubina

z dnia 28 lutego 2019 1.

KARTA OCENY CELOWOSCI ZADANIA

Nazwa podmiotu skladajacego oferte
Nazwa zadania
WYMOGI MERYTORYCZNE
Maksymalna Przyznana
Kryterium oceny liczba liczba
punktow punktow
Znaczenie realizacji zadania dla srodowiska lokalnego 4
Rezultaty realizacji zadania publicznego — ilosciowe i jako$ciowe 3
Opis wktadu osobowego i rzeczowego oferenta 2
Prawidlowo$¢ i przejrzystos¢ budzetu 2
Efektywnos¢ ekonomiczna zadania (adekwatnos$¢ proponowanych kategorii 4
kosztow do rodzaju realizowanego zadania oraz relacje kosztow
do planowanych rezultatow)
Zaangazowanie $rodkow finansowych, rzeczowych i osobowych oferenta 2
w realizacj¢ zadania
Maksymalna liczba uzyskanych punktow Razem
Minimalna liczba punktow, umozliwiajaca przyznanie dotacji - 10 pkt 17

Uzasadnienie

(podpis pracownika dokonujacego oceng)

Whiesione uwagi do oferty na podst. art. 19a ust. 4
1. Tre$¢ wniesionej uwagi:

Decyzja Burmistrza:
Stwierdzam/nie stwierdzam celowos$¢/i realizacji i przyznaj¢/nie przyznaje dotacje(-ji) celowa(-wej) w wysokosci

(podpis Burmistrza)
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Uzasadnienie

Ustawa o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie stanowi, iz organy administracji publicznej
wspolpracuja z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
w realizowaniu zadan publicznych.

Podstawowym zalozeniem regulaminu udzielania dotacji na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Szubin jest
wprowadzenie uporzadkowanych procedur dotyczacych oceny ofert irealizacji zadan publicznych Gminy
Szubin, zgloszonych przez uprawnione podmioty.

Majac na uwadze sprecyzowanie i ujednolicenie zasad oceny ofert na realizacj¢ zadan publicznych w trybie
pozakonkursowym, podj¢cie niniejszego zarzadzenia jest celowe i zasadne.

z up. Burmistrza Szubina
Zastepca Burmistrza Szubina

Wioletta Borys-Stachowiak
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