ZARZADZENIE NR 0050.1.167.2018
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 28 wrzes$nia 2018 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie powolania Zespotlu ds. wyboréw samorzadowych.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2018 r. poz. 754,
1000 i 1349) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 0050.1.138.2018 Burmistrza Szubina z dnia 24 sierpnia 2018 r. w sprawie powotania
Zespotu ds. wyboréw samorzadowych wprowadza si¢ nastepujaca zmiane:

1) § 1 ust. 2 pkt. 3 lit. i otrzymuje brzmienie: " i) Dawid Konopa",
2) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.1.167.2018
Burmistrza Szubina

z dnia 28 wrzes$nia 2018 r.

Zadania czlonkow Zespotu.

Imie i nazwisko
czlonka zespolu

Funkcja w zespole

Zadania

Marek
Nowicki

przewodniczacy

1) koordynuje catoksztatt prac Zespotu;

2) dysponuje $rodkami na organizacje i przeprowadzenie
wyboréw oraz zapewnia prawidtowe wydatkowanie srodkow;
3) zapewnia weryfikacje granic okregow i obwodow oraz
siedzib obwodowych komisji wyborczych;

4) przygotowuje projekty uchwat Rady Miejskiej w Szubinie i
zarzadzen burmistrza w sprawach dotyczacych wyborow;

5) nadzoruje sekcje wybory samorzadowe 2018 r. w BIP;

6) pelni dyzur w urzedzie;

7) wspotdziata z Delegaturga KBW w Bydgoszczy;

8) udziela informacji na temat zarzagdzonych wyboroéw;

9) przygotowuje projekty obwieszczen o okregach i o
obwodach glosowania;

10) uzgadnia ich tre$¢ z Delegaturg KBW, zapewnia druk tych
obwieszczen;

11) zapewnia obstugg i techniczno-materialne warunki pracy
obwodowych i terytorialnych komisji wyborczych oraz
wykonania zadan zwigzanych z organizacjg i
przeprowadzeniem wyboréw na obszarze gminy;

12) zapewnia obstuge administracyjng urzednika wyborczego.

Katarzyna Bloch-
Kitkowska

zastepca
przewodniczacego

1) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci;
2) zapewnia przygotowanie i aktualizacj¢ spisow wyborcow;
3) przekazuje przewodniczacym obwodowych komisji
wyborczych spisy wyborcow;

4) organizuje udostepnienie spisow wyborcéw mieszkancom
gminy;

5) pelni dyzur w urzedzie;

6) sporzadza akty pelnomocnictwa do glosowania, prowadzi i
aktualizuje wykaz sporzadzonych aktéw pelnomocnictwa do
glosowania, przekazuje obwodowym komisjom wyborczym
listy wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do
glosowania;

7) przekazuje informacje do Delegatury KBW: o sporzadzeniu
spisow wyborcow, o przyjetych zgloszeniach zamiaru
glosowania korespondencyjnego, o sporzadzeniu spiséw
wyborcow w lokalach odrgbnych, o aktualizacji spisow
wyborcow;

8) wspotpracuje i nadzoruje osoby sporzadzajace spisy
wyborcow w lokalach odrgbnych.
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Michat cztonkowie 1) organizuje informatyczng obstuge prac zwigzanych z

Moniak, wyborami;
2) zapewnia utrzymanie biezacego kontaktu z komisjami
Adam i wspolpracuje z operatorami obwodowych komisji
Lewandowski wyborczych;

3) wspotdziata z Krajowym Biurem Wyborczym —
Delegaturg w Bydgoszczy w sprawach przeprowadzenia
testow programu informatycznego w zakresie
wprowadzenia tresci protokotdow komisji wyborczych do
platformy wyborczej;

4) przygotowuje projekty kart do gtosowania;

5) pelni dyzur w urzedzie;

6) zapewnia obstuge administracyjng i warunki
technicznomaterialne pracy Miejskiej Komisji Wyborczej w
Szubinie i urzgdnika wyborczego.

Katarzyna cztonek 1) sporzadzenie wykazu jednostek, w ktorych tworzy si¢
Markowska odrgbne obwody gltosowania; przekazanie do Delegatury
oswiadczen 1 informacji o jednostkach, w ktorych nalezy
utworzy¢ odrgbne obwody gltosowania;

2) wspotpraca z urzgdnikiem wyborczym w zakresie
sporzadzenia wykazu oséb zgloszonych do sktadow
obwodowych komisji wyborczych;

3) wspotpraca z urzednikiem wyborczym:

- organizacji losowania sktadéw badz uzupetnienia sktadow z
rejestru wyborcow,

- zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkow
techniczno-materialnych pracy obwodowych komisji
wyborczych od nr 11-20,

- przyjmuje od obwodowych komisji wyborczych dokumenty
z wyborow do depozytu burmistrza,

- organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie
obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania
i materiatdw wyborczych; 4) pelni dyzur w urzedzie;

5) zapewnia archiwizacj¢ dokumentow wyborczych;

6) sprawdzenie projektow obwieszczen o
zarejestrowanych listach kandydatéw na radnych i na
burmistrza;

7) rozliczanie czasu pracy cztonkoéw Zespotu.

1) zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkow
Magdalena cztonek techniczno-materialnych pracy obwodowych komisji
Zygowska wyborczych od nr 1-10;

2) prowadzenie akcji plakatowania obwieszczen
urzgdowych na terenie gminy, sporzadzanie meldunkow o
plakatowaniu w formie elektronicznej i papierowej oraz
ich przesytanie do Delegatury KBW w Bydgoszczy;

3) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie
obwodowym komisjom wyborczym kart do gltosowania i
materialow wyborczych;

4) obstuga Miejskiej Komisji Wyborczej w Szubinie w
zakresie sporzadzania protokolow z posiedzen,
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przygotowywanie projektow uchwat komisji, w tym
przygotowanie projektu uchwaty w sprawie powotania
obwodowych komisji wyborczych;

5) peti dyzur w urzedzie.

Agnieszka
Nawrocka

cztonek

1) przygotowanie projektow umow cywilnoprawnych na
wykonanie prac zwigzanych z wyborami;

2) przygotowanie pism w sprawie dodatkow specjalnych;
3) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie
obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania i
materialow wyborczych;

4) wspolpraca z urzednikiem wyborczym:

- organizacji losowania sktadow badz uzupetnienia sktadow
Z rejestru wyborcow,

- zapewnienie obslugi administracyjnej i warunkow
techniczno-materialnych pracy obwodowych komisji
wyborczych od nr 11-20,

- przyjmuje od obwodowych komisji wyborczych
dokumenty z wyboréw do depozytu,

- organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie
obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania i
materialow wyborczych;

5) petni dyzur w urzedzie;

6) zapewnia archiwizacj¢ dokumentow wyborczych.

Izabela
Mezykowska

cztonek

1) prowadzi sekcje wybory samorzagdowe 2018 r. w BIP;

2) pelni dyzur w urzedzie;

3) obstuga Miejskiej Komisji Wyborczej w Szubinie i
urzednika wyborczego w zakresie zamieszczania protokotow
z posiedzen, projektow uchwatl komisji, w tym projektu
uchwaty w sprawie powotania obwodowych komisji
wyborczych na stronie wybory samorzadowe 2018 w BIP;

4) przyjmowanie zgloszen o zamiarze skorzystania z
transportu publicznego do lokalu wyborczego.

Natalia
Mierzwinska

cztonek

1) wspotorganizuje szkolenia obwodowych komisji
wyborczych - wynajecie autokaru, sporzadzenie listy
obecnosci, wynajecie sali szkoleniowej na szkolenia
cztonkowOKW;

2) przygotowuje projekty uméw najmu dot. lokali
wyborczych;

3) sprawdzenie, zakupienie, przekazanie 1 odbior od miejskie;j
i obwodowych komisji wyborczych pieczeci komisji;

4) przygotowywanie zlecen zakupu wyposazenia lokali
wyborczych i materiatéw kancelaryjnych, wpisywanie
zakupow do rejestru;

5) plakatowanie komunikatéw na tablicy urzedowe;j,
wprowadzanie informacji do BIP; przyjmuje od obwodowych
komisji wyborczych dokumenty z wyborow do depozytu
burmistrza;

6) pelni dyzur w urzedzie.
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Lucyna
Grzelczyk,

Marcin
Kotwicki

cztonkowie

1) weryfikacja kandydatoéw zgloszonych do komisji
wyborczych;

2) przyjmowanie wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow
sktadanych przez obywateli polskich stale zamieszkatych na
obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staty oraz
wyborcow nigdzie nie zamieszkatych, przebywajacych stale
na obszarze gminy;

3) przyjmowanie wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow
sktadanych przez obywateli UE niebedacych obywatelami
polskimi, stale zamieszkatych na obszarze gminy;

4) przyjmowanie wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow
sktadanych przez wyborcow stale zamieszkatych na obszarze
gminy pod innym adresem anizeli adres ich zameldowania na
pobyt staly na obszarze tej gminy;

5) przyjmowanie wnioskow o udostepnienie rejestru
wyborcow do wgladu;

6) przyjmowanie reklamacji na nieprawidtowosci w rejestrze
wyborcow;

7) przygotowanie projektow decyzji w sprawie wpisania,
odmowy wpisania do rejestru wyborcoéw oraz rozpatrzenia
reklamacji;

8) sporzadzenie spisow wyborcow dla kazdego obwodu
glosowania;

9) pelienie dyzuru w urzedzie.

Tomasz Kleybur

cztonek

1) otwiera i zamyka urzad w przeddzien i w dniu wyborow;
2) pehni dyzur w urzedzie;

3) pomaga w roztadowaniu materiatdbw wyborczych;

4) dorgczanie wyborcom niepetnosprawnym pakietow

wyborczych.

Katarzyna
Baczynska

cztonek

1) rozliczanie kosztow podrozy cztonkéw komisji i Zespotu;
2) przygotowanie wyplaty zryczattowanych diet dla
cztonkéw komis;ji;

3) biezaca kontrola dokonywania wydatkéw na wybory;

4) zapewnia ewidencje srodkow finansowych
przeznaczonych na wydatki wyborcze;

5) czuwa nad prawidtowoscig dokumentowania wydatkow
wyborczych oraz przygotowuje rozliczenia z Krajowym
Biurem Wyborczym — Delegatura Bydgoszczy;

6) przygotowuje wyplaty dodatkow specjalnych.

Dawid Konopa,

Barttomiej
Szweda

cztonek

1) sprawdzenie adresow siedzib obwodowych komisji
wyborczych;

2) zapewnienie obstugi technicznej, w tym przygotowanie
lokali wyborczych do wyborow, zapewnienie dostarczenia
wyposazenia i materiatow wyborczych do lokali i ich odbior
po glosowaniu;

3) plakatowanie obwieszczen urzgdowych na terenie gminy
Szubin;

4) prowadzenie postepowan w sprawie usunigcia plakatow i
hasel wyborczych oraz urzadzen ogtoszeniowych
nieusunigtych przez obowigzanych do tego pelnomocnikoéw
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wyborczych w terminie okre§lonym przepisami Kodeksu
wyborczego;

5) pelni dyzur w urzedzie;

6) wspolpraca z zarzadcami budynkoéw, w ktorych znajduja
si¢ siedziby OKW;

7) transport protokotow do Delegatury KBW w Bydgoszczy;
8) transport materialéw wyborczych do obwodowych komisji
wyborczych;

9) dostarczanie dokumentacji Miejskiej Komisji Wyborczej
do Delegatury KBW w Bydgoszczy.
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