4 ‘7 Szubin, dnia 10 lutego 2017 r.

Znak: ZP.271.2.3.2017

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na
Sprzedaz materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na
potrzeby Urzedu Miejskiego w Szubinie i jednostek organizacyjnych gminy
w 2017 roku.

I. ZAMAWIAJACY

GMINA SZUBIN, ul. Kcynska 12, 89-200 Szubin

Tel. 52/ 391-07-00 Fax. 52/ 384-80-71

Strona WWW: www.bip.szubin.pl e-mail: um@szubin.pl

Godziny urzedowania: Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Piatek: 7.30 - 15.30
Wtorek: 7.30 - 17.30

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Procedura prowadzona jest w trybie zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej progu
ustalonego na podstawie art. 4 pkt. 8 Prawa zaméwien publicznych (Dz.U.2015.2164 ze
zm.).

Postepowanie prowadzone w trybie zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej progu
ustalonego na podstawie art. 4 pkt. 8 Prawa zamdwieri publicznych (T.j. Dz. U. z 2015 .
poz. 2164; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 831, poz. 996, poz. 1020, poz. 1250, poz. 1265,
poz. 1579, poz. 1920 i poz. 2260.).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu zastosowanie majq przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

52U B?N‘@L Urzad Miejski w Szubinie

. . ul. Keynska 12, 89-200 Szubin
prod dobryin “’27";“"'\\ tel. 52 391 07 00
um@szubin.pl

S



) SZUBIN

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Sprzedaz i dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na
potrzeby:

a) Urzedu Miejskiego w Szubinie;

b) Szkoty Podstawowej nr 1 w Szubinie;

c) Szkoty Podstawowej w Krolikowie;

d) Szkoty Podstawowej w Kotaczkowie;

e) Szkoty Podstawowej w Turze;

f) Gimnazjum nr 1 w Szubinie;

g) Zespotu Szkdt w Szubinie;

h) Zespotu Szkdét w Rynarzewie;

i) Zespotu Szkdét w Kowalewie;

j) Samorzadowego Przedszkola nr 2 w Szubinie;
k) Samorzadowego Przedszkola nr 3 w Szubinie;
1) Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Szubinie.,

Szczegbtowy wykaz materiatéw eksploatacyjnych znajduje sie w zataczniku nr 3 do
niniejszego zaproszenia.

llos$¢ podana w formularzu cenowym jest szacunkowa i zostata podana tylko i wytacznie
w celu okreslenia przyblizonych kosztéw jakie ponosi zamawiajacy w skali roku
kalendarzowego na materiaty eksploatacyjne do drukarek i kserokopiarek. Faktyczna
iloé¢ wynikac¢ bedzie z biezacego zapotrzebowania.

Zamawiajacy, w formularzu cenowym okreslit czy dany toner/tusz ma by¢ oryginalny czy
moze to byC zamiennik. Przez pojecie ,oryginalny” zamawiajacy rozumie produkty
wykonane z nowych elementéw, bez Sladéw uszkodzenia i uzytkowania, w oryginalnych
opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem
przydatnosci do uzytku. Przez pojecie ,zamiennik” zamawiajacy rozumie produkt
kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest zamoéwiony, o parametrach takich samych
badz lepszych w stosunku do oryginatu oferowanego przez producenta urzadzenia.

Dostawa odbywac sie bedzie sukcesywnie, na podstawie pisemnego zapotrzebowania do
miejsc wskazanych we wzorze umowy na koszt wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do bezplatnego odbioru zuzytych materiatéw
eksploatacyjnych.

IV. SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,
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V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2017 r.

VI. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW

Zamawiajgcy nie okresla zadnych dodatkowych warunkow wzgledem Wykonawcy.
VII. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

Wykonawca, chcac wzigé udziat w postepowaniu zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

1. Formularz oferty.

2. Formularz cenowy.

VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW

1.  Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawca przekazujq pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres:
Urzad Miejski w Szubinie, ul. Kcynska 12, 89-200 Szubin.

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr 52/ 384-80-
71 lub droga elektroniczng na adres um@szubin.pl.

3. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie
z Wykonawcg jest: Monika Szydtowska - tel. 52 391-07-63 i Patryk Dzikowski -
te. 52 391-07-23.

4. Zamawiajgcy uzna oferte za spetniajgcg wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:

- oferta jest kompletna, co do formy i tresci spetnia wymagania okreslone
W niniejszym zaproszeniu,
- oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

5. Zamawiajacy moze zadaé wyjasnient i uzupetnien dotyczacych tresci ztozonej

oferty.

IX. MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ziozy¢ do dnia 17.02.2017 r. do godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Szubinie, ul. Kcynska 12, 89-200 Szubin
w Biurze Obstugi Klienta - pokdj nr 12 lub na adres e-mail um@szubin.pl.

2. Oferte nalezy oznakowaé nastepujac: ,,Sprzedaz materiatow eksploatacyjnych
do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Miejskiego w Szubinie i
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& jednostek organizacyjnych gminy w 2017 roku”.
3. Oferta ztozona przez Wykonawce po uptywie wymaganego terminu lub
niekompletna nie bedzie brana pod uwage w trakcie oceny i poréwnania ofert,
zgodnie z kryteriami wyboru oferty, okreslonymi w niniejszym zaproszeniu.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi by¢ podana w PLN na formularzu ofertowym w nastepujgcy
spos6b: cena jednostkowa netto, warto$¢ netto, stawka i warto$é VAT, wartosé
netto oraz wartosc¢ tgczna brutto.

2. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do wiasciwego
wykonania przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci koszt transportu pod
wskazany w umowie adres.

XI. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY
Kryteria oceny ofert:

1. Cena brutto - 100 pkt.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcg, ktéry spetnit warunki udziatu w
postepowaniu i ztozy najnizszg oferte.

XII. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy.
2. Formularz cenowy.
3. Szczegotowy wykaz materiatéw eksploatacyjnych.
4. Wzdr umowy.
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