ZARZADZENIE NR 0050.1.191.2016
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 22 grudnia 2016 .

w sprawie przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku le$nego, podatku od $rodkow transportowych na terenie Miasta i Gminy Szubin.

Na podstawie art. 13 § 1 pkt 1, art. 281 §1 i 2, art. 282, art. 282b, art. 282c¢, art. 283 § 1 pkt 2, art. 284 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz.613 z p6zn.zm) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z pracownikow Urzedu Miejskiego w Szubinie powotany zostaje Zespot ds. Kontroli Podatkowej celem
przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od $rodkéw transportowych na terenie Miasta i Gminy Szubin w osobach upowaznionych przez
Burmistrza Szubina.

2. Kontrole podatkowag przeprowadza Zespdt ds. Kontroli Podatkowej skladajacy si¢ z min. 2 o0sdb
wymienionych w ust. 1. Osoby wchodzace w sktad Zespolu ds. Kontroli Podatkowej dzialaja na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Szubina, zgodnie z obowiazujacym wzorem okreslonym
rozporzadzeniem Ww sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowe;j
oraz po okazaniu legitymacji stuzbowe;.

3. Za prawidlowe przeprowadzenie i udokumentowanie kontroli odpowiada powotany Zespot ds. Kontroli
Podatkowe;j.

4. Kontrola podatkowa moze byC¢ wszczgta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej
kontrolowanemu, gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdzialania popehlieniu przestepstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego oraz zabezpieczenia dowodow jego popetienia. W takim przypadku
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nalezy dorgczy¢ bez zbgdnej zwtoki, jednak nie pozniej niz w terminie
3 dni roboczych od dnia wszczgcia kontroli podatkowej (art. 284a Ordynacji podatkowe;j).

5.Jezeli kontrola dotyczy przyczyn okreslonych w art. 282c¢ Ordynacji podatkowej Kontrolowanego
nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;.

§ 2. 1. Celem kontroli podatkowej jest:
1) sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzuja si¢ z obowigzkodw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego;
2) kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania;
3) kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego;

4) kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji podatkowych sktadanych przez podatnikow,
na ktorych cigzy obowiazek podatkowy;

5) kontrola prawidlowosci poboru optat przez inkasentow.

2. Zakres kontroli podatkowe;j:
1) powierzchnie gruntdow i sposob ich wykorzystania;
2) powierzchnie uzytkowe budynkow i sposob ich wykorzystania;
3) budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;j;
4) srodki transportowe podlegajace opodatkowaniu,
5) dokumentacja ksiggowa w zakresie kontroli podatkowe;.

§ 3. 1. Kontrola podatkowa przeprowadzana jest zgodnie z procedura, ktora okreslaja przepisy dziatu VI
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z p6zn. zm.)
oraz w zakresie kontroli przedsiebiorcéw zgodnie z przepisami rozdzialu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 584).

2. Zadania kontroli podatkowej:

1) wykonywanie czynno$ci kontrolnych u podatnikéw, inkasentow, oraz nastgpcéw prawnych, zwanych dalej
"Kontrolowanymi”;
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2) prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia;
3) sporzadzanie protokotu z kontroli podatkowe;j;

4) wspolpraca z innymi organami podatkowymi i komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Szubinie
zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia kontroli podatkowe;.

3. Etapy przeprowadzenia kontroli podatkowe;j:
1) sporzadzenie planu kontroli podatkowej;
2) przygotowanie niezbgdnych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli podatkowej;
3) zawiadomienie podatnika o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;;
4) przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika;

5) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej kontroli podatkowej przez Zesp6t ds. Kontroli podatkowej oraz
przedstawienie protokotu wraz z dokumentacjg Naczelnikowi Wydzialu Podatkéw wilasciwemu ds. kontroli
podatkowej;

6) powiadomienie Burmistrza Szubina przez Naczelnika Wydzialu wlasciwego ds. kontroli podatkowe;j
o zakonczonej kontroli podatkowej i podjetych ustaleniach w trakcie kontroli oraz postanowienie o wszczgciu
lub nie wszczynaniu postgpowania podatkowego. Wszczecie postepowania podatkowego winno nastgpié
w okresie nieprzekraczajacym sze$ciu miesiecy od dnia zakonczenia.

§ 4. 1. Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzedu zgodnie z planem kontroli zatwierdzonym przez Burmistrza
Szubina.

2. Plan kontroli podatkowej przygotowuje Kierownik Referatu Podatkéw i Optat przy udziale pracownikéw
odpowiedzialnych za sprawdzenie rzetelnosci deklarowanych przez podatnikéw podstaw opodatkowania.

3. Wz6r planu kontroli podatkowej stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Plan kontroli podatkowej sporzadzany jest do 31 grudnia roku poprzedniego, a nastepnie jest zatwierdzany
przez Burmistrza Szubina.

5. Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane kontrole dorazne.

§ 5. 1. Kontrole wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uplywie 7 dni i nie pozniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Stosuje si¢ obowigzujacy wzor zawiadomienia
0 zamiarze wszczecia kontroli podatkowej, okreslony przepisami prawa.

2. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wymaga zgody lub wniosku
kontrolowanego.

3. Kontrolowany jest obowigzany ustanowi¢ pelnomocnika na wypadek swojej nieobecnosci w czasie kontroli,
jezeli nie ustanowit pelnomocnika ogoélnego lub szczegodlnego.

4. Kontrola powinna by¢ ukonczona bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie wynikajagcym
z imiennego upowaznienia. W razie potrzeby przedtuzenia kontroli, kontrolujagcy powiadamia kontrolowanego
o tym fakcie na pi$mie, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli.

5. Przebieg kontroli podatkowej kontrolujacy sporzadza w protokole kontroli w dwoch egzemplarzach,
z ktérych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu.

6. Protokot kontroli zawiera dane okre$lone w art. 290 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa.

7. Zataczniki do protokotu kontroli podatkowej stanowia w szczegolnosci protokoty z przeprowadzonych
czynnosci, dowodow.

8. Kontrolowany powinien powiadomi¢ Kontrolujacego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu
6 miesieccy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono
nieprawidlowosci.

9. Kontrola zostaje zakonczona w dniu dorgczenia protokotu kontroli.

10. Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia.
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11. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu kontrolujacy zobowigzany jest je rozpatrzy¢
w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania i zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia oraz wskazac
mozliwos$¢ skorygowania deklaracji.

12. W przypadku nie ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego, przyjmuje sie,
ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

13. Poza protokolem, kontrolujacy moga sporzadzaé takze notatki stuzbowe, ktére stanowia materiat
uzupetniajacy w kontroli podatkowe;.

14. Wzor protokohu kontroli podatkowej okresla zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 6. 1. Kontrolujacy w ramach kontroli podatkowej upowaznieni sg w szczego6lnosci do:
1) wstepu na grunt oraz do budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego;

2) wstepu na teren, do budynku lub lokalu mieszkalnego kontrolowanego w celu dokonania oglgdzin jezeli zostaty
one wskazane jako miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej lub jako siedziba kontrolowanego;

3) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania oglgdzin nieruchomosci i obiektow
budowlanych;

4) zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli
oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciggow, notatek, wydrukow i udokumentowanego pobierania
danych w formie elektroniczne;j;

5) zbierania innych niezb¢dnych materiatow w zakresie objetym kontrola ( np. dokonywania pomiarow);
6) zabezpieczenia zebranych dowodow;

7) legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli, zadania
przeprowadzenia spisu z natury;

8) przestuchiwania §wiadkdéw, kontrolowanego oraz innych os6b wymienionych w art. 287 § 4 Ordynacji
podatkowej;

9) zasiggania opinii biegtych.

2. Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspoétdzialajaca z kontrolowanym sa obowigzani umozliwi¢
wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegolnosci:

1) umozliwi¢ nieodptatnie: filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwigkowych oraz utrwalanie stanu
faktycznego za pomocg innych no$nikow informacji, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana
na innym no$niku moze stanowi¢ dowdd lub przyczyni¢ sie¢ do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej
przedmiotem kontroli;

2) przedstawié¢, na zadanie kontrolujacego, tlumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym
dokumentacji dotyczacej spraw bedacych przedmiotem kontroli. Kontrolujacy powyzsze czynnoS$ci
obowigzany jest wykonaé na wlasny koszt;

3) udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli, dostarcza¢ kontrolujacemu zgdane dokumenty
oraz zapewni¢ kontrolujacemu warunki do pracy, a w tym w miar¢ mozliwosci udostgpni¢ samodzielne
pomieszczenie i miejsce do przechowywania dokumentow.

3. Kontrola lub poszczegoélne czynnosci kontrolne za zgoda kontrolowanego moga by¢ przeprowadzone
rowniez w siedzibie Urzgedu Miejskiego w Szubinie, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli
lub kontrolowany zrezygnowat z uczestnictwa w czynno$ciach kontrolnych.

4. W przypadku przeprowadzenia kontroli podatkowej u przedsigbiorcy dokonuje wpisu o przeprowadzeniu
kontroli w ksigzce wpisu, ktora przedsigbiorca obowigzany jest prowadzi¢ i udostepnic na zadanie kontroli.

5. Kontrolujacy moze w razie uzasadnionej potrzeby wezwac, w pilnych przypadkach takze ustnie, pomocy
Policji, Strazy Granicznej lub Strazy Miejskiej, jezeli trafi na opoér uniemozliwiajacy lub utrudniajacy
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, albo zwrocic¢ si¢ o ich asyste, gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie,
ze na taki opOr natrafi.

§ 7. 1. Ustala si¢ procedure kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego od 0sdb fizycznych, stanowigca zalgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
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2. Ustala si¢ procedure kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
lesnego od os6b prawnych, jednostek organizacyjnych, spotek nieposiadajacych osobowosci prawnej, stanowiaca
zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Ustala si¢ procedurg kontroli podatkowej w zakresie podatku od $rodkow transportowych, stanowiaca
zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. 1. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Zespotowi ds. Kontroli Podatkowe;.
2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.1.191.2016

Burmistrza Szubina

z dnia 22 grudnia 2016 1.
oznaczenie organu podatkowego
miejscowos¢ i data
PLAN KONTROLI PODATKOWEJ NA ................. ROK.
Zgodnie z § 4 do Zarzadzenia Nr .................... Burmistrza Szubinazdnia .................cooeieviennens

w sprawie: przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego i podatku od $rodkow transportowych na terenie Miasta i Gminy Szubin — ustala si¢ plan
kontroli podatkowej, jak ponizej:
L.p. | ZAKRES KONTROLI PODATKOWE]J Termin | Liczba kontrolowanych
Przedmiot kontroli | Podmiot kontroli kontroli

1. Sporzadzit .....cocovviviiniiiiiiiiee,
2. Akceptowal........cccviieiiiiii e,
3. Zatwierdzil..........cocoooiiiiiiiiie
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Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.1.191.2016
Burmistrza Szubina

z dnia 22 grudnia 2016 1.

Protokoétl
POUCZENIE:
oznaczenie organu podatkowego
Oznaczenie sygnatury
Protokoétl
Z przeprowadzonej kontroli w dniu / ach od ........ccccevvviennnae roku do...... roku:

(oznaczenie kontrolowanego, imi¢ i nazwisko /nazwa, adres / siedziba, PESEL lub NIP)

Kontrole przeprowadzili:

(imig 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacego)
dzialajacych na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowe;j

) YA ) 11 roku wydanego przez Burmistrza
Szubina.

Przedmiotem kontroli podatkowej bylo:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli)

Kontrole podatkowg przeprowadzono w miejscu:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
.................................................................................................................................

(okreslenie miejsca np.: zamieszkania, siedziba podatnika i czasu przeprowadzenia kontroli)

Podczas kontroli ustalono, co nastepuje:
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.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

(opis ustalen faktycznych)

Podczas kontroli podatkowej przeprowadzono postepowanie dowodowe z:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

(wskazanie przeprowadzonych dowodow)

Ocena prawna sprawy bedacej przedmiotem kontroli:

Zalacznik do protokolu kontroli podatkowej :

(doktadne wyszczegodlnienie zatgczonych protokolow czynnosci)

POUCZENIE:
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Kontrolowany podatnik, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawi¢ organowi podatkowemu zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownocze$nie wnioski
dowodowe. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa powyzej, i w terminie
14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia, wskazujac
w szczegblnosci, ktore zastrzezenia nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.
W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen we wskazanym wyzej terminie przyjmuje sie,
ze kontrolowany podatnik nie kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 1, 2 i 3 ustawy Ordynacja podatkowa).

Kontrolowany podatnik ma prawo do ztozenia po zakonczeniu kontroli podatkowej korekty deklaracji (art.
81b § 1 pkt 2 lit. a ustawy Ordynacja podatkowa).

Kontrolowanego zgodnie z art. 290 §2 pkt 8 ustawy Ordynacja podatkowa poucza si¢ o obowigzku
zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesigcy od dnia
zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidlowosci. W razie
niedopehienia tego obowigzku postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego uznaje si¢ za dorgczone
pod dotychczasowym adresem (art. 291b ustawy Ordynacja podatkowa).

Kontrolujacy: Kontrolowany:
) e 1

2 ittt ae e 2

G 3

(czytelne podpisy) (czytelne podpisy)

Pokwitowanie dore¢czenia egzemplarza protokolu kontrolowanemu

Niniejszy protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono
kontrolowanemu/przedstawicielowi

(imig i nazwisko podatnika lub osoby reprezentujacej podatnika)

(data dorgczenia) (czytelny podpis)
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Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.1.191.2016
Burmistrza Szubina

z dnia 22 grudnia 2016 1.

Procedura kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomos$ci, podatku rolnego,
podatku le$nego od oso6b fizycznych.

1. Sprawdzenie, czy osoby fizyczne zobowigzane do zaptaty podatku od nieruchomosci, podatku rolnego,
podatku lesnego ztozyly informacj¢ w sprawie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego,
czy wypehiono informacj¢ na obowigzujacym druku, zgodnie z wymogami oraz czy zlozono ja w ustawowym
terminie.

2. Sprawdzenie, czy do wymierzenia podatkow w drodze decyzji, o ktérych mowa w pkt. 1 zostaly
zastosowane wlasciwe stawki podatku uchwalone przez Rade Miejska w Szubinie.

3. Sprawdzenie, czy zastosowano podatnikowi ulgi i zwolnienia podatkowe.

4. Sprawdzenie, czy w przypadku osoby zmarlej zawieszono postgpowanie podatkowe, czy wezwano
spadkobiercow by wystapili do sadu lub do notariusza celem otrzymania postanowienia o nabyciu spadku
lub potwierdzenia nabycia spadku.

5. Sprawdzenie, czy spadkobiercy ztozyli, zgodnie z obowigzujacymi przepisami informacj¢ podatkowa
i prawidtowo wskazali przedmioty do opodatkowania.

6. Sprawdzenie, czy u podatnikéw nastapily zmiany majace istotne wptyw na wysoko$¢ podatku. W przypadku
nastgpienia zmian, sprawdzenie czy podatnik ztozyt korekte informacji w sprawie podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego, podatku le$§nego oraz czy zmiany zostaty prawidtowo naniesione.

7. Sprawdzenie, czy dane wykazane w informacji podatkowej przez podatnika sa zgodne z danymi
przekazanymi z ewidencji gruntow i budynkow, nadzoru budowlanego oraz czy zostaly prawidlowo naniesione
do ewidencji podatkowe;.

8. Sprawdzenie, czy podatnikowi ustalono w drodze decyzji wysoko$¢ podatku.
9. Sprawdzenie daty dorgczenia decyzji ustalajgcej wysokos¢ podatku.

10. Sprawdzenie, czy ustalone w decyzji naleznosci podatkowe sg regulowane w ustawowych terminach oraz
czy wplaty sg prawidlowo zarachowane.

11. Sprawdzenie, czy egzekwowanie wptat odbywa si¢ zgodnie z przepisami podatkowymi, czy podjete byty
np.: dziatania informacyjne, czy wysylane sg upomnienia, wystawiane sg tytuly wykonawcze, czy naliczane
s odsetki za zwtoke, czy prawidlowo ksiegowany i zwracany jest nadptacony podatek.

12. W przypadku nieuregulowania naleznos$ci podatkowych przez podatnika sprawdzenie, czy zabezpieczono
zobowigzania podatkowe ( hipoteka, zastaw skarbowy).

13. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci organ podatkowy w ramach czynno$ci sprawdzajacych
wzywa podatnika do ztozenia dokumentéw mogacych przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy.

14. Sprawdzenie, czy dane bedace w posiadaniu organu podatkowego sg zgodne ze ztozonymi przez podatnika
dokumentami.

15. Po stwierdzeniu nieprawidlowosci organ podatkowy wzywa podatnika do skorygowania zlozonej
informacji podatkowej. Prawidlowo skorygowana informacja podatkowa przez podatnika jest podstawa do wydania
decyzji ustalajacej wysoko$¢ podatku.

16. W przypadku, gdy podatnik nie ztozyt korekty informacji podatkowe;j, nie ztozyt dokumentéw, do ktorych
zostat zobowigzany w wezwaniu lub dane z informacji sa niezgodne ze stanem faktycznym — organ podatkowy:

1) wydaje postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego, po zakonczeniu ktoérego wydaje decyzje
okreslajaca wysokos¢ zobowigzania podatkowego Iub

2) wydaje zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;.
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17. Po przeprowadzeniu kontroli podatkowej, w ktorej stwierdzono nieprawidlowosci organ podatkowy
powiadamia podatnika o mozliwosci ztozenia korekty informacji.

18. W przypadku, gdy podatnik po zakonczeniu kontroli podatkowej ztozy korekte deklaracji postgpowania
podatkowego nie wszczyna sig.

19. W przypadku nieztozenia korekty informacji przez podatnika organ podatkowy wszczyna postepowanie
podatkowe, uwzglednia wynik przeprowadzonej kontroli, wzywa podatnika do zapoznania si¢ z materialem
dowodowym, mozliwo$ciag wypowiedzenia si¢ w sprawie.

20. Postepowanie podatkowe konczy wydanie decyzji okreslajacej wysokos¢ zobowigzania podatkowego.

21. Sprawdzenie, czy podatnik uregulowal w terminie nalezno$ci wynikajace z w/w decyzji.
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Zakacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 0050.1.191.2016
Burmistrza Szubina
z dnia 22 grudnia 2016 1.
Procedura kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomos$ci, podatku rolnego, podatku
leSnego os6b prawnych, jednostek organizacyjnych, spolek nieposiadajacych osobowosci prawnej.
1. Sprawdzenie, czy podatnik ztozyt deklaracje organowi podatkowemu w ustawowym terminie.

2. Sprawdzenie ztozonej deklaracji podatkowej pod wzgledem formalno - rachunkowym — czy deklaracja
zostala zlozona na obowigzujacym druku, czy kwota w deklaracji zostata prawidlowo wyliczona, czy zostaty
zastosowane stawki wynikajace z uchwaty Rady Miejskiej w Szubinie.

3. Sprawdzenie, czy w deklaracji uwzglednione zostaty wszystkie przedmioty kontroli, czy zastosowano
podatnikowi ulgi, czy zwolnienia podatkowe.

4. Sprawdzenie, czy w przypadku osob trzecich odpowiadajacych za zaleglosci podatkowe podatnika
wszczynane jest postepowanie podatkowe, czy wydana jest decyzja odpowiedzialno$ci podatkowej osoby trzeciej,
sprawdzenie daty otrzymania w/w decyzji, czy podatnik w terminie uregulowal zobowigzania wynikajace
z decyzji.

5. Sprawdzenie, czy dane wykazane przez podatnika w ztozonej deklaracji lub wynikajace z korekty deklaracji
zostaty naniesione prawidlowo do ewidencji podatkowe;.

6. Weryfikacja prawidlowosci zarachowania dokonanych wptat przez podatnika wynikajacych z deklarac;ji.

7. W przypadku nieuregulowania nalezno$ci wynikajacych ze ztozonej deklaracji, decyzji — sprawdzenie,
czy wobec podatnika podjeto np: dzialania informacyjne, czy wyslano w ustawowym terminie upomnienie,
czy naliczone zostaly odsetki za zwloke, czy wystawiony zostat tytul wykonawczy.

8. Sprawdzenie, czy w przypadku braku $ciggalnosci podatku zabezpieczono zobowigzania podatkowe
(np.:hipoteka, zastaw skarbowy).

9. W ramach czynnos$ci sprawdzajacych, w przypadku nieprawidlowosci wynikajacych ze zlozonej deklaracji
lub jej korekty organ podatkowy wzywa podatnika do przedlozenia dokumentéw, na podstawie ktérych zlozono
deklaracje.

10. Po przeprowadzeniu analizy dokumentow i stwierdzeniu nieprawidlowo$¢ w ztozonej deklaracji
podatkowej, lub gdy podatnik nie zlozyt deklaracji, czy korekty deklaracji, nie ztozyt wymaganych dokumentow
lub zlozone dokumenty budza watpliwosci organ podatkowy:

1) wydaje postanowienie o wszczeciu postgpowania podatkowego celem okreslenia w drodze decyzji
zobowigzania podatkowego Iub

2) wydaje zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;.

11. Po przeprowadzeniu kontroli podatkowej, w ktorej stwierdzono nieprawidtowosci organ podatkowy
powiadamia podatnika o mozliwosci ztozenia korekty deklaracji.

12. W przypadku, gdy podatnik po zakonczeniu kontroli podatkowej ztozy korekte deklaracji podatkowej
postepowania podatkowego nie wszczyna sig.

13. W przypadku nieztozenia korekty deklaracji podatkowej przez podatnika organ podatkowy wszczyna
postepowanie podatkowe, w ktérym uwzglednienia wynik przeprowadzonej kontroli.

14. Postgpowanie podatkowe konczy wydanie decyzji okreslajacej wysoko$¢ zobowiazania podatkowego.

15. Sprawdzenie, czy podatnik uregulowal w terminie naleznosci wynikajace z w/w decyzji.
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Zakacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 0050.1.191.2016
Burmistrza Szubina

z dnia 22 grudnia 2016 1.

Procedura kontroli podatkowej w zakresie podatku od Srodkéw transportowych.

1. Sprawdzenie, czy podatnik ztozyl deklaracje lub korekte deklaracji na podatek od $rodkow transportowych
organowi podatkowemu w ustawowym terminie.

2. Sprawdzenie deklaracji podatkowej pod wzglgdem formalno - rachunkowym czy deklaracja zostata ztozona
na obowigzujacym druku, czy kwota w deklaracji zostata prawidtowo wyliczona, czy zostaty zastosowane stawki
wynikajace z uchwaly Rady Miejskiej w Szubinie, czy podatnik wykazal do opodatkowania wszystkie srodki
transportu.

3. Sprawdzenie, czy dane wykazane przez podatnika w deklaracji lub w korekcie deklaracji zostaly naniesione
prawidtowo do ewidencji podatkowe;j.

4 Sprawdzenie, czy w ewidencji podatkowej uwzglednione zostaly $rodki transportu wykazane przez
Starostwo Powiatowe, czy uwzglgdniono czasowe wycofania pojazdow z ruchu, wyrejestrowania pojazdow.

5. Weryfikacja prawidlowosci zarachowania wplat wynikajacych ze ztozonej deklaracji, w oparciu
o obowigzujace przepisy podatkowe, czy prawidlowo ksiggowany i zwracany jest nadptacony podatek.

6. Sprawdzenie, czy podatnikowi nieregulujgcemu nalezno$ci wynikajacych ze ztozonej deklaracji zastosowano
np.: dziatania informacyjne, czy wystano w ustawowym terminie upomnienie, czy naliczone zostaly odsetki
za zwloke, czy terminowo wystawiony zostat tytut wykonawczy.

7. W przypadku braku $ciagalnosci naleznego podatku sprawdza si¢, czy zostaly zabezpieczone zobowigzania
podatkowe (np.: hipoteka, zastaw skarbowy).

8. W ramach czynnosci sprawdzajacych, w przypadku nieprawidtowosci wynikajacych ze ztozonej deklaracji
lub jej korekty organ podatkowy wzywa podatnika do przedtozenia dokumentéw, na podstawie ktorych ztozono
deklaracje. Po dokonaniu analizy dokumentéw i stwierdzeniu nieprawidtowosci zlozonej deklaracji podatkowej —
w sytuacji gdy podatnik nie ztozy korekty zgodnej ze stanem faktycznym a takze, gdy ztozone dokumenty budza
watpliwosci organ podatkowy:

1) wydaje postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego celem wydania decyzji okreslajacej wysokosé
zobowigzania podatkowego, lub

2) wydaje zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;.

9. Po zakonczonej kontroli podatkowej powiadamia si¢ podatnika o mozliwosci ztozenia korekty deklaracji na
podatek od $rodkow transportowych:

10. W przypadku, gdy podatnik po zakonczeniu kontroli podatkowej ztozy korekte deklaracji postepowania
podatkowego nie wszczyna sig.

11. Po zakonczeniu kontroli podatkowej, gdy podatnik nie zlozyt korekty deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych — organ podatkowy wszczyna wobec podatnika postepowanie podatkowe z uwzglednieniem
wyniku kontroli.

12. Sprawdzenie, czy przed wydaniem decyzji organ podatkowy wyznaczyt stronie 7 dniowy termin
wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materiatu dowodowego oraz czy umozliwiono zlozenie wyjasnien.

13. Wydanie decyzji okreslajacej wysoko§¢ zobowigzania podatkowego w podatku od $rodkéw
transportowych.

14. Sprawdzenie, czy podatnik uregulowat w terminie naleznosci wynikajace z w/w decyzji.

Id: 01EC1356-0BE5-4C59-8C84-EE144EDEF99E. Podpisany Strona 1





