Szubin, dnia 18 grudnia 2015r.

OR.271.4.2015

BURMISTRZ SZUBINA
z siedzibg w SZUBINIE przy ulicy Kcynskiej 12
tel: 052 39-10-700, fax: 052 384-80-71
e-mail: ugim@ugim.szubin.pl
www.bip.szubin.pl

zaprasza do skladania ofert na:
dostarczanie materiatéw biurowych do Urzedu Miejskiego w Szubinie

Nazwa Jednostka
miary

Papier A4 (80 g/m2, rozmiar 210mm x 297 mm) ryza
Papier A3 (80g/m2, rozmiar 420mm x 297 mm) ryza
Klej z sztyfcie 20 gram Tesa 1 szt.
Tasma biurowa klejaca bezbarwna 18x30 mm 1 szt.
Zszywki 24/6 1 op.
Zszywki 25/10 Leitz 1 op.
Spinacze 28 mm (100 szt.) 1 op.
Spinacze 50 mm (100 szt.) 1 op.
Otowek bez gumki Noris HB 2 1 szt.
Dhugopis zelowy (czarny, niebieski, czerwony, zielony) 1 szt.
Wkiady do dlugopiséw zelowych 1 szt.
Dhugopis zwykty Corvina (niebieski i czarny) 1 szt.
Wkiad do dtugopisu zwyktego (niebieski 1 czarny) 1 szt.
Dhugopis Kropka Rystor 1 szt.
Wktad do dtugopisu zenith (niebieski i czarny) 1 szt.
Cienkopisy Stabillo Point 88 (czarny, niebieski, czerwony, zielony) 1 szt.
Zakreslacze (r6zowy, pomaranczowy, zielony, zolty) Edding lub BOSS 1 szt.
Marker czarny N850 Pentel 1 szt.
Koperty C6 biate samoprzylepne (pakowane po 1000 szt.) 1 op.
Koperty C5 samoprzylepne, z paskiem — na krotkim boku (pakowane po 500 szt.) 1 op.
Koperty C4 samoprzylepne, bragzowe z paskiem (pakowane po 250 szt.) 1 op.
Koperty E4 samoprzylepne, bragzowe z paskiem (pakowane po 250 szt.) 1 op.
Koperty C4 samoprzylepne, brazowe z paskiem z rozszerzanym bokiem (pakowane po |1 op.
250 szt.)

Koperty E4 samoprzylepne, brazowe z paskiem z rozszerzanym bokiem (pakowane po |1 op.
250 szt.)

Segregator 75 mm pokryte folig z wymienng etykieta 1 szt.







Segregator 50 mm pokryte folig z wymienng etykietg 1 szt.
Gumka do mazania 05 Pentel 1 szt.
Koszulki A4 (pakowane po 100 szt.) 1 op.
Skoroszyt zwykty A4 1 szt.
Skoroszyt oczkowy A4 1 szt.
Skoroszyt z folii PCV A4 1 szt.
Skoroszyt z folii PCV zawieszany A4 1 szt.
Korektor w pasku UNI CLP 250 1 szt.
Karteczki samoprzylepne 40x50 Idest (pakowane po 3 szt.) - bloczek 100 kartek 1 op.
Karteczki samoprzylepne 76x76 mm — bloczek 100 kartek 1 szt.

Nie wyraza si¢ zgody na stosowanie zamiennikéw. W ofercie muszg znajdowag sie ceny za
materialy wskazane w zapytaniu ofertowym.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 1.

OPIS TERMINU I SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zawiera¢ cen¢ na zataczonym formularzu cenowym w nastepujacy sposob:

a) cena netto za jedng sztuke,

b) cene z podatkiem VAT (brutto)

3. Ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 stycznia 2016r. w Biurze Obstugi
Klienta Urzedu Miejskiego w Szubinie, ul. Kcyniska 12, na adres e-mail: ugim@ugim.szubin.pl lub
faxem- 052 384-80-71 z napisem ,,Oferta na dostarczanie materiatéw biurowych do Urzedu
Miejskiego w Szubinie”.

WYMAGANIA ZWIAZANE Z OFERTA

1. Materialy biurowe beda zamawiane partiami na podstawie zlecenia dostarczonego do
Wykonawcy faksem lub e — mailem.

2. Wykonawca gwarantuje wysoka jakos¢ dostarczanych artykutléw i udzieli 12 miesiecznej
gwarancji na wszystkie materialy biurowe bedace przedmiotem umowy, liczac od daty dostawy
tych materialéw do Zamawiajagcego.

3. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego wad w dostarczonych materialach biurowych,
Wykonawca zobowigzuje si¢, w ramach wynagrodzenia do wymiany materiatbw biurowych na
wolne od wad w terminie 3 dni roboczych od daty zgtoszonej reklamacji.

KRYTERIA WYBORU OFERTY
Cena za wykonanie ustugi — 100%

WYJASNIENIA DOTYCZACE WARUNKOW ZAMOWIENIA:

Wyjasnienia dotyczace warunkéw zaméwienia mozna uzyska¢ w Urzedzie Miejskim w Szubinie,
ul. Kcynska 12, pok. nr 30. Osobg uprawniong do kontaktu jest Beata Danielewska-Szymczak tel.
(52) 391-07-23 w godzinach 7.30 do 14.,m .30






Zalacznik nr 1

UMOWA NA DOSTARCZENIE MATERIAL.OW BIUROWYCH
DO URZEDU MIEJSKIEGO W SZUBINIE
zawarta w dniu .... stycznia 2016 w Szubinie

pomiedzy:

Gming Szubin, z siedzibg przy ul. Kcynskiej 12, 89-200 Szubin, reprezentowang przez Burmistrza
Szubina — Artura Michalaka

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Szubin — Wioletty Martek

- zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”

................................................................................................................................................................

- zwanej dalej ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne dostarczanie w okresie od 1 stycznia 2016 do 31 grudnia
2016 roku fabrycznie nowych materialéow biurowych spetniajacych warunki okreslone w opisie
przedmiotu zaméwienia zawartego w formularzu ofertowym.

2. Fabrycznie nowe materialy biurowe to materiaty, ktére nie byly uprzednio regenerowane, nie
byly refabrykowane, nie wchodzity w catosci ani w czesci w sklad innych materiatdéw biurowych
oraz zostaly wyprodukowane bez naruszenia praw wilasnos$ci, ktorych stosowanie nie narusza
warunkow gwarancji.

3. Strony umowy postanawiaja, ze jej integralng czescig jest oferta Wykonawcy, stanowigca
zalacznik nr 1 do umowy.

4. Na podstawie niniejsze] umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wilasnosé
dostarczonych materiatéw biurowych bedacych przedmiotem umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze dostarczane materialy biurowe bedg najwyzszej jakosci, zgodne
z normami krajowymi (PN) lub zagranicznymi (np. DIN), oraz ze bedg wyprodukowane nie
wczesniej niz 12 miesigcy przed dostawa.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w ramach asortymentu wskazanego
w zalagczniku do umowy w zakresie rodzaju materiatéw biurowych.

§2

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidlowego
wykonania przedmiotu umowy.

2. Wykonawca bedzie wykonywat umowe z nalezytg starannoscig. Wykonawca przy wykonywaniu
umowy ponosi odpowiedzialno$¢ za profesjonalne, rzetelne i terminowe wykonywanie przedmiotu
umowy.



3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone w imieniu
Zamawiajacego przez osoby zatrudnione do wykonywania przedmiotu umowy.

4. Wykonawca nie moze zleci¢ wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim, bez pisemne]
zgody Zamawiajgcego.

§3
1. Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia na wlasny koszt i ryzyko.

2. Dostawy odbywa¢ si¢ beda sukcesywnie, wg potrzeb Zamawiajgcego na podstawie pisemnego
zapotrzebowania przestanego faxem lub e-mailem. Wykonawca dostarczy towar w ciggu 7 dni
roboczych od daty przestania zapotrzebowania. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, termin
dostawy moze by¢ dtuzszy — po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

3. Zamawiajgcy kazdorazowo przed przyjeciem dostawy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia 10
losowo wybranych sztuk towaru danego rodzaju, pod katem przydatnosci do zuzycia oraz
zgodnosci z opisem przedstawionym w ofercie. W przypadku negatywnej oceny ktéregokolwiek ze
sprawdzonych artykulow, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie przyjecia calej dostarczonej
partii towaru danego rodzaju.

4. Materialy biurowe majg by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajacego, ul. Kcynska 12, 89-200
Szubin.

5. Dostawy beda sie odbywac¢ od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.30 do 15.00.

§4
1. Wykonawca gwarantuje terminowg dostawe przedmiotu umowy.

2. Wykonawca udziela 12 miesigcznej gwarancji na wszystkie materialty biurowe begdace
przedmiotem niniejszej umowy, liczac od daty dostarczenia tych materialéw do Zamawiajacego.

3. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego wad w dostarczonych materiatach biurowych,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezptatnej wymiany materiatow biurowych na wolne od wad w
terminie 5 dni roboczych od daty zgtoszonej reklamac;ji.

§5
1. Umowa zostata zawarta na okres jej realizacji nie dluzszy niz wskazany w § 1 ust. 1 Umowy.

2. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe z trybie natychmiastowym, w przypadku naruszenia
lub niezrealizowania przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy, w szczego6lnosci jezeli
opdznienie w dostarczeniu danej partii materiatdéw biurowych przekroczy 14 dni roboczych od daty
dorgczenia zamdwienia czesciowego.

§6

1. Wynagrodzenie za kazdg dostawe materialdéw biurowych bedzie obliczane na podstawie cen
jednostkowych tych materialow okreslonych w formularzu cenowym. Ceny jednostkowe
materiatow biurowych okre§lone przez Wykonawcg w Zastawieniu cenowym, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy, mogg podlega¢ obnizce natomiast nie moga wzrastac.



2. Zaplata wynagrodzenia Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy nastgpi na podstawie
otrzymanej i prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze, po wykonaniu dostawy kazdej partii towaru.

3. Wystawione faktury VAT begdg zawieraly wyszczegdlnienie asortymentu i jego ilosci, ceny
jednostkowej oraz catkowitej wartosci danego zamdwienia.

4. Platno$¢ nastgpi w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury VAT. Za dzien zaplaty, przyjmuje
si¢ dzien obcigzenia rachunku przez Zamawiajacego.

§7

Zamawiajagcy ma prawo do skladania reklamacji dotyczacej jakosci dostarczonych materialéw
biurowych, za posrednictwem poczty e-mail lub faxem, ktére w tej formie sg skutecznie i wigzace
dla wykonawcy.

§8

W kwestiach nie uregulowanych w postanowieniach niniejszej umowy zastosowanie majg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§9

Wszelkie spory mogace wynikngé na tle wykonania postanowien umowy beda rozstrzygane przez
sad miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach: 2 egz. dla Zamawiajacego oraz 1 egz.
Wykonawca.

RADCA JRAWNY

Wojcieg)i Pacewicz
Ha-1142







