ZARZADZENIE NR 0050.1.159.2015
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 10 listopada 2015 r.

w sprawie regulaminu otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Szubin
w 2016 roku.

Na podstawie art. 11 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego io0
wolontariacie (Dz. U. z2014r. poz. 11181 1146 oraz z 2015 r. poz. 1138, 12551 1339) i uchwaly nr XIII/114/15
Rady Miejskiej z dnia 29 wrze$nia 2015r. w sprawie uchwalenia "Rocznego programu wspotpracy Gminy Szubin
z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi organizacjami pozytku publicznego na rok 2016" zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure przeprowadzania i rozliczania otwartych konkursow ofert na realizacje zadan
publicznych Gminy Szubin w 2016 roku, zawartg w:
REGULAMINIE OTWARTYCH KONKURSOW OFERT

Rozdzial 1.
Rodzaje zadan objetych konkursem

§ 2. 1. Regulamin okresla tryb ubiegania si¢ o dofinansowanie zadan publicznych w ramach otwartego
konkursu ofert.

2. Celem otwartego konkursu ofert jest wsparcie realizacji zadan publicznych w nast¢pujacych zakresach
tematycznych:

1) pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zZyciowej oraz wyrOwnywanie szans
tych rodzin io0s6b poprzez przygotowanie i wydawanie cieptego positku osobom — mieszkancom gminy
Szubin, ktére wlasnym staraniem nie mogg go sobie zapewni¢;

2) dzialalnos$ci na rzecz oséb niepelnosprawnych, poprzez dziatania integrujace, rekreacyjne, zwickszajace
aktywnos$¢ spoteczna i zawodowa osob niepetnosprawnych, przeciwdziatajace wykluczeniu spotecznemu,
likwidujace bariery, ograniczajgce skutki niepelnosprawnosci, dziatania na rzecz wzmocnienia wspotpracy
srodowisk itworzenia warunkow do zachowania samodzielno$ci iniezaleznosci osoéb niepetnosprawnych,
promowanie aktywnos$ci 0sob niepelnosprawnych w réznych dziedzinach zycia spotecznego i zawodowego;

3) nauki, edukacji, ekologi i wychowania, poprzez:

a) tworcze, efektywne i kreatywne zagospodarowanie czasu wolnego mieszkancOw gminy, w szczegolnosci
0sOb zamieszkujacych na terenach wiejskich,

b) prowadzenie innych dzialan o charakterze edukacyjnym, kulturalnym, ekologicznym, w tym organizacj¢
warsztatow, szkolen, prelekcji, konkursow, rozwijanie ksztatcenia w formach pozaszkolnych;

4) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu poprzez:

a) prowadzenie z dzie¢mi, mtodzieza i dorostymi zaje¢ treningowych, organizowanie zawoddéw oraz imprez
sportowych o zasiggu lokalnym iponad lokalnym, udzial w zawodach w ramach wspotzawodnictwa
sportowego,

b) organizacj¢ letnich, zimowych obozéw sportowych dla dzieci i mtodziezy;

Rozdzial 2.
Podmioty uprawnione

§ 3. 1. W otwartym konkursie ofert mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe ipodmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o0 wolontariacie, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dzialalno$ci w zakresie objetym konkursem ofert tj.:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota
katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych Kosciotow izwigzkow
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wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia iwyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
4) spotdzielnie socjalne,

5) spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spotkami dziatajacymi
na podstawie przepisow ustawy zdnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (Dz.U. z2014r. poz. 715), ktore
nie dziatajg w celu osiaggnigcia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz
nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

2. Nieposiadajace osobowosci prawnej terenowe jednostki organizacyjne moga ztozy¢ oferte wylacznie na
podstawie pisemnego upowaznienia (pelnomocnictwa) udzielonego przez zarzad gtdéwny organizac;j.

3. Dwie lub wigcej organizacje dzialajace wspdlnie moga zlozy¢ oferte wspolna.

4. Organizacje sktadajace oferte nie musza posiada¢ statusu organizacji pozytku publicznego.

5. Oferent moze pobiera¢ optaty od adresatow zadania, o ile statut organizacji przewiduje prowadzenie przez
nig dziatalnosci odptatne;.

Rozdzial 3.
Termin i warunki skladania ofert

§ 4. 1. Warunkiem przystagpienia do konkursu jest ztozenie oferty realizacji zadania wg wzoru okreslonego
w zalagczniku do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacej realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z2011r. Nr 6, poz. 25) w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie na nizej podany
adres: Urzad Miejski w Szubinie przy ulicy Kcynskiej 12,
89 -200 Szubin.

2. Dopuszcza si¢ zlozenie w jednym konkursie jednej oferty przez ten sam podmiot. Oferta moze dotyczyé
realizacji jednego zadania. Ztozenie przez oferenta wigcej niz jednej oferty spowoduje, ze zadna ze ztozonych ofert
nie bedzie rozpatrywana.

3. Dwie lub wigcej organizacji dziatajacych wspolnie moga ztozy¢ oferte wspolng, z zastrzezeniem ust. 2.
Oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dzialania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlne organizacje,
2) sposob reprezentacji organizacji wobec organu administracji publicznej. Uwaga:

- organizacje skladajace ofert¢ wspolng ponoszg odpowiedzialno$¢ solidarng za wykonanie zadania
publicznego w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania
publicznego, zawartej z Gming Szubin,

- umowe zawartg mi¢dzy organizacjami okreslaja zakres ich §wiadczen sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania
publicznego, zatacza si¢ do umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie realizacji
zadania publicznego.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej oznaczonej kopercie. Oznaczenie winno zawiera¢ nazwe organizacji oraz
zakres i nazw¢ zadania konkursowego. Po zakonczeniu konkursu oferta nie jest zwracana.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym z nizej opisanych sposobow:

1) osobiscie w Biurze Obshugi Klienta w Urzedzie Miejskim w Szubinie przy ul. Kcynskiej 12, w godzinach pracy
urzedu,

2) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres: Urzad Miejski w Szubinie, ul. Kcynska 12,
89-200 Szubin,

6. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Urzedu Miejskiego w Szubinie.

7.Wzoér oferty wraz zinstrukcja jej  wypelienia  znajduje  si¢  Biuletynie  Informacji
publicznej www.bip.szubin.pl (zaktadka ,,wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi” - druki do pobrania).
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8. Oferta musi by¢ podpisana czytelnie przez osoby, ktore zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego
lub innym dokumentem sa uprawnione do reprezentowania podmiotu i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych 1 zawierania umow.

§ 5. 1. Do oferty przedktadanej na konkurs nalezy zalaczy¢:

1) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego zgodny ze stanem faktycznym i prawnym lub inny aktualny dokument
potwierdzajacy status prawny oferenta oraz nazwiska ifunkcje oso6b uprawnionych do reprezentowania
podmiotu i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych i zawierania umow,

2) aktualny statut organizacji, jezeli dana organizacja posiada taki dokument,

3) pelnomocnictwa i upowaznienia dla oséb, ktore zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego lub innym
dokumentem s3a upowaznione do reprezentowania podmiotu izaciggania wjego imieniu zobowigzan
finansowych i zawierania umow (dotyczy to w szczego6lnosci kot i oddziatow terenowych organizacji),

4) umowe partnerska lub o§wiadczenie partnera w przypadku projektow z udzialem partnera.
2. Zalagczniki do oferty winny by¢:
1) ponumerowane,

2) podpisane przez osoby uprawnione, ktore zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego lub innym
dokumentem s3a upowaznione do reprezentowania podmiotu na zewnatrz izaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych,

3) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe¢ lub osoby uprawnione, jesli przedkladane sg w formie
kserokopii.

3. Obowiazek sporzadzenia kompletnej oferty spoczywa na oferencie.

4. Nie mozna sktada¢ tej samej oferty na inny otwarty konkurs ofert oglaszany przez Gming Szubin lub
finansowany z budzetu gminy. Ta sama oferta nie moze by¢ przedmiotem wniosku o dofinansowanie z budzetu
gminy z pomini¢gciem otwartego konkursu ofert, zgodnie art. 19a ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego io0
wolontariacie.

Rozdzial 4.
Zasady przyznawania dotacji

§ 6. 1. Oferty sktadane w konkursach ofert poddawane sa ocenie formalnej i merytoryczne;.
2. Procedura oceny rozpoczyna si¢ niezwtocznie po uptywie terminu ich sktadania.

3. Oferty realizacji zadan publicznych beda rozpatrywane iopiniowane przez Komisje Konkursowa
powotywang Zarzadzeniem Burmistrza Szubina.

4. Komisja zweryfikuje oferty pod wzgledem formalnym imerytorycznym. Kryteria oceny formalnej
i merytorycznej zostaly okrestone w zalacznikach nr 11 2 do niniejszego regulaminu. Zlecenie zadania i udzielenie
dotacji nastepuje z zastosowaniem przepisoOw art. 16 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. Komisja zweryfikuje oferty pod wzgledem:
1) ztozenia oferty w terminie,
2) spelnienia wymogow formalnych zgodnie z ogloszeniem,
3) merytorycznej zawartosci przedsigwziecia i jego zbieznosci z potrzebami Gminy Szubin,
4) kosztu przedsigwzigcia,
5) udziatu wkladu wlasnego organizacji i udzialu $rodkow finansowych z innych zrodet,

6) dotychczasowej wspotpracy z Gming Szubin, w tym analiz¢ i oceng wykonania zadan zleconych organizacji
w okresie poprzednim, zuwzglednieniem rzetelnosci iterminowosci wykonania oraz prawidlowosci
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow,

7) dotychczasowych dokonan organizacji pozarzadowej dla spotecznos$ci lokalne;.
6. Oferta jest uznana za kompletng jezeli:

1) dotaczone zostaly wszystkie wymagane zatgczniki:
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a) umowe¢ zawarta miedzy organizacjami okreSlajacg zakres ich $wiadczen sktadajacych si¢ na realizacje
zadania publicznego w przypadku ztozenia wspoélnej oferty realizacji zadania publicznego,

b) pelnomocnictwo lub inne dokumenty poswiadczajace prawo do reprezentowania organizacji,

2) zalaczniki speliaja wymogi waznosci tzn. s3 podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
organizacji,

3) w przypadku zalgcznikéw sktadanych w formie kserokopii — zatgcznik winien by¢ potwierdzony za zgodnosé
z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi—
zatacznik winien by¢ podpisany pelnym imieniem inazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy
poda¢ takze liczbe potwierdzonych stron oraz date potwierdzenia zgodnosci z oryginatem,

4) wypelione zostaty wszystkie pola oferty.
7. Oferta uznana jest za poprawng gdy:
1) jest opracowana w jezyku polskim,
2) jest czytelna tzn. wypelniona maszynowo, komputerowo Iub pismem drukowanym jednolicie w catosci,
3) zostata przygotowana na wlasciwym formularzu, o ktorym mowa w §4 ust. 1,
4) jest zgodna z ogloszeniem o konkursie ofert,
5) organizacja jest statutowo uprawniona do ztozenia oferty,
6) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania organizacji.
8. Strony oferty powinny by¢ ze soba potaczone np. zszyte, spigte, bindowane.

9. Oferta nie bedzie poddawana ocenie merytorycznej, tym samym zostanie wykluczona w sytuacji, gdy
nie spelnia wymogow kompletnosci i poprawnosci, o ktérych mowa w ust. 6, 71 8.

10. Podmiot ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zadania w formie wsparcia, zobowigzany jest do okreslenia wysokosci
srodkow wlasnych, rozumianych jako suma $rodkow finansowych i niefinansowych (wktad osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow).

11. Wysoko$¢ wymaganego wktadu wilasnego zostanie okreslona w ogloszeniu o konkursie, przy czym kwota
ta nie moze by¢ nizsza niz 5 % planowanych lacznych kosztow realizacji zadania.

12. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych komisja konkursowa niezwlocznie wzywa oferenta do
uzupetnien.

13. Oferent winien w terminie 7 dni od uzyskania informacji dostarczy¢ brakujace dokumenty do siedziby
Urzegdu Miejskiego w Szubinie.

14. Oferty wpisywane sa na liste rankingowa ofert, zgodnie zliczbg przyznanych punktow w ocenie
merytorycznej, ktora jest przedktadana Burmistrzowi Szubina.

15. Burmistrz Szubina w formie zarzadzenia podejmuje decyzj¢ o wyborze ofert i udzieleniu dotacji.

16. Do zarzadzenia Burmistrza Szubina w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert nie stosuje si¢
trybu odwotawczego.

17. Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dofinansowania, nie gwarantuje rowniez przyznania
dofinansowania w wysokos$ci wnioskowanej przez oferenta.

18. W przypadku wyboru oferty, zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie wsparcia finansowego zadania.
Kwota udzielonego dofinansowania ze $rodkéw budzetu gminy nie moze przekroczyé 95% kosztow realizacji
zadania.

§ 7. 1. Z dotacji mogg by¢ pokrywane jedynie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, niezb¢dne do
jego wykonania.

2. Wydatki ponoszone ze srodkoéw dotacji moga zosta¢ uznane za koszty realizacji zadania tylko wtedy, gdy:

1) s uwzglednione w budzecie zadania (kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania) oraz
zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania,

2) s3 uzasadnione podejmowanymi dzialaniami,
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3) spelniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami, a w szczeg6lnosci uzyskiwania wysokiej jakosci za

dang cene,

4) zostaly poniesione w trakcie realizacji zadania, po podpisaniu umowy oraz przed jej zakonczeniem,

5) zostaty faktycznie poniesione i wykazane w dokumentacji ksiegowej oferenta,

6) sa poparte oryginatami faktur, rachunkow i innych dowodow ksiegowych.

3. Koszty, ktore moga by¢ dofinansowane z dotacji to:

Lp | Rodzaj kosztow Przyktadowe koszty Limit kosztow
1. | Koszty Zakup materiatow niezbednych do realizacji zadania w tym: | Max. do wysokosci 50%
merytoryczne zakup sprzetu, pomocy naukowych, dydaktycznych, | wartosci przyznanej
terapeutycznych, Dbilety wstepu, nagrody rzeczowe | dotacji

w konkursach i zawodach, artykuly spozywcze, medyczne,

materialy szkoleniowe oraz inne bezposrednio zwigzane

z wykonaniem zadania.

Ushugi niezbedne do realizacji zadania, w tym: ushugi | Max. do wysokosci 20%

transportowe, wynajem sprzetu, ustuga kateringu, opieka | wartosci przyznanej

medyczna, opracowanie idruk wydawnictw oraz ich | dotacji

dystrybucja, wynajem pomieszczen wykorzystywanych do

realizacji zadania (potwierdzonych stosowna umowa).

Koszty  zatrudnienia  specjalistow  iekspertow (np. | Max. do wysokosci 20%

wykladowcow, artystow, pedagogdéw, psychologéw, | wartosci przyznanej

trenerow, sedziow itp.) | dotacji

Uwaga: - kwalifikowalne sg  wszystkie skladniki

wynagrodzenia brutto, w szczeg6lnosci: wynagrodzenie

netto, skladka na ubezpieczenie spoteczne, sktadka na

ubezpieczenie zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy

oraz sktadki ponoszone przez organizacj¢ jako pracodawce

zwyjatkiem  wszelkich  ekwiwalentow  zwigzanych

z wynagrodzeniem,

-umowy zlecenia oraz umowy o dzieto sg zaliczane do

kwalifikowalnych kosztow osobowych.

Koszty eksploatacji pomieszczen wykorzystywanych do | Do wysokosci

realizacji zadania (energia, woda, ogrzewanie, wywoz | planowanych,

nieczystosci) — w przypadku zadan, ktorych okres realizacji | racjonalnych kosztow
zadania przekracza 3 miesigce.

Zwrot kosztow przejazdow i podrozy uczestnikow zadania | Max. do wysokosci 5%

np. na zawody indywidualne. wartosci przyznanej
dotacji

Optaty, w tym: optaty wpisowe uczestnikdw, ubezpieczenia | Max. do wysokosci 15%

obowigzkowe, obowigzkowe oplaty za uczestnictwo | wartosci przyznanej

w dziataniu prowadzonym w ramach zadania. dotacji

2. | Koszty obstugi | Koszty koordynacji zadania. Max. do wysokosci 5%
zadania wartos$ci przyznanej
dotacji

Koszty administracyjne, w tym: optata za ushugi pocztowe | Max. do wysokosci 5%

i kurierskie, telegraficzne, telekomunikacyjne (z | wartosci przyznanej

wylaczeniem  abonamentu  telefonicznego),  zakup | dotacji

materiatdw biurowych itp.

Koszty obshugi ksiggowe;. Max. do wysokosci 10%
wartos$ci przyznanej
dotacji

3. | Inne koszty Wyposazenie, doposazenie, remonty 1ikonserwacja | Max. do wysokosci 15%
pomieszczen — w przypadku zadan, ktorych okres realizacji | warto$ci przyznanej
przekracza 6 miesiecy. dotacji

Promocja realizacji zadania (np. plakaty, ulotki, ogloszenia, | Max. do wysokosci 10%
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banery, gadzety promocyjne) wartosci przyznanej
dotacji

4.7 dotacji nie pokrywa si¢ wydatkow, ktore nie sa bezposrednio zwigzane zrealizowanym zadaniem
i niezbedne do jego realizacji, w tym w szczeg6Inosci:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat i zobowigzan,

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

3) wydatki sfinansowane z innych zrodet niz okreslone w ofercie przez organizacje,

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0s6b zajmujacych sie realizacja zadania,
5) wydatki zwigzane z dziatalnoscig polityczna lub religijna,

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym,

7) wydatki zwiazane z realizacja przedsigwzig¢, ktore sa dofinansowane z budzetu Gminy Szubin na podstawie
odrgbnych przepisow,

8) wydatki zwigzane z dziatalno$cig gospodarczg organizacji prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego,
9) refundacja kosztow zrealizowanych wczeéniej przedsigwzieé,

10) wydatki poniesione na zakup $rodkow trwalych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2013 r. poz. 330 i poz. 613, z2014 r. poz. 768 i poz. 1100) oraz art. 16a
ust. 11 art. 16 d wust. l ustawy zdnia 15Iutego 1992r. opodatku dochodowym od o0s6b prawnych
(Dz. U. 22014 r. poz. 851, 915 i poz. 1146),

11) wydatki poniesione na nabycie lub dzierzawe gruntow,

12) wydatki poniesione na przygotowanie projektu,

13) wydatki z tytutu optat i kar umownych,

14) wydatki poniesione na zaptate podatku od towarow i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,
15) wydatki nieuwzglgdnione w ofercie i wydatki niezwigzane z realizacjg oferty,

16) wydatki powstate przed lub po dacie obowigzywania umowy,

17) wszelkie inne wydatki niezwigzane z realizacja zadania.

5. Rzeczy zakupione ze $rodkdw pochodzacych z dotacji staja si¢ wlasnoscig organizacji, ktoéra otrzymata
dotacje, po zakonczeniu realizacji zadania i zaakceptowaniu wymaganego sprawozdania,

6. Rzeczy zakupione ze $rodkéw pochodzacych z dotacji nie moga by¢ zbywalne przez okres 5 lat od dnia
dokonania zakupu.

7. Z waznych przyczyn mozliwe jest zbycie rzeczy zakupionych ze $§rodkéw pochodzacych z dotacji, przed
uptywem terminu o ktérym mowa w ust. 6 pod warunkiem, ze Gmina Szubin wyrazi zgode¢ na zbycie rzeczy zas
organizacja zobowigze si¢ przeznaczy¢ srodki pochodzace ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych.

Rozdzial 5.
Termin i warunki realizacji zadania

§ 8. 1. Zadanie, na ktore jest sktadana oferta, musi by¢ zrealizowane w roku 2016, przy czym poczatek
realizacji zadania opisanego w ofercie powinien nastgpowaé nie wczesniej niz od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2016 .

2.Zadanie winno by¢ zrealizowane znajwyzsza staranno$cig, zgodnie zzawartg umowg oraz
z obowiazujacymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.
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3. W uzasadnionych przypadkach oferent, z ktébrym podpisano umowg, moze zwréoci¢ si¢ do Burmistrza
Szubina w trakcie realizacji zadania, jednak nie p6zniej niz na 14 dni przed koncem okresu sprawozdawczego,
terminem zakonczenia realizacji zadania lub przed terminem wprowadzenia zmiany, z pisemnym wnioskiem
o wyrazenie zgody na korekte zakresu rzeczowego realizacji zadania opisanego w ofercie lub przesunigcie srodkow
pomiegdzy kategoriami wydatkow. Proponowana zmiana nie moze powodowaé zwigkszenia kwoty lub udziatu
procentowego dotacji celowej w kosztach zadania oraz nie moze naruszaé interesOw gminy i obowigzujacych
przepisoOw prawa. Zmiana warunkOw umowy moze nastagpi¢ wytgcznie w formie pisemnego aneksu do umowy.

4. Przesunigcie Ssrodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkéw okreslonych w kosztorysie zadania
w wysoko$ci nieprzekraczajacej 10% kwoty przypisanej dla danej pozycji w kosztorysie moze nastapi¢ po
pisemnym poinformowaniu Zleceniodawcy przed wprowadzeniem tej zmiany. Przesunigcia te nie wymagaja
pisemnej zmiany warunkéw umowy w formie aneksu.

5. Przesunigcia $rodkdw pomigdzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkow okreslonych w kosztorysie zadania
nie mogg spowodowac przekroczenia limitow okreslonych w § 6 ust. 111 § 7 ust. 3 regulaminu.

6. Do dofinansowania z budzetu gminy rekomendowane be¢da zadania, ktére w ocenie merytorycznej uzyskaja
nie mniej niz 35 punktow.

7.0 wynikach postepowania konkursowego oferenci biorgcy udziat w konkursie zostang powiadomieni
pisemnie. Informacje na temat rozstrzygniecia konkursu zamieszczone zostang réwniez na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Szubin na stronie www.bip.szubin.pl, na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Szubinie, ulica Kcynska 12, 89 -200 Szubin.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Zarzadzenie Burmistrza Szubina, o ktéorym mowa w § 6 ust. 15, stanowi podstawe do zawarcia umowy
z oferentem, ktérego oferta zostala wybrana w konkursie. Umowa okresli szczegdtowe warunki realizacji,
finansowania irozliczenia zadania. Ramowy wzor umowy znajduje si¢ na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Szubin www.bip.szubin.pl (zaktadka ,,wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi” -
dokumenty do pobrania).

2. W przypadku, gdy Burmistrz Szubina przyzna dotacje na realizacj¢ zadania nizsza niz wnioskowana
w ofercie, oferent moze:

1) odstapi¢ od zawarcia umowy, powiadamiajac o tym pisemnie Burmistrza Szubina w ciggu 14 dni od dnia
powiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji. W uzasadnionych przypadkach o$wiadczenie to mozna ztozy¢
po terminie wymienionym wyzej. Oswiadczenie powinno zawiera¢ nazwe zadania, pieczgé oferenta oraz
podpisy 0s6b uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta,

2) zaproponowac¢ w formie pisemnej korekte zakresu rzeczowego i finansowego zadania na druku stanowiacym
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Korekta powinna uwzglednia¢ wktad wiasny, ktorego minimalny
udzial procentowy okreslony zostat w § 6 ust. 11 oraz uwzglednia¢ limity, o ktorych mowa w § 7 ust. 3.
Korekta powinna by¢ ztozona w czasie umozliwiajacym terminowe przygotowanie i podpisanic umowy.

3. Oferent przystepujacy do zawarcia umowy winien przedstawic:
1) korekte zakresu rzeczowego i finansowego zadania, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 2,

2) o$wiadczenie o zgodnos$ci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy lub
innym aktem regulujacym status prawny podmiotu.

4. Burmistrz Szubina moze odmoéwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotacji i podpisania
umowy w przypadku, gdy okaze sig, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczaco odbiega od opisanego
w ofercie, podmiot utraci zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci
podwazajace wiarygodnos$¢ merytoryczng lub finansowa oferenta.

5. Burmistrz Szubina odméwi podpisania umowy podmiotowi wylonionemu w konkursie, gdy w wyniku
kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej oferenta okaze si¢, ze wczesniej przyznana dotacja zostata
wydana lub rozliczona nieprawidtowo.

6. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Burmistrza Szubina z przyczyn
opisanych w ust. 4 1 5, Burmistrz Szubina zarezerwowane §rodki moze przeznaczy¢ na:

1) zwiekszenie dotacji na zadanie wylonione wczesniej w konkursie,
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2) inne zadanie w ramach niniejszego konkursu, ktére spelnito wymogi formalne oraz otrzymato w ocenie
merytorycznej minimalng liczbe punktow stanowiaca prog umozliwiajacy przyznanie dotacji,

3) zlecenie zadan z pominigciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy o dzialalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

4) ogloszenie nowego konkursu.

7. Oferent jest zobowigzany do sporzadzania iskladania sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okre§lonym w umowie. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr
3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
Wzér sprawozdania wraz z instrukcja jego wypelnienia jest dostgpny na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego ~ w Szubinie www.bip.szubin.pl (zaktadka ,,wspolpraca  z organizacjami
pozarzadowymi” - druki do pobrania) oraz mozna go otrzyma¢ w Urzgdzie Miejskim w Szubinie, ulica Kcynska
12, (II budynek) pokoj nr 8.

8. Oferent, ktory otrzyma dofinansowanie z budzetu gminy, jest zobowigzany do:

1) zamieszczania w miejscu realizacji zadania herbu Gminy Szubin i informacji, iz zadanie jest dofinansowane
przez Gming Szubin,

2) zamieszczania we wszystkich drukach zwigzanych zrealizacja zadania (np. plakatach, zaproszeniach,
regulaminach, komunikatach, itp.), a takze w ogloszeniach prasowych, reklamach, wykazach sponsorow, na
banerach i wlasnych stronach internetowych herbu Gminy Szubin oraz informacji o tym, iz zadanie jest
dofinansowane przez Gmin¢ Szubin,

3) wyodrgbnienia w ewidencji ksiggowej srodkoéw otrzymanych na realizacj¢ zadania,

4) dostarczenia na wezwanie z Urzgdu Miejskiego w Szubinie dokumentéw finansowych (faktur, rachunkow)
oraz dokumentacji, o ktorej mowa wyzej, celem kontroli prawidtowosci wydatkowania dofinansowania oraz
kontroli prowadzenia wlasciwej dokumentacji z nig zwigzanej. Kontrola, o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza
prawa samorzadu gminy do kontroli cato$ci realizowanego zadania pod wzgledem finansowym
1 merytorycznym.

9. Burmistrz Szubina, wspierajac zadanie publiczne, ma prawo dokonywa¢ kontroli i oceny realizacji zadania,
obejmujacej w szczegolnosci:

1) stan realizacji,
2) rzetelno$¢ i jako§¢ wykonania zadania,
3) prawidlowo$¢ wykorzystania srodkow,

4) prowadzenie wymaganej dokumentacji, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci rozwigzanie umowy
1 dochodzenie odszkodowania, gdy dojdzie do powstania szkody.

10. Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebgdacy strong umowy.
§ 10. Ogloszenie o konkursie zostanie zamieszczone:
1) na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Szubin www.bip.szubin.pl;
2) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Szubinie, ulica Kcynska 12, 89 -200 Szubin;

3) na stronie internetowej Gminy Szubin www.szubin.pl.
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§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Burmistrza Szubina
Zastgpca Burmistrza Szubina

Krystyna Sichel
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Uzasadnienie

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie stanowi, iz organy administracji publicznej
wspolpracujg z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
w realizowaniu zadan publicznych.

Podstawowym zalozeniem regulaminu otwartych konkurséw ofert jest wprowadzenie uporzadkowanych
procedur dotyczacych oglaszania otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Szubin.

Majac na uwadze sprecyzowanie i ujednolicenie zasad oglaszania otwartych konkurséw ofert na realizacje
zadan publicznych, podjecie niniejszego zarzadzenia jest celowe i zasadne.

z up. Burmistrza Szubina
Zastgpca Burmistrza Szubina

Krystyna Sichel
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.1.159.2015
Burmistrza Szubina

z dnia 10 listopada 2015 r.

I ETAP OCENY OFERTY
KARTA OCENY FORMALNEJ

nazwa podmiotu skladajacego oferte

nazwa zadania

WYMOGI FORMALNE

kryteria formalne TAK NIE uwagi

czy podmiot skladajacy oferte jest
uprawniony do wziecia udzialu
w otwartym konkursie?

czy zakres rzeczowy zadania jest zgodny
z warunkami realizacji zadania
okreslonymi

w ogloszeniu o konkursie

czy oferta zostala zlozona w terminie?

czy oferta zostala zlozona na wlasciwym
formularzu?

czy oferta zostala zlozona przez osoby
upowaznione?

czy oferta jest kompletna?

komisja konkursowa stwierdzila, ze oferta:
a) spelnia/nie spelnia wymogow formalnych,
b) nie wymaga/wymaga uzupelnienia w nastepujacym zakresie:

¢) kwalifikuje/nie kwalifikuje si¢ do oceny w II ETAPIE - oceny merytorycznej i tym samym zostaje
odrzucona

1) przewodniczacy KOMuSHic.......c.coovvviiiiiiiiiiiiiccceecieeiies e

2) czlonkowie komisji

imie¢ i nazwisko podpis
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z up. Burmistrza Szubina
Zastgpca Burmistrza Szubina

Krystyna Sichel
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Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.1.159.2015
Burmistrza Szubina

z dnia 10 listopada 2015 r.

IT ETAP OCENY OFERTY
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Nazwa podmiotu skladajacego oferte

Nazwa zadania

WYMOGI MERYTORYCZNE
. . Liczba .
Kryterium oceny merytorycznej punktéw Uwagi

Celowos¢ realizacji zadania (uzasadnienie potrzeby realizacji zadania, okreslenie
grupy docelowej, wielko$¢ odbiorcow, spojno$é zaplanowanych dziatan iich
rozplanowanie w czasie, adekwatno$¢ dziatan do zatozonych celéw, znaczenie
realizacji zadania dla spotecznosci i odbiorcéw): max 10

Prawidlowosc¢ i przejrzystos¢ budzetu (czy budzet jest prawidlowo sporzadzony,
kompleksowy, czytelny, zrozumiaty, czy sa zachowane progi procentowe kosztow,
kwalifikowalno$¢ kosztéw, kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania) max 10

Planowany udzial $rodkow wlasnych oraz innych Zrédet finansowania,
rozumianych jako suma $rodkow finansowych i niefinansowych (finansowe $rodki
wlasne i $rodki z innych zrédet i wktad rzeczowy, osobowy,w tym $wiadczenia
wolontariuszy ~ ipraca  spoteczna  czlonkdw): max 10 pkt, wtym:
a) < 10% - do 5 pkt.,
b)>10% - od 5 - 10 pkt.

Efektywno$¢ projektu (zaktadane efekty ilosciowe i jakoSciowe, trwatos¢ efektow
po zakonczeniu realizacji zadania, realno$¢ kontynuacji zadania, adekwatno$¢
proponowanych kosztow do planowanych dziatan, zasadno$¢ przyjetych stawek
jednostkowych w odniesieniu do $rednich cen rynkowych, relacje kosztow
do planowanych rezultatéw): max 10

Sposéb informowania spoleczenstwa o wspoétfinansowaniu zadania ze $rodkow
Gminy Szubin oraz dostgpnos¢ informacji poza obszarem realizacji zadania
(preferowane beda dziatania promocyjne o charakterze trwatym np. ulotki,
bilbordy, plakaty, foldery, ogloszenia radiowe, ogloszenia prasowe,
w szczegolnosci o zasiggu regionalnym itp.): max 10

doswiadczenie oferenta w realizacji zadan publicznych w ostatnich dwoch latach
(ilos¢ zrealizowanych zadan zleconych, rzetelno$¢, terminowos$¢ oraz sposdb

rozliczenia otrzymanych dotacji): max 10
a) projekt realizowany po raz pierwszy : 0 pkt,
b) projekt realizowany po raz drugi: do 3 pkt.,

¢) projekt realizowany wiecej niz dwa razy: 3- 10 pkt.

RAZEM

Uzasadnienie
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(podpis cztonka komisji)

z up. Burmistrza Szubina
Zastgpca Burmistrza Szubina

Krystyna Sichel
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Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.1.159.2015

Burmistrza Szubina

z dnia 10 listopada 2015 r.

Korekta zakresu rzeczowego i finansowego zadania
ZAKTUALIZOWANY HARMONOGRAM I KOSZTORYS REALIZACJI ZADANIA

(KOREKTA ZAKRESU RZECZOWEGO I FINANSOWEGO ZADANIA)
dotyczaca otwartego konkursu ofert

(Wpisac nr i zakres konkursu np. Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego)

Tytul zadania

(Wpisac nazwe wiasng projektu zaproponowang w ofercie)

skorygowany calkowity koszt zadania (w zl)

w tym wysokos¢ dotacji (w zt )

w tym wysoko$¢ srodkéw wiasnych i z innych zrodet (w zt)

1. Skorygowany kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

lp. | Rodzaj kosztow Ilos¢ Koszt Rodza Koszt Z tego Z tego Koszt
jednostek | jednostkow j catkowity do pokrycia z finansowyc | do pokrycia
y (wzl) miary (wzb) z wnioskowane h z wktadu
j srodkow osobowego,
dotacji (w zt) wiasnych, W tym pracy
srodkow spoteczne;j
z innych cztonkoéw
zrodel, i $wiadczen
w tym wplat | wolontariuszy
i oplat (w zb)
adresatow
zadania
publicznego
(w zh)
I Koszty
merytoryczne
po stronie ...
(nazwa
Oferenta) '
| P
) R
II | Koszty obstugi
zadania
publicznego,
w tym koszty
administracyjne
po stronie...
(nazwa
Oferenta)'
| I
2) s
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I | Inne koszty,
w tym koszty
wyposazenia
1 promocji
po stronie ...
(nazwa
Oferenta)' :
D
2
IV | Ogdtem
2. skorygowany kosztorys ze wzgledu na zrédlo finansowania
0
1 Whioskowana kwota dotacii | T zt Y0
, 0
2 Srodki finansowe whasne | e zt Z
Srodki finansowe z innych
3 zrodetl ogotem ($rodki finansowe | ...l zt 0 %
wymienione w pkt 3.1—3.3)
3.1 Wp 1aty ! oplglty adresatow zt %
zadania publicznego
Srodki finansowe z innych
zrédel publicznych (w
szczegoOlnosci: dotacje z budzetu
3.2 panstwa lub budzetu jednostki | ... zt %
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, srodki
z funduszy strukturalnych)
3.3 Pozostate | zt %
Wktad osobowy (w tym
4 $wiadczenia wolontariuszy | ... z %
1 praca spoteczna cztonkdéw)
Ogotem ($rodki wymienione
5 wpkt1—4) | zt 100 %
3. Skorygowany harmonogram rzeczowy zadania:
Zadanie publiczne realizowane w okresic od ..................... do .o
Poszczegdlne dziatania Oferent lub inny podmiot
w zakresie Terminy realizacji odpowiedzialny
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realizowanego zadania poszczegolnych dziatan za dzialanie w zakresie
publicznego? realizowanego
zadania publicznego

4. Dokonane zmiany w zakresie merytorycznym zadania:

5. Inne ewentualne zmiany (termin, konto, osoby uprawnione):

miejsce i data sporzadzenia korekty pieczgcie 1 podpisy 0s6b uprawnionych

ze strony wnioskodawcy?

zatwierdzenie przez Burmistrza Szubina

z up. Burmistrza Szubina
Zastgpca Burmistrza Szubina

Krystyna Sichel

I dotyczy uméw wspdlnych

21 Opis zgodny z kosztorysem

3I'W przypadku braku pieczeci imiennych, nalezy ztozy¢ czytelny podpis oraz wpisa¢ funkcj¢ petniong w organizacji /
instytucji.
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