ZARZADZENIE NR 0050.1.81.2015
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 23 czerwca 2015 r.

w sprawie powlania Zespotu ds. ogélnokrajowego referendum.

Na  podstawie  art. I8 ust. 2 ustawy zdnia 14 marca  2003r. oreferendum  ogdlnokrajowym
(Dz. U. z 2015r. poz. 318) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespot do spraw ogodlnokrajowego referendum, zwany w dalszej czgsci zarzadzenia
»Zespolem”.

2. Zadaniem Zespotu jest zapewnienie obstugi i warunkéw techniczno-materialnych pracy obwodowych
komisji ds. referendum oraz wykonanie zadan zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem ogolnokrajowego
referendum - zgodnie =z kalendarzem czynno$ci, stanowiacym zalacznik do postanowienia Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 czerwca 2015r. o zarzadzeniu ogdlnopolskiego referendum (Dz.U. poz. 852).

3. W sktad Zespotu wchodza:
1) przewodniczacy - Renata Kabulla;
2) zastepca przewodniczacego - Katarzyna Bloch-Kitkowska;
3) cztonkowie:

a) Adam Lewandowski;

b) Michal Moniak

c¢) Katarzyna Markowska;

d) Teresa Pietrzyk;

e) Lucyna Grzelczyk;

f) Elzbieta Michalak;

g) Tomasz Kleybur;

h) Adam Skuza;

1) Katarzyna Baczynska.

§ 2. Czlonkowie Zespotu realizujg nastepujace zadania:
1) przewodniczacy Zespotu:

a) koordynuje caloksztatt prac;

b) dysponuje §rodkami na organizacje i przeprowadzenie referendum oraz zapewnia prawidlowe wydatkowanie
srodkow;

¢) zapewnia weryfikacje granic obwodow i siedzib obwodowych komisji ds. referendum;
d) przygotowuje projekty uchwat i zarzadzen w sprawach dotyczacych referendum;

e) organizuje rekrutacje cztonkow obwodowych komisji ds. referendum;

f) sporzadza akty pelnomocnictwa do gtosowania;

g) pelni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu referendum;

h) wspoldziata z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Bydgoszczy w sprawach materiatow
dotyczacych referendum, organizacji szkolen obwodowych komisji, a takze organizacji pracy komisji w dniu
referendum;

i) udziela informacji na temat zarzadzonego referendum oraz informacji o uprawnieniach przystugujacych
osobom niepelnosprawnym;
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j) przyjmuje zgloszenia o zamiarze glosowania korespondencyjnego ipelni nadzor nad przygotowaniem
pakietow referendalnych;

k) przyjmuje zgloszenia o zamiarze gtosowania przy uzyciu naktadek na karty do glosowania sporzadzonych
w alfabecie Braille'a;

2) zastepca przewodniczacego:
a) zastgpuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci;
b) zapewnia przygotowanie i aktualizacj¢ spisow 0sob uprawnionych do udziatu w referendum,
¢) organizuje udostepnienie spisow 0sob uprawnionych do udzialu w referendum mieszkancom gminy,
d) dokonuje wpisow do rejestru wyborcéw oraz wydawanie za§wiadczen o prawie do glosowania,
e) petni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu referendum,

f) sporzadza akty pelmomocnictwa do glosowania, prowadzi i aktualizuje wykaz sporzadzonych aktow
pelnomocnictwa do gtosowania;

g) przyjmuje zgloszenia o zamiarze glosowania korespondencyjnego i przygotowuje pakiety referendalne;

h) przyjmuje zgloszenia o zamierze glosowania przy uzyciu naktadek na karty do glosowania sporzadzonych
w alfabecie Braille'a;

i) udziela informacji na temat zarzgdzonego referendum oraz informacji o uprawnieniach przystugujacych
osobom niepelnosprawnym;

3) cztonkowie Zespotu, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. a i b:
a) organizujg informatyczng obstuge prac zwigzanych z referendum,

b) ustalaja liczbe osob, ktore beda wykonywaty obstuge informatyczng obwodowych komisji ds. referendum
oraz wspotorganizujg szkolenia operatorow,

c) zapewniaja utrzymanie biezacego kontaktu i wspolpracuja z operatorami obwodowych komisji ds.
referendum,

d) wspoldziataja z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturag w Bydgoszczy w sprawach przeprowadzenia
testow programu informatycznego w zakresie wprowadzenia treSci protokotéw obwodowych komisji ds.
referendum do platformy wyborcze;j,

4) cztonkowie Zespotu, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. c-d:
a) zapewniajg organizacj¢ i obstuge posiedzen obwodowych komisji ds. referendum,

b) przygotowuja projekty zarzadzen w sprawach dotyczacych skladéw osobowych obwodowych komisji ds.
referendum,

) zapewniajg utrzymanie biezgcego kontaktu z przewodniczacymi obwodowych komisji ds. referendum,
d) wspolorganizuja szkolenia obwodowych komisji ds. referendum,

e) sporzadzajg wykaz zgtoszonych kandydatow na cztonkow obwodowych komis;ji ds. referendum i dokonuja
jego aktualizacji;

f) przyjmuja od obwodowych komisji ds. referendum dokumenty z referendum do depozytu burmistrza;

g) organizujg przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom kart do glosowania
1 materialow,

h) petnia dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu referendum,

1) zapewniajg archiwizacje dokumentow z referendum;

J) przygotowuja projekty umow najmu dot. lokali obwodowych komisji ds. referendum,;
k) przygotowujg projekty umow zlecenia prac zwigzanych z referendum,

5) cztonkowie Zespotu, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. e- f:
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a) przyjmuja wnioski o wpisanie do rejestru wyborcow sktadanych przez obywateli polskich stale
zamieszkatych na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staly oraz wyborcow nigdzie
nie zamieszkatych, przebywajacych stale na obszarze gminy,

b) przyjmuja wnioski o wpisanie do rejestru wyborcow skladanych przez obyweteli polskich stale
zamieszkatych na obszarze gminy pod innym adresem anizeli adres ich zameldowania na pobyt staty na
obszarze tej gminy;

¢) przyjmuja wnioski o udostepnienie rejestru wyborcow do wgladu,
d) przyjmuja rekalmacje na nieprawidlowosci w rejestrze wyborcow;

) przyjmuja wnioski o wydanie zas§wiadczenia o prawie do gtosowania zglaszanych przez osoby uprawine do
glosowania w referendum, zmieniajacych miejsce pobytu przed dniem wyborow;

) przygotowuja projekty decyzji w sprawie wpisania, odmowy wpisania do rejestru wyborcow oraz
rozpatrzenia reklamacji;

g) sporzadzaja spisy 0s6b uprawionych do udzialu w referendum dla kazdego obwodu gtosowania;
h) udostepniajg spisy 0sob uprawionych do udziatu w referendum do wgladu;

i) przyjmujeja rekalamacje w sprawie nieprawidtowosci sporzadzenia spisu oso6b uprawionych do udziatu
w referendum i przygotowuja projekty decyzji w w/w sprawie;

J) przyjmuja zgloszenia o zamiarze glosowania korespondencyjnego i przygotowuja pakiety referendalne;

k) udzielaja informacji na temat zarzadzonego referendum oraz informacji o uprawnieniach przystugujacych
osobom niepetnosprawnym;

1) przyjmuja zgloszenia o zamierze glosowania przy uzyciu naktadek na karty do glosowania sporzadzonych
w alfabecie Braille'a

m) petnia dyzur w urzedzie w dniu referendum,

n) sprawdzaja dane osobowe w zgloszeniach kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji ds. referendum
z rejetrem wyborcow;

6) cztonkowie Zespotu, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. g-h:
a) otwierajg, dozorujg i zamykajg urzad w przeddzien i w dniu referendum,
b) petnig dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu referendum,
¢) pomagaja w roztadowaniu materiatow dot. referendum,
d) zapewniaja plakatowanie obwieszczen urzedowych,
¢) dorgczaja wyborcom niepetnosprawnym pakiety referendalne,
7) cztonek Zespotu, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. i:
a) zapewnia ewidencje srodkow finansowych przeznaczonych na wydatki zwigzane z referendum,

b) czuwa nad prawidlowosciag dokumentowania wydatkéw oraz przygotowuje rozliczenia z Krajowym Biurem
Wyborczym — Delegaturg Bydgoszczy i sprawozdaniaz wydatkowania tych $rodkow,

¢) rozlicza koszty podrdzy czlonkow komisji i Zespotu;

d) przygotowuje wyptate zryczaltowanych diet dla cztonkéw komisji.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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