ZARZADZENIE NR 0050.1.132.2012
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 5 wrze$nia 2012 r.

w sprawie okreS§lenia wzoréw materialéw planistycznych oraz wzoréw wnioskéw do budzetu gminy
niezbednych do opracowania projektu budzetu na 2013 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, z2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003r.
Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759; z 2005 r.
Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457; z2006r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337; z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr
138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008r. Nr 180, poz.1111 i Nr 223 poz.1458, z 2009r. Nr 52 poz.420 i Nr 157,
poz.1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675; z2011r. Nr 117, poz.679, Nr 134,
poz. 777, Nr 21, poz.113, Nr 217, poz.1281, Nr 149, poz.887 oraz z 2012r. poz. 567) oraz zgodnie z uchwata nr
LI/405/10 Rady Miejskiej w Szubinie z dnia 26 sierpnia w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;j
Gminy Szubin, szczegdétowosci projektu budzetu oraz rodzajow materialow informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Okreslam wzory materiatow do opracowania projektu budzetu gminy na 2013 rok stanowiace:
1) prognozowane dochody budzetu Gminy Szubin na 2013 rok - zatacznik nr 1,
2) planowane wydatki budzetu gminy Szubin na 2013 rok - zalacznik nr 2,

3) planowane wydatki budzetu Gminy Szubin z tytulu dotacji udzielanych dla podmiotéw sektora FP ispoza
sektora FP na 2013 rok - zalacznik nr 3,

4) karta kalkulacyjna wynagrodzen na 2013 rok - zalacznik nr 4,

5) plan zatrudnienia i wynagrodzen na 2013 rok - zatacznik nr 4a,

6) zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania w 2013 roku - zatacznik nr 5,
7) zestawienie zadan inwestycyjnych do realizacji w 2013 roku - zatacznik nr 6,

8) projekt planu dochodow z tytulu optat i kar za korzystanie ze $rodowiska i wydatkow na realizacj¢ zadan
z zakresu ochrony srodowiska i1 gospodarki wodnej na 2013 rok - zatacznik nr 7,

9) projekty wspotfinansowane ze srodkéw UE na 2013 rok - zatacznik nr 8,
10) projekt planu finansowego przychodow i kosztow instytucji kultury na 2013 rok - zalacznik nr 9.

§ 2. Na przedsigwzigcia, ktorych okres realizacji jest dluzszy niz rok nalezy okresli¢ limity wydatkow na
kolejne lata do czasu jego zakonczenia, podajac informacje zgodnie z art. 226 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych.

§ 3. Opracowane materiaty planistyczne do projektu budzetu nalezy ztozy¢ do Burmistrza Szubina do dnia 30
wrzesnia 2012 roku.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy, naczelnikom wydzialow, kierownikom referatow
Urzedu Miejskiego w Szubinie, dyrektorom i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz dyrektorom
instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest Gmina Szubin.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Burmistrz Szubina

Ignacy Pogodzinski
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzes$nia 2012r.

Prognozowane dochody budzetu Gminy Szubin

na 2013 rok
JednostKa r@AlIZUJACA .......ccuieeiiiiiiiiieeit et
Lp. | dzial | Roz- czwar | Wyszczegol- | przewidywane kwota %
dzial ta nienie wykonanie w | wnioskowana | wskazni
cyfra 2012 do projektu k
uchwaly (8:7)
budzetowej
na 2013 rok
1 2 3 5 6 7 8 9
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Razem
data i podpis
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzesnia 2012 roku

Planowane wydatki budzetu Gminy Szubin na 2013 rok

JedNOStKa TEAIIZUJACA ..c.vvveeiiie et e et e et e e et e e e taeesnsaeeeaaae e rbe e rreas

dzial ......ccooooviiii,
rozdzial ........ccccociiiiiiiiinnnn
Zatrudnienie ilos¢ etatow
Administracja ...
Obstuga ...
Razem = ...
§ wyszczegolnienie Podzial na rodzaje wydatkéw | Przewidywan kwota
e wykonanie whioskowana
w roku 2012 | do projektu
uchwaly
budzetowej na
2013 rok
1 2 3 4 5
|. Wydatki biezace ogolem
3020 | wydatki osobowe 1.wydatki wynikajace z
niezaliczane do przepisow BHP
wynagrodzen 2.ekwiwalenty
Razem
3030 | rézne wydatki na rzecz 1.diety
0sob fizycznych 2.inne
Razem
3110 | $wiadczenia spoteczne 1.Swiadczenia rodz.
2.fund.alim.
3.dod.mieszk.
4.zasitki state
5.zasitki okresowe
Razem
4010 | wynagrodzenia osobowe | 1.wynagrodzenia osobowe
pracownikow 2.fundusz nagrod
3.0dprawy emeryt.
4.nagrody jubileusz.
Razem
4040 | dodatkowe
wynagrodzenia roczne
4100 | wynagrodzenia
agencyjno-prowizyjne
4110 | sktadki na ubezpieczenia | 1.sktadki ZUS od wynagrodzen
spoteczne 2.sktadki ZUS od tzw.13
3sktadki ZUS od funduszu
bezosobowego
4.Razem
4120 | sktadki na Fundusz 1.sktadki FP od wynagrodzen
Pracy 2.sktadkiFP od tzw. 13
Id: 1A88D109-39DB-443D-B830-1D50198F0545. Podpisany Strona 4




3.sktadki FP od funduszu
bezosobowego
4. Razem
4130 | sktadki na ubezpieczenia
zdrowotne
4140 | wptaty na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji
Osob
Niepelnosprawnych
4170 | wynagrodzenia
bezosobowe
4210 | zakup materiatéw i 1.opat(wegiel,miat,koks,olej)
wyposazenia 2.srodki czystosci
3.mat.biurowe,druki
4.papier do urzadz. kserogr.i
akces. komp.oraz licencje
5.prenumer.prasy,czasopism,dz.u.
itp
6.wyposazenie
7.sprzet gospodarczy
8.inne-wymienic¢ jakie
Razem
4220 | zakup $rodkoéw zywnosci
4240 | zakup pomocy
naukowych,
dydaktycznych i ksiazek
4260 | zakup energii 1.c.o.
2.energia elektryczna
3.gaz
4.woda
Razem
4270 | zakup ustug 1.naprawy urzadzen i1 r6znego
remontowych rodzaju sprzgtu
2.remonty budynkow w tym
dokumentacje
3.remonty,naprawy drog,
oSwietlenia,
4.inne
Razem
4280 | zakup usthug
zdrowotnych
4300 | zakup ustug pozostatych | 1.prowizje i optaty bankowe
2.optaty pocztowe (RTV 1 inne)w
tym frankownica
3.ustugi kominiarskie
4.przeglady(inst.alarm,
gasnice,itp.)
5.ogloszenia prasowe
6.wywoz nieczyst. statych i
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ptynnych, $cieki

7.konserwacje

8.ustlugi notarialne

9.wyceny nieruchomosci

10.inne-wymienié¢

Razem

4330

zakup ustug przez
jednostki samorzadu
terytorialnego od innych
Jst

4350

zakup ustug dostgpu do
sieci Internet

4360

optlaty z tytulu zakupu
ustug
telekomunikacyjnych
telefonii komoérkowej

4370

optaty z tytulu zakupu
ustug
telekomunikacyjnych
telefonii stacjonarnej

4380

zakup ushug
obejmujacych
tlhumaczenia

4390

Zakup ustug-wykonanie
analiz, ekspertyz i opinii

4400

optaty za
administrowanie i
czynsze za bud.,lokale i
pomieszczenia garazowe

4410

podréze stuzbowe
krajowe

1.delegacje

2 kilometrowka

Razem

4430

rézne optaty 1 sktadki

1.ubezpieczenie majatku

2.inne oplaty

Razem

4440

odpisy na zaktadowy
fundusz §wiadczen
socjalnych

4480

Pod.od nieruchomosci

4500

pozostate podatki na
rzecz budzetow jst np.
trwaly zarzad

4510

Optaty na rzecz budzetu
panstwa (optata .za inf. z
KRK o zatrudnionym
pracowniku

4520

oplaty na rzecz
budzetéw jednostek
samorzadu

Id: 1A88D109-39DB-443D-B830-1D50198F0545. Podpisany

Strona 6




terytorialnego np. za
zajecie pasa drogowego

4530

Podatek od towarow 1
ustug (VAT)

4590

kary i odszkodowania
wyplacane na rzecz oso6b

fizycznych

4600

kary i odszkodowania
wyplacane na rzecz oséb
prawnych i innych
jednostek
organizacyjnych

4610

koszty postgpowania
sadowego |
prokuratorskiego

4700

szkolenia pracownikdéw
nie bedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

4810

rezerwy

1.0g6lne

2.celowe

Razem

8110

odsetki i dyskonto od
krajowych skarbowych
papierow wartosciowych
oraz od krajowych
pozyczek 1 kredytow

1.0dsetki od pozyczek

2.odsetki od kredytow

Razem

I1. Wydatki majatkowe z tego:

6010

Zakup i objecie akcji

6050

Wydatki inwestycyjne

6060

Zakupy inwestycyjne

6300

Dotacja celowa na
pomoc finansowa dla jst

6800

Rezerwy celowe na
inwestycje i zakupy
inwestycyjne

Ogotem I+11

data i podpis

Uwaga: - jezeli wystepuja wynagrodzenia i pochodne od wynagr. — wypetnic tabele Nr 4 i 4a
- jezeli wystgpuja wydatki na remonty - wypetni¢ tabele Nr 5
- jezeli wystepuja wydatki majatkowe — wypeni¢ tabele Nr 6
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzes$nia 2012 roku

Planowane wydatki budzetu Gminy Szubin z tytulu dotacji udzielanych dla podmiotéow

sektora FP i spoza sektora FP na 2013 rok

JEANOSLKA TEALIZUJACA .....eevveevieeeieiiieie ettt ettt e ete e b e e s e eaeeseenseeseesseessessee e
dzial ...,
rozdzial .......ccccocevvviinnnnn.
§ wyszczegolnienie Podzial na Przewidywane kwota
rodzaje wykonanie w wnioskowana
wydatkow roku 2012r. do projektu
uchwaly
budzetowej na
2013 rok
1 2 3 4 5
I. Wydatki biezace ogélem
2830 | dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji pozostalym
jednostkom nie zaliczanym do sektora
finansow publicznych
2310 | dotacje celowe przekazanie gminie na
zadania biezace realizowane na
podstawie porozumien miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego
2330 | Dotacje celowe przekazane do
wojewddztwa na zadanie biezace
realizowane na podstawie porozumien
migdzy JST
2360 | dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan
zleconych do realizacji stowarzyszeniom
2480 | dotacja podmiotowa z budzetu dla
samorzadowej instytucji kultury
2540 | Dotacje celowe udzielane dla jednostek
spoza sektora finanséw publicznych
2850 | wptlaty gmin na rzecz izb rolniczych w
wysokosci 2% uzyskanych wptywow z
podatku rolnego
2710 | Wydatki na pomoc finansowa udzielang
migdzy JST na dofin. wlasnych zadan
biezacych
2900 | wptlaty gmin i powiatdow na rzecz innych
jednostek samorzadu terytorialnego na
dofinansowanie zadan biezacych
data i podpis
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Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzes$nia 2012 roku

Karta kalkulacyjna wynagrodzen na 2013 rok

Dzial ...
Rozdzial ..........cccovvvvvviiiiie,
wyszczegol |  Rodzaj wydatku przewidywane kwota sposob
nienie wykonanie w 2012 whnioskowana do | wyliczen
roku projektu uchwaly ia
budzetowej na 2013
rok
1 2 3 4 5
Wynagrodz | Podzial: Nauczy- | pozostali | Nauczy- | pozostali
enie ciele ciele
osobowe 1)wynagr.osobowe
(§ 4010) 2)nagrody jubil.
3)odprawy emeryt.
4)Fundusz nagrod
5)Nagrody roczne
Razem
Dodatkowe
wynagrodz
enie roczne
(§ 4040)
Sktadki na | 1)od wynagrodzen
ubezpiecze | osobowych i
nia bezosobowych
spoteczne | 2)od tzw.13
(§ 4110)
Razem
Sktadki na | 1)od wynagrodzen
Fundusz osobowych i
Pracy bezosobowych
(§ 4120) 2)od tzw.13
Razem
Wynagr.
Bezosobo-
we(§ 4170)
Inne §
np.4100

uwaga : W rubryce ,,sposob wyliczenia” nalezy przedstawi¢ szczegotowy sposob wyliczenia
wnioskowanych kwot.

Data i podpis
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Zatgcznik Nr 4a do Zarzgdzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzes$nia 2012 roku

Plan zatrudnienia i wynagrodzen na 2013 rok*

Jednostka realizujaca/Wydziat

Dziat ..................
Rozdzial .............ccooiiiiel
L | Nazwiskoi | Stanowi | Etat | Wyplaty | Wynagro- | Przewidy | Wynagrodz
p imie** sko jednor. dzenie wane enie roczne
(nagrody przewidy- | wynagro- ogélem
jubileusz., wane na dzenie (5+7)
odprawy i m-c roczne bez
inne) 12.2012r. wyplat
jednorazo
wych
1 2 3 4 5 6 7 8
Razem
data i podpis

*zalacznik nr 4a nie dotyczy nauczycieli
**kolumna 2 nie dotyczy instytucji kultury, pracownikow obstugi jednostek o§wiatowych,

I MGOPS-u
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Zatgcznik Nr 5 do Zarzadzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzes$nia 2012 roku

Zestawienie zadan remontowych
proponowanych do wykonania

w 2013 roku
Jednostka r€aliZUJACA: .....cveeeeiiieeiie e
Dziat ..............
Rozdziat ...
nazwa termin koszt remontu Uwagi
zadania rozpoczecia (np. zalecenia
(miesiac, rok) sanepidu,
Termin wg kosztorysu planowany na p/poz, itp.)
zakonczenia ogélem rok 2013
(miesiac , rok)
1 2 3 4
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Zatgcznik Nr 6 do Zarzgdzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzesnia 2012 roku

Zestawienie zadan inwestycyjnych
do realizacji w 2013 roku

Jednostka realiZUJACA ......oovvieiieiieeiieciie ettt
Dziat .................
Rozdziat .......ccccovvvviviiiiiicn,
nazwa zadania okres taczne naktady | planowana wysoko$¢ wydatkéw w latach (do zakonczenia
realizacji finansowe zadania)
2012 2013 2014 2015 2016

o0~ wiN

7
Razem
Zrédla finansowania w tym: w tym: w tym: wtym: | wtym:
budzet — §rodki wtasne

Kredyt

pozyczka

Dotacja z budzetu panstwa

Dotacja z Urzedu Marszatkowskiego
srodki z funduszy UE

inne

data i podpis
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Zalgcznik Nr 7 do Zarzgdzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzes$nia 2012 roku

Projekt planu dochodow z tytulu oplat i kar za korzystanie ze Srodowiska
i wydatkow na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej na

2013 rok

Dzial 900 rozdzial 90019

DOCHODY
Lp. NAZWA Przewi- | projekt na | % wskaznik
dywane 2013 rok 4:3
wykonanie
w 2012r.
1 2 3 4 5
1. |§0690- Naliczenia funduszu otrzymane z
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Toruniu
2. -
§ 0690-wycinka drzew
§ 0960 — otrzymane spadki, zapisy i darowizny
3. | w postaci pienigznej
4. |§0570 - kary
Razem dochody
WYDATKI
Lp. NAZWA Przewidywa- | projekt na %
ne wykonanie | 2013 rok | wskaznik
w 2012r.
4:3
1. | Edukacja ekologiczna oraz propagowanie dziatan

proekologicznych
§ 4210 zakup materialéw i wyposazenia,
§ 4300 zakup pozostatych ustug

a)
b)

d)

e)
f)

akcja sprzatanie Swiata § 4210
swigto ziemi § 4210

organizacja i zakup nagréd w konkursach
ekologicznych dla dzieci i mtodziezy
organizowanych w szkotach oraz w innych
placowkach § 4210
zakup pomocy naukowych shuzacych edukacji
ekologicznej, § 4210
wspieranie innych inicjatyw ekologicznych
podejmowanych na terenie gminy i miasta
Szubin
konkurs ekologiczny zagrod wiejskich § 4210
inne § 4210
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Wspomaganie systemow kontrolno-pomiarowych
2. | stanu Srodowiska
§ 4300 zakup pozostatych ustug
a) Prowadzenie monitoringu w terenie:
powietrze, woda, gleba (wykonanie badania
czystosci jezior, badania gleby)

Wspieranie dzialan zapobiegajacych powstawaniu

zanieczyszczen i odpadow oraz ich likwidacja

§ 4300

a) zabezpieczenie miejsc sktadowania odpadoéw
(utrzymanie czystos$ci, kontenery w
sotectwach, likwidacja dzikich wysypisk)

b) segregacja odpadow

c) inne

4. | Ochrona przyrody: § 4300

a) Przenoszenie gniazd bocianich z
zagrozonych miejsc

b) Walka ze szkodnikami drzew

c) inne

Utrzymanie zieleni w miescie i gminie

5. |a) Zakup materialow szkotkarskich i utrzymanie
zieleni § 4210

b) zakup pozostatych ustug § 4300

Inne zadania stuzace ochronie srodowiska 1
gospodarce wodnej: § 4300

a) Dofinansowanie do utylizacji eternitu z
rozbieranych dachow

b) Czyszczenie separatorow kanalizacji
deszczowej

Ogotem wydatki

data i podpis
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PROJEKTY WSPOL FINANSOWANE ZE SRODKOW UE NA 2013 ROK

Zatacznik Nr 8 do Zarzgdzenia Burmistrza
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzesnia 2012r.

Nazwa Termin taczne Zrédto Naktady Naktady Nakfady Nakfady Naktady w
projektu rozpoczecia naktady finansowania | poniesione w 2012 w 2013 w kolejnym roku kolejnym roku
finansowe w latach roku roku (poszczegolne do zakonczenia
Termin projektu poprzednich lata jako osobna | zadania
zakonczenia razem poz.5:9 kolumna
T Z 3 4 ) [§] l4 8 9
Zadaniel | e ] ogotem | s | e
nazwa
zrodlanr1 | ]
nazwa
zrodlanr2 | ]
Zadanie 2
Zadanie 3
Zadanie 4
Razem Ogétem
Nazwa zrodia 1
Nazwa zrédta 2
Nazwa zrodfa 3
data i podpis
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Zatacznik Nr 9 do Zarzgdzenia Burmistrza Szubina
Nr 0050.1.132.2012 z dnia 5 wrzes$nia 2012 roku

Projekt planu finansowego przychodow i kosztow
instytucji kultury na 2013 rok

Nazwa Wykona- | przewidywane | projekt na % Planowane
nie wykonanie w 2013 rok (4:5) wydatki z
2011 roku 2012 roku dotacji od
organizato
-ra na
2013 rok*
1 2 3 4 5 6
Zestawienie przychodéw
Z tego:
przychody ze sprzedazy ushug
darowizny

przychody finansowe — odsetki

dotacje od organizatora

dotacje od pozostatych
jednostek

inne — przychody (wymienié
jakie)

Koszty wg rodzajow
Z tego:

Amortyzacja:

- Srodki umarzane stopniowo
- warto$ci niematerialne i
prawne

- srodki trwate oraz warto$ci
niematerialne i prawne
umarzane stopniowo

-zbiory biblioteczne

Zuzycie materialow

-inne

Zuzycie energii

Uslugi obce w tym:

- ustugi remontowe

- ustugi telefoniczne

- ustugi pocztowe

- ustugi informatyczne
- szkolenia

-inne

Wynagrodzenia
Z tego:
-osobowe
-bezosobowe
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- inne (wymieni¢ jakie)

Ubezpieczenia i inne
$wiadczenia na rzecz
pracownikow

z tego:

-pozostate $wiadczenie nie
zaliczane do wynagrodzen

- sktadki ZUS

- sktadki na Fundusz Pracy
-odpisy na fundusz §wiadczen
socjalnych

Podatki i oplaty
administracyjne

Podroéze stuzbowe

Pozostate koszty w tym:
- ubezpieczenia

-inne

Wynik finansowy
(Przychody minus koszty)

wydatki majatkowe

Srednioroczna liczba
zatrudnionych w przeliczeniu
na pele etaty

Liczba zatrudnionych na
dzien 30 wrze$nia

data i podpis

*wypehi¢ kolumng w pozycji dotacje od organizatora oraz w pozycjach na jakie wydatki
przeznacza si¢ dotacje ( bez amortyzacji)
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Uzasadnienie

Zgodnie z § 2 uchwaty nr L1/405/10 Rady Miejskiej w Szubinie z dnia 26 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Szubin, szczegélowosci projektu budzetu oraz rodzajow
materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu nalezato w terminie do 7 wrze$nia 2012 roku
wydac¢ niniejsze zarzadzenie.

Burmistrz Szubina

Ignacy Pogodzinski
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